Senor

Informe de Actividades Abril 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chiquimula 30 de abril de 2019

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2019, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-134-2019-029
Jennifer Karina Monroy Tobar

Fortalecimiento Institucional / Chiquimula

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

. A ’ Pasticihar eg ol =paye logitlica ,de il I Apoyo a Delegado Departamental en impresion de listado
PRLETIRER .c'je iralbigje; convanadas: ¥ conducidas (poF de asistencia y participacién en reunién con equipo técnico de
Ia Delegacian Deparamental. SESAN Chiquimula, para conocer el nuevo formato de

elaboracion de bitdcoras técnicas y planificacion semanal, asi
como la utilizaciéon de la plataforma INTRANET, para el ingreso
electronico de informes de actividades realizadas.

. g Bn.ndar aIBnGIh y_ 4poyo .a~|as persorjafs JHE i Apoyo a la Delegacion Departamental en la recepcion y
i3 TEuIskEn por. medio tslefonico, eIectro_rTmo Y| emisién de llamadas telefénicas; llevando un control fisico de
persor)almlt?nte, |n9luyenFJo . la elaboracmn' . Y1 las mismas. Asi también dar seguimiento a correos
adlulizacion el dirctorio  kmpresa y Slectionica electrénicos cuando sea requerido por oficinas centrales,
g¢ 'odos los contactas e In, Delagacion, pard dar monitores municipales u otras instituciones.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

¥ .C) ARoyar en. Ia. Sigbareclan ¥ tras!ado‘ g il « Apoyo a la Delegacién Departamental en el envio de
mfmjmesl ardinarios y. 9>.<traord|nar|os, reportes semanales de las impresiones generadas por la
planificacidnes, calendar_lzamon, L impresora multifuncional marca LEXMARK, y enviarlo via correo
AGCOmEntEE quSe Soa0 TSHHenaoE: electrénico al asistente de compras.

- Apoyo a Delegado Departamental en la realizacién de
informes de control de libros que se utilizan en la delegacion,
cartas de satisfaccion de vehiculos asignados a la delegacion y
otros documentos que sean solicitados por el delegado.

% :;guimiiilt?)borzr IZ” clélrrescplnaosr:zzani;n’ o:iecgil;troqu: »  Apoyo a la Delegacion Departamental en enviar, recibir,
: i e . clasificar y archivar la correspondencia enviada y recibida en la
ingresai & 1a Delegackin i E_l seguimiento; Recesain delegaciodn. Elaborar conocimientos de envio de
para:darraspuesta;a leequence. correspondencia con el fin de dejar constancia de la misma.

° :l)jministrai‘:tir::lzz; ai?:yanlosel qu::aiC;:mI:;mI: * Apoyo a la Delegacion Departamental en la revision de

i . S insumos existentes en la delegacion, para realizar el
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

requerimiento de almacén de lo gque se necesita para llevar a
cabo las diferentes actividades programadas.




5 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por «  Apoyo a Delegado Departamental en el ingreso de las
el Delegado Departamental, Despacho Superior y actividades realizadas durante el mes, a la plataforma de
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. INTRANET y digitar listados de participantes de las diferentes
actividades.

5. Los documentos que respaldan el producto del ftrabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

[ng. Rem artinez Farfan Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
mg-.
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