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Informe de Actividades Enero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,.éon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1 Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-96-2019-029 {
Ingrid Yesenia Ochoa Lépez

Administrativa y de Recursos Humanos ¥

4. A continuacioén detallo las actividades realizadas:

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 - : ;

Apoyo 'en la elaboracion .de oficios, - circulares, | | Apoyo en elaboracién de oficios, circulares y cualquier otro
memorandums, y cualquier ofro  documento - A . -

- . , ) documento originado en el Area de vehiculos y combustible
originado en el Area de Vehiculos y Combustible.

2 s -

A.péyo. .e'n la repepmon. registro, c?ontrol. - Apoyo en asignacién de solicitud de comisiones.

digitalizacion y archivo de correspondencia del . . s .

Area de Vehiculos v Combustibl Apoyo en la recepcion, registro, control, digitalizacion y archivo
ca ge Vehiculos y L.ombustible. de correspondencia del Area de Vehiculos y Combustible.

3 Apoyo enllAa rezep\(;lo:‘ d;a llan(;adabs t?:,elfonlcas que . Apoyo en la recepcion de llamadas telefénicas que
ingresan al Area de Veniculos y Lombustbe. ingresan al Area de Vehiculos y Combustible.

Agoyo en la actualizacion .del a.U).ullar electronico y | | Apoyo en la actualizaciéon del auxiliar electrénico y fisico de
fisico de la correspondencia recibida y documentos . L ;
. ) . la correspondencia recibida y documentos de soporte del Area
de soporte del Area de Vehiculos y Combustible. . .
de Vehiculos y Combustible.

S Apoy.lo‘ er\ la reproquccmn de d?cumentos . Recibo documentos administrativos del Area de Vehiculos

administrativos del Area de Vehiculos vy .
. y Combustible.

Combustible.
Apoyo ‘er? el registro de h|:stor|al de ser.vnmos de . ingreso en el registro de  historial de servicios de
mantenimiento y reparacién de vehiculos y L s .

) ; . mantenimiento y reparacion de vehiculos y motocicletas en
motocicletas en Sistema de vehiculos. . .

Sistema de vehiculos.

7 : : '
Apoyo en el~mon!t'oreo de vehlculos”4 ruedas _PPr * Revision en el monitoreo de vehiculos 4 ruedas por medio
medio de dispositivo GPS y gestion de revision . . - e e . o
.. . L de dispositivo GPS y gestion de revision fisica del dispositivo
fisica del dispositivo cuando presenta fallas.

cuando presenta fallas.

8 Agoyp en el control y monitoreo de multas de | Registro en el control y monitoreo de multas de transito de

transito de la flota.
la flota.
9 Apoyo en el registro de actualizacion de licencias

de conducir.

+ Apoyo en el licencias de

conducir.

registro de actualizacion de




10 « | Otras que sean asignadas por el titular de la
K Direccion Administrativa y de Recursos Humanos
y las autoridades superiores de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de Ia
Presidencia de la Republica.

+  Otras que sean asignadas por el titular de la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos y las autoridades
superiores de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de |la Presidencia de la Republica.

21T TN

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los #rchivos de la direccién e Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN,

Atentamente,

DPI 32619080920

Lic, Alberto Judrez Ponge

DRECTOR ADMIM§TRATIVO Y DE RECURSOS HU H

Secretatla de Seguridad Alimentaria y Nutriclona!
- SESAN -




