Sefor

Informe de Actividades Marzo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 29 de marzo de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2019.‘ con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,”que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-92-2019-029 ¢

No.
Aldo Giovanni Arriola Qliva /

Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L Agayo en el WEGIEHIRENG ) HopasEsees . *-,Apoyo en la adquisicién colocacién de accesorios para
menores a las instalaciones de SESAN. - PoY q y P
sanitarios.
*-.Apoyo en la limpieza de canales de las tres casas de
oficinas centrales.
Apoyo 4 s dlSTr‘lbucmn de Mmslioos Lasleos; de . *-.Apoyo en la solicitud y distribucién de insumos
limpieza a utilizarse por el personal de i
o semanalmente para el personal de mantenimiento
mantenimiento.
3 & . s -
2 p°‘,’ar en ‘reallzar SEmEKR EUGREGES RS *-.Apoyo en el traslado de personal de SESAN a diferentes
interior del pais. ; ; ;
reuniones en el area metropolitana.
*- Apoyo en el traslado de la Subsecretaria Técnica en el area
Metropolitana
4 Apoyo de mensajeria y gestiones relacionadas con

vehiculos de  SESAN, en entidades como
Superintendencia de  Administracién  Tributaria,
Ministerio de Finanzas Publicas y Policia Nacional
Civil. Reclamos en aseguradora.

*-.Apoyo en la entrega de documentos que SESAN envia a
diferentes entidades publicas y privadas.
*- Apoyo en el seguimiento por el extravio de tres placas de
motocicleta en la Delegacion de Quiche,
*-Apoyo en el seguimiento por extravio de dos placas de
motocicleta en la Delegacion de Petén.
*- Apoyo en el seguimiento a la inclusién de
seguros de vehiculos de 5 motocicletas y 1 camioneta.
*-Apoyo en el seguimiento de pendientes ante el CHN por
medio del corredor de seguros La Germania.

la pdliza de




5 Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

* *-.Apoyo en la Recepcion de documentos.

A\

5. Los documentos que respaldan fel producto del trabajo realizado se encuentra en|los.archivos de la direccién de Administrativa

f)

f)

Lic, Alberto Judyez
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