Sefor

Informe de Actividades Enero 2019 ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,I/con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO{ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-90-2019-029¢
Marco Vinicio Asturias /

Administrativa y de Recursos Humanos/

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ~ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Apayar en los. progesas ‘de ‘adquisicenss de blanes: | | Apoyé en la realizacion de las actas administrativas
y servicios de SESAN en las diferentes . . o o .
. \ realizadas con ocasion de los servicios siguientes: 1) Control
modalidades  establecidas en la Ley de ; g o ;
) de Olores; 2) Impresion y Reproduccion; 3) Seguridad para
Contrataciones del Estado. . : .
oficinas centrales; 4) Internet Corporativo y, §) Internet
Redundante,
2 Elaboracién de informes y reportes relacionados .
egph . . »  No se solicité informe ni reportes.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
Brinder .e'1poyo :lerf'actl\.rldgdgs r'elac;|onadas GO I, Se apoyd en la elaboracion de actas administrativas
elaboracién, revision y distribucion de documentos . - . ) )
. relativas a los servicios siguientes: 1) Control de Olores; 2)
necesarios para llevar a cabo los procesos de s s I 3 .
dauisici Impresion y Reproduccion; 3) Seguridad para oficinas centrales;
adquisiciones. 4) Internet Corporativo y, 5) Internet Redundante.
+ A?Is“f,en Ia’ slakioracion de: bases: de cotizacion o Se asisti6 a reunién para poner en marcha el evento de
licitacién segun corresponda. s . .
licitacion para el Seguro para los vehiculos al servicio de la
SESAN para el afio 2020.
5 ici i :
Pa.rtllc.u—)ar Sl ,EI momtore?. de 'frodeag deif Se apoyé en la calificacion y posterior acta administrativa
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el = % 2
. - . del evento de Auditoria final de la Subvencion AACID.
Sistema de Informacion de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.
g Apgyo ot se}gu.lmlento admlmstr'ativo g loxi, Se apoyo en el tramite de solicitud de Delegacion de Firma
expedientes en tramite en la Secretaria General de iy T |
la Prasidansa.a5 13 Rapiliea para la suscripcién del contrato del evento de Cotizacion para e
' servicio de Telefonia Movil 2019.
7 ¥ e
Apoyar en la elaboracién y seguimiento del Plan | S maviiiento.
Anual de Compras.
8 : - e
;C\)(tjra.s ; tqu? sezn Rrequerldlaj piek | Diveecion { | Se apoyd en la elaboracion del documento Informe Anual
ministrativa’y de.Recursos humanos: de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, relativo
al area de compras.




& Otras que sean requeridas por las Autoridades «  Sin movimiento.
Superiores. /\

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en |

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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f)

archivos de la direcci
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de Administrativa




