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Guatemala 29 de marzo de 2019 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2019/ con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-89-2019-029 {
Selenee Mayté Pacheco lllescas {

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Administrativa y de Recursos Humanos /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
fﬁp“”,"’ en Pfl — elasboracnor;c::c?.n;_r;srt':g;nentos « Durante el mes de marzo 2019, se realizé una encuesta
Iezr:;;:osﬂamﬁzor:;qé nngfecufsopI: i para virtual a las diferentes Direcciones de SESAN para aplicar la
PARRRESRRREED fmana. herramienta de Diagndstico de Necesidades de Capacitacion.

2 oz ! .
ploya En ’Ia .elaboracron y r§V|S|0n de periles de |, Durante el mes de marzo 2019, se realizaron
puesto o términos de referencia, a fin de contar con ; ! g 5
! o2 - modificaciones al formato de Términos de Referencia vy
informacion detallada que le permita evaluar a cada ; ok ; :

: Justificacion en las contrataciones que fue requerido.
candidato.

3 i o imi )
fpeyn _en te BJECUCIC?I:\ del pmoedimienio’ 98 | | Durante el mes de marzo 2019, se llevé a cabo entrevistas
reclutamiento y seleccién de personas en la . ..

para el personal de nuevo ingreso de SESAN, conformacién vy
SESAN ) . R

entrega de expediente numero 1, aplicacion de pruebas

psicométricas, informes y otros documentos necesarios para

su contratacion.

4 Apoyo en la elaboracion del programa de induccién

y su implementacion para las personas de reciente
ingreso en la SESAN.

* Durante el mes de marzo 2019, se realizaron
modificaciones en el programa de induccién actual. Se solicitd
material de apoyo para el personal de nuevo ingreso,
seguimiento a la creacion de correos, toma de fotografia para
gafete, e induccién general para cada uno de ellos.




5 Otras que sean asignadas por la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos.

»  Durante el mes de marzo 2019, se realizaron todas las
actividades adicionales que fueron asigradas por la Direccién
Administrativa y de Recursos Hdmanos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en log archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.
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