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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,fcon el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ( que a

continuacién se describe:

@/1_ Contrato No. DSESAN-51-2019-029

2. Nombre: Zenia Yadira Turcios Morales

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar y dar seguimiento a las actividades
programadas dentro de la agenda de la Direccién
de Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoyd en dar seguimiento a las distintas notas que
ingresan a la Direccién para dar respuesta en los diferentes
temas.

2 b) Apoyar en el traslado de formularios e
informes de trabajo y comisiones de los
colaboradores de Ila Direccién de Fortalecimiento

*+ Se apoyé en trasladar documentos del tema de
disponibilidad de origen animal, solicitudes de vehiculos,
trasladar las solicitudes de asistencia alimentaria, apoyé en

de la correspondencia de la Direccidon de

Fortalecimiento Institucional.

Institucional. trasladar a firma las facturas del mes de las Delegaciones
Departamentales para firma del Ingeniero René Martinez Farfan
Director de Fortalecimiento Institucional, en dar respuesta a las
solicitudes de Auditoria Interna.
3 c) Apoyar en la recepcion, clasificacion y registro

« Se apoy6é en la recepcidbn y envié de oficios, y distintos
documentos sirven para apoyar a la disminucion de la
inseguridad alimentaria.

4 d) Apoyo en la revision de documentacién
vinculada a la gestion de combustible para uso de
las Delegaciones Departamentales.

» Se apoyd en revision de bitdcoras de combustible de las
Delegaciones Departamentales.

5 e) Apoyar en las tareas de registro y clasificacion
de documentos de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional.

+ Se apoy6 en recibir y trasladar los distintos expedientes de
Gestion de Riesgo de los Delegados Departamentales para
solicitar alimentos.

6 f)  Asistencia en la programacién, documentacion,
logistica y acuerdos de reuniones vinculadas a la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ Se apoyé en logistica a reuniones, convocatorias a
distintas reuniones y con distintas personas.
Se apoyé en los acuerdos derivadas de las
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o g) Otras actividades que le sean requeridas por

el Despacho Superior y la Direccion.

«  Se apoyd en realizar y recibir lamas a los Delegados
Departamentales.

Se apoyd en atender a las personas que nos visitan de las
distintas instituciones.

Se apoyd en atender a las personas de diversas unidades de la
SESAN.

Se apoyd en las gestiones administrativas de las boletas de
vacaciones de los Delegados Departamentales.

Se apoyé en realizar matrices con la informacion que nos envian
otras instituciones y se puedan realizar mapas a nivel nacional.

5. Los documentos que respaldan el producto del
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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