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Informe de Actividades Enero 2019 '

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2019 y~

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,4/con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL
INDIVIDUAL EN GENERAL,‘que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

(

DSESAN-32-201 9-029,,
Jeanina Ponce Sosa * /
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Ejecutar acciones de enlace entre la SESAN y la | | Se apové la  eiecucion de acciones de enlace
INCOPAS e ta Y ) '
SESAN y la INCOPAS, en el periodo del 4 al 31 de enero de
2019
2 Cursar las convqcatonas ,a I.o s miembros ,de, a1, Se apoyd cursando seis convocatorias del 4 al 31 de
INCOPAS a reuniones ordinarias y extraordinarias, enero de 2019. a los miembros de la INCOPAS. a
con la debida anticipacion reuniones ordinarias y extraordinarias con la debida
anticipacion
3 Elaborar las agendas de trabajo de las reuniones . Se apoys y elaboré las agendas de trabajo, para
cada una de las reuniones de las vy los Representantes de
INCOPAS en el periodo del 4 al 31 de enero de 2019
4 Preparar y elaborar las actas de las sesiones de la | Se apoyé en la redaccion y revision del acta de
INCOPAS, asi como llevar el registro y archivo de | o nisn de INCOPAS . del 4 al 31 de enero de 2019
las mismas procediendo de conformidad con lo que establece la ley
5 Llevar el registro de los miembros de la INCOPAS y | | Se apoyo en la elaboracion del registo de los
verificar el quérum en cada reunin miembros de INCOPAS y se verifico el quorum y
participacion segun lo regulado en los articulos 34 y 35
del Reglamento de la Ley del SINASAN, en el periodo del 4
al 31 de enero de 2019
6 Llevar el control y seguimiento de las resoluciones | Se apoyé en el control y seguimiento
que emanen de la INCOPAS de las resoluciones que emanaron de la INCOPAS en el
periodo del 4 al 31 de enero de 2019
7 Recibir y cursar la correspondencia de la INCOPAS . . . . -
* Se apoyo la recepcion y se trasladé la informacion y
correspondencia a las y los representantes de INCOPAS, en
versiones impresas y electrénicas a los buzones de correo de
los Representantes Titulares y Suplentes. durante el 4 al 31
de enero de 2019




.1
::r\?(c_:‘,gts;sla cemuiicasin Snite o TIEMBES 6 5 | Se apoyd en facilitar en el periodo del 4 al 31 de enero de
2019, la comunicacion entre los representantes miembros de
INCOPAS, Titulares y Suplentes
Proponer la |ntegra(:|or} de com:slo.nes'de trabajo | | Se apoyé T olariificacidn de los -
para asuntos especificos de interés a los e . ; )
tantes de la INCOPAS e de | estratégicos de interés para los Sectores, por medio de
re‘presen FSSE RAC S Yy 56l peip HEes las y los representantes de INCOPAS, relacionados al
UL seguimiento del Plan Estratégico y Plan Operativo Multianual
2018-2022
10 . : e T .
Realizar cualquier otra act|Y|dad o atribucién que le | | Se apoyé y realizé de conformidad con la Ley de
corresponda de conformidad con la Ley o ; i —
. . SINASAN y /o reglamentos respectivos actividad y/o atribucion
reglamentos respectivos, o que le asigne el : . ;
Despacho Superior de la SESAN correspondiente que asignd el Despacho Superior de la
P perl SESAN, del 4 al 31 de enesé de 2019
1 Apoyar otras actividades que la autoridad superior +  Se apoyo y coordind 6trag actividades con las Direcciones
solicite conforme a lo indicado en el Reglamento y respectivas, el proceso @gdminjstrativo, para la entra;,ga de
otras a requerimiento informacién requerida d INCOPAS, en el periodo del 4 al 31 de
enero de 2019 [‘
|

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra n}é archj

'\._, Superior de SESAN.

Atentamente,

) @mﬁrwjma)
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A direccion de Despacho

Jufan Carlp
Segrediio dg B0

Gnpad y Nutrcional
Repiiblica




