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Informe de Actividades Marzo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Alta Verapaz 29 de marzo de 2019 ¢

A

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2019” con
el fin de dar cumplimiento a la cladusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacion
se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No.

DSESAN-295-2019-029 ¢ [
Lucrecia Susana Gonzalez Caal

4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
8 . Particlpar e,n el .apoyo logistico .de il T Apoyo y participacién en elaboracion de agenda y acta
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por - : ; ;
B para la reunién de trabajo del equipo de monitores con el
la Delegacién Departamental.
Delegado.
* Apoyo en la elaboracién de convocatoria, agenda y acta de
celebraciéon de reuniéon de CODESAN, ordinaria del mes de
marzo.
B Bn‘ndar SREIE A y' apoyo 'a.las persor'\als que |, Apoyo en la actualizacion del Directorio de contactos con
lo requieren por medio telefénico, electronico vy 5 i
. i los cuales se coordinan actividades en temas SAN.
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico | + Apoyo en el seguimiento de la coordinacion de actividades
de todos los contactos de la Delegacion, para dar | programadas por la via de llamada telefonica y de correo
seguimiento a las actividades establecidas por la | electronico.
misma.
3 'z
F) Apayar en, Ia‘ elaberacién tras!ado. de * Apoyo en la preparacion y envio de documentos tales
informes ordinarios y extraordinarios, ’ s . : s
e . . - como: certificacion de listado de asistencia del personal 021 vy
planificaciones, calendarizacion, y otros ; g ; ;
. 022, certificacion de copias de actas, constancias de viaticos,
documentos que le sean requeridos. ; i o s b
solvencias de vehiculos y solicitudes de servicios mecanicos de
motocicleta, a la sede central.
4 d Colab I ificacic i e o ;
) : .oa oEr en H el acpn, ”39'5"" yl. Apoyo y coordinacién en la revision de expedientes de
seguimiento a la correspondencia oficial que L " y
- 5 .. .| gestion de alimentos por INSAN, de acuerdo al Chek list, en los
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario L ;
. municipios de San Juan Chamelco y Chisec.
para dar respuesta a lo requerido.
* Apoyo en la coordinacion con el Delegado con el fin de
darle seguimiento a la solicitud de actas de COMUSANES del
ano 2018 de los municipios de Cahabon, Panzés, Chisec y
Tucuru.
* Apoyo en la elaboracién de oficios para darle respuesta a
peticiones planteadas por Instituciones de gobierno, Ongs y
Cooperacién internacional.




5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la
requerimientos de insumos,

revision

de
de

procedimientos
quehacer

la
los

suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

« Apoyo en el registro de actividades en la Plataforma, de los
17 municipios que cubre el equipo de monitores de la
Delegacion

« Apoyo en la elaboracion de solicitud de requerimiento de
materiales y suministros de la Delegacion.

= Apoyo en la asignacion de cupones de combustible en el
sistema, asi como la planificacion de requsicion mensual de
combustible y el ingreso de bitdcoras de recorrido de los
vehiculos de dos y cuatro ruedas de la Delegacion.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por

el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

»  Apoyo en la suscripcién de actas administrativas para la
entrega de mochilas y uniforme impermeable a cada monitor de
la Delegacion

5. Los documentos que respaldan el

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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