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Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2019 '

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019./con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO? que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-293-2019-029 {

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Sindy Arleny Joaguin Castillo

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento institucional / Guatemala /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! Brindar ~apoyo en asistencia administratva |y | Se apoyé en la redaccién de documentos, notas de
secre.ta_r ial eficiente en !os PI:OCGSOS de ejecu'cpn y entrega, solicitud de vehiculos, requeridos por la Coordinadora
seguimiento de la Direccion de Fortalecimiento de la unidad de aprovechamiento Biolégico
Institucional. )

2 inacio o
:'poyairn en delala c;;rsd;\r;jc::: I:or;on;?esciénmr:s + Se apoy6é en la coordinacién con otras direcciones de la
|r<?c.co s - © SESAN, para el seguimiento de cooperacion relacionados con
solicitudes, demandas, proyectos y seguimiento de la SAN
cooperacion, relacionados con ia SAN. ’

3 - .
f;;;oyar a z:?esn ac tividades del logistica del evesntosl, + Se apoydé en la logistica de talleres en general para el
d clere;‘ y e zlonF errt‘ Igzn e.ra t:rl‘n:tﬁoz% aal persona apoyo del personal de Ila Direccion de Fortalecimiento
€ la Direccion de Fortalecimien ttucional. Institucional, que sean asignadas por la Coordinadora de la

unidad de Aprovechamiento Biolégico.

4 Llevar un control del archivo de la correspondencia | Se apoyé en el registo, control y archivo de la
re:lb;?:c. dy enviladamen Ibase 2' reglanllen;o .lnt.erntg correspondencia recibida y enviada especificamente de la
esta ', 0, @sl coma el apoyo para €l seguimien demandada por la Direccién de Fortalecimiento Institucional
que requiera.

5 :\;:'oyea; en elaporamén ?e dayudas ?e gnemqr'na 3e + Se apoyo en la elaboracion de ayudas de memoria de
:o:;eciym';e;l:lli:?tsuéei |z|a as por fa Lireccion de | yleres y reuniones realizadas que sean asignadas por la

len tuclonal. Coordinadora de la unidad de Aprovechamiento Biolégico.

6 jpoyar e.n. retc1b|r, Icla:(n)flcar. rzglstr_a i dnstrinbulr Y1+ se apoyé en recibir y dar seguimiento a la correspondencia
r;;c?ng:;:l:rl]aoD'fecz on rrespondencia que INgresa | i electronica y fisica que ha ingresado,como también el

: ! ion- seguimiento a los asuntos pendientes.

7 - . "

Matnterne:j l;n td:‘:;a:t?:so I::pr?so dy ele;tron'lclzo - Se apoyd ‘en la actualizacion de la informacién del

ac :?;:ac; : rtol cimi tC(: T(t: 0? elcoor INACION | Directorio de contactos de instituciones, gubernamentales y

en € Fortalecimiento Institucional. organizaciones no gubernamentales; asi como del Directorio
Institucional.




v 8 Apoyar otras actividades asignadas por el director «  Se apoyo en otras actividades asignadas por la Direccién de
de Fortalecimiento Institucional y/o autoridades Fortalecimiento Institucional de SESAN.
del Despacho Superior de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion d
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Atentamente,

Licda, M%ﬁmﬁmd’a t{e Garcia

Subsecretaria Técnica
Secretaria de Sequridad Alimentaris y Nutricional

-SESAN-




