Sefior

Informe de Actividades Febrero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Totonicapan 28 de febrero de 2019

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2019, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién
se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-284-2019-029
Marvin Reyes Batz Rosales

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

“No. -~ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! a) . Paruglpatr be.n el apozo |og|stu(:jo ':e las | Apoyo en la distribucion y elaboracion de convocatoria de
reunlones. € wabajo convocadas y conducidas por | o nion de la CODESAN y otras reuniones programadas por la
la Delegacion Departamental. . .

delegacién de Totonicapan.

2 Ib) Bn.ndar atencion g aptoyllof'ailas pclers:)r?a§ que |, Apoyo en Brindar informacién Requerida por medio de
0 requieren por. medio_ telelonico, elec ro_nlco Yl correo electronico, via telefénica de la Delegacion
personalmente, incluyendo la  elaboracion y Departamental de Totonicapén
actualizacién del directorio impreso y electronico ’
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 ,C) f Apoyar edn. Ia. elaboracion ty trads!ado. de |, Apoyo a la elaboracion de informes ordinarios y
|r; onj?.'\es. or march)s d y. ex raor mar:os, extraordinarios, planificaciones de combustible, y otros
planificaciones,  calen ar.lzacmn. YOO8 | yocumentos que son requeridos por la  Delegacion
documentos que le sean requeridos. Departamental

4 d) . F:oltaborar |en la clasﬂcacpn, ’fe‘f"f"" yl. Apoyo a la delegacion departamental el registro,
§egU|m|eno a c orrespon enF |a'1 oficia que clasificacion de la correspondéncia mensual.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

5 e‘)j ”tPttartlcmar en Iosl prohcedlmldentc:s - Apoyo en la elaboracion documentos requeridos en
adminis ra nvos. que apoyan e q'Ué' acer de la respuesta a requerimientos administrativos de la Delegacion
Delegacion, incluyendo la revision de los Departamental

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.




+  Apoyo en la revision de documentos tales como: informes de

6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por
combustible de los vehiculo de la Delegacion Departamental de

el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

Totonicapan,

ivos de la direccion de

realizado se encuentra_-en—108

respaldan el producto del trabajo entre

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

o -~
A

Atentamente,

f)

DP| 2484 45405 0801

f) )

icdn, Ruano Estrada de Garcia
eeretarin de Sepuridad Alimentaria y Nutrieional Licda, ‘ i v Ef
-SESAN- St a Técnica

Secretariz de § fimentaria y Nutricional

-SESAN-




