Informe de Actividades Enero 20191

Guatemala 31 de enero de 20194

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,¥con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL
INDIVIDUAL EN GENERAL?! que a continuacion se describe:

. Contrato No. DSESAN-27-2012-028

. Nombre: Fred Antonio Santeliz

. Unidad Administrativa: Despacho SUDGFIOF'
. A continuacion detzllo lzs actividades realizadas:

S O N

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

acciones legales que de
tva permitan la defensa y
la Secretaria de

1 Asesorar v
forma preventiva
proteccion de los in
Seguridad Alimentaria.

+ Asesore y analice las acciones legales que de forma
preventiva o reactiva permitan la defensa y proteccion de los
intereses de la Secretaria de Seguridad Alimentaria.

2 Dirigir v procurar todos los asuntos judiciales o
adminisirativos 2n los que por disposicién legal o
interés de la SESAN deba ser parte, auxiliando en

las gestiones que deba realizar.

Dirigi y procure todos los asuntos judiciales o
administrativos en los que por disposicion legal o interés de la
SESAN deba ser parte, auxiliando en las gestiones que deba
realizar.

li W (_.

3 Analizar la ‘scurﬂcntamon gue ingresa y emana
acionada con temas
L otra indole en los que le

«  Analice la documentacion que ingresa y emana a la
SESAN relacionada con temas administratives, juridicos u otra
indole en los gue le sea requerido su analisis.

+ Analice la documentacion legal que deba emitirse en
expedientes que sean conformados por las distintas
Direcciones de la SESAN.

4 Analizar 1z documentacion legal que deba
emitirse en pedientes que sean conformados por
las distintas 3 acciones de la SESAN.

5 Compa
privadz o
relacicnace

cuzlguier entidad publica o
ry procurar actuaciones
o v legal institucional.

- Compareci ante cualquier entidad puoblica o privada
para gestionar y procurar actuaciones relacionadas con lo
juridico vy legal institucional.




/)

papeleria y conformar expedientes. conformar expedientes.

-

6 Apoyar al Cuerpo Asesor en la organizacién de «  Apoye al Cuerpo Asesor en | orgayﬂéacién de papeleria y

/

5. Los documentos que respaldan el producto del trabzjo realizado se encuentra en los/archivos ’ j on de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

e Sequridad Alimentaria y Nutiicional
Aresidepefa de la Repdblica




