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Informe de Actividades Enero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Solola 31 de enero de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019.Ycon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a
continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-266—2019-029/

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Claudia Isabel Santizo /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Solola /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 s A p
Z) PE:FtIngfar o ol apcc;yo agitico ;e .;as reunlone;s + Apoyo a la Delegacion Departamental con la consolidacion
° raﬂajo convocacias y conguadas por del cronograma de reuniones de CODESAN y COMUSAN, asi
Delegacion Departamental. i : : ;
como la actualizacion del directorio de integrantes para la
reactivacion a nivel departamental. Ademas se apoyd con la
logistica de la reunién ordinaria de la Red Departamental contra
los Delitos de Violencia Sexual, Explotacion y Trata de
Personas, con la agenda, convocatoria y preparacion de
listados de Asistencia.
b) Bnlndar atencion y.apoyo ’a~Ias persor?afs que | . Apoyo a la Delegacion Departamental con la atencion
lo requieren por medio telefonico, electrénico vy : p .
| X incl q : Iab o brindada a los visitantes tales como: representantes de la
pe{solr,‘a men e'd | ":f_“yf”_o. <) D""I‘C"i”, Y| Superintendencia de Administracion Tributaria SAT, Secretaria
actualizacion del direclorio impreso y €leclionico | .- gionestar Social SBS, personeros del Centro de Salud de
de todos los contactos de la Delegacion, para dar . vz
. . . Solola, personal de la Delegacion, entre otros.
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma. Apoyo a la Delegacién Departamental con el Directorio
actualizado de los contactos directos de la Delegacion como:
Alcaldes Municipales, , Integrantes de |la REDVET, SESAN
Central y actualizacion de los datos del Personal de la
Delegacion de Solola
3 f:)f Apoyar e;, Ia- Alahoar o ty trac;s!adol de ). Apoyo a la Delegacion Departamental con los consolidados
lnl OI:ITES_ or lnars?s d y' ex raor lnarlos, de: Planificadores del mes de enero de los Monitores de la
ganl |catC|ones|, caten ar_|dzaC|on, y ouos Delegacion, cronogramas de la Comision  Municipal de
ocumentos que e sean requeridos. Seguridad Alimentaria  COMUSAN, Actas de Aprobacién de
reglamento de COMUSAN entre otros.
4 |d)  Colaborar en la clasificacion, registro y | = s 0 5 |2 Delegacién Departamental con la habilitacien de
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

los archivos del ano 2019 para la clasificacion de la
correspondencia oficial tanto de ingreso como de salida, asi
mismo el registro en el cuaderno administrativo para un mejor
control.




e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

+ Apoyo a la Delegacion Departamental con la habilitacion de
los archivadores para los medios de verificacion de cada
municipio del Departamento.

» Apoyo a la Delegacion Departamental con la entrega de
insumos para uso administrativo al personal de la Delegacién
Departamental, tales como: cuadernos, lapiceros, lapices entre
otros.

f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+  Apoyo a la Delegacién Departamental con la preparacion del
equipo y listados de asistencia para las reuniones realizadas
dentro de la Delegacion Departamental.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

producto del

trabajo

/ RTALECIMIENTO INSTTTUCIONAL
Yecretaria de Seguridad Alimentaria y Nutrieions!
-SESAN-.

realizado se eftuentra en los archivos de la direccion de

e
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