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Informe de Actividades Marzo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho

Solola 29 de marzo de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2019.‘ con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,que a continuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-266-2019-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Claudia Isabel Santizo”
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
) Partlcpar an; &l apayo- logislies de.las PRUITIGRSS | Apoyo a la Delegacion Departamental con la logistica de la
de trabajo convocadas y conducidas por la 5 Ny ;
Del & e tal Reunién Ordinaria de la Comisién Departamental de Seguridad

RIREHG PEAERSEIE, Alimentaria y Nutricional CODESAN del mes de marzo,
elaborando la solicitud del salén, convocatoria, agenda de
trabajo, listados de asistencia y la redaccion del acta
correspondiente.

2 i tencic g -

&) Srlndar atencion _y apoyo.al 123 persor"la.s que 1., Apoyo a la Delegacion Departamental con la atencion a las

lo requieren por medio telefonico, electronico y ;4 & e

. L. personas que visitan la oficina, entre ellos: integrantes del
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy : : PR
. . L. .. equipo de trabajo, representantes institucionales, de
actualizacion del directorio impreso y electrénico L . i ;
: organizaciones y comunidades. También se atendieron las
de todos los contactos de la Delegacion, para dar - i
o . . llamadas telefonicas y correos electronicos.
seguimiento a las actividades establecidas por la

misma. +  Apoyo a la Delegacion Departamental con la realizacion de
llamadas telefonicas para lograr la confirmacion de los
participantes a la Reunién Ordinaria de la Comision
Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional -
CODESAN, y ofras reuniones programadas.
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,C) poyarlen ,Ia SiEGrasin ¥ tras..lado. 58 | Apoyo a la Delegacion Departamental con la elaboracion
informes ordinarios y extraordinarios, ; .

e ; . o del Cronograma de trabajo del mes de marzo, ademas de la
planificaciones, calendarizacién, y otros - ; ; :
- consolidacion de informes que son requeridos del nivel central.
documentos que le sean requeridos.
+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la consolidacion
de informacién correspondiente a: talleres de intervencion y el
registro de participantes, guias metodolégicas de trabajo vy
registro de asistencia a las reuniones en los municipios.
4 : = ;
) " SUADglaIn ik e cla5|ﬁca§|on, rgglstro . Apoyo a la Delegacion Departamental con el consolidado
seguimiento a la correspondencia oficial que ; - gt
; - L i de informes mensuales y facturas de servicios técnicos del
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
. personal 029.
para dar respuesta a lo requerido.
+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la recepcion y
clasificacion de las Constancias de Comisién de los monitores
municipales del mes de marzo.
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« Apoyo a la Delegacion Departamental con el cuaderno guia
de la Delegacion Departamental para la clasificacion y registro
de los documentos oficiales de la Delegacion.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

«  Apoyo a la Delegacion Departamental con la actualizacion
del Inventario interno, para el control de los insumos recibidos
de SESAN Central y los entregados al personal de la
Delegacién

6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

«  Apoyo a la Delegacion Departamental en la elaboracion de
un Mural en conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer y
del Dia Nacional de la No Viclencia Contra La Ninez.

+  Apoyo a la Delegacion Departamental con la participacion en

la caminata en Conmemoracion del Dia Internacional de la

Mujer,

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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producto del trabajo

Atentamente,
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InW’nez Farfan

LIRECTOR DB PORTALACDMIENTU l:"‘STmC}OINAL
Seeretaria de Sequridad Alimetanty Nutriclonel
.SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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Secretarfs de Sequridad Almentaria y Mutricional
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