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Informe de Actividades Enero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Santa Rosa 31 de enero de 2019 ¥ v

/

/

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019, icon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO-,/que a
continuacion se describe: i

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

A

DSESAN-258-2019-029 ¢
Daniela Lemus Fajardo /

p

7

Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 0 el . —
) Partmmgr 211 ‘el apoyo Jagisice de-las renmanes | . Apoyo a Delegado Departamental en el acompafiamiento
de trabajo convocadas y conducidas por la g O ;
Del 40 Degart tal del desarrallo y acompanamiento de agenda de trabajo del a
SlEHRccn Depanamenta. Comisién Departamental de la Seguridad Alimentaria vy
Nutricional.
2 i i y
k) Bn.ndar atencian y. 9poyo ‘a>las persor)als que | . Apoyo a Delegacion Departamental en la atencién a
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy i g e :
y it personal de Gobernacién e instituciones que requieran
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy | . i ; . g
s i o i informacion por medio telefonico, por correos electronicos y
actualizacion del directorio impreso y electrénico i 5
i personalmente, para actividades de la Delegacién.
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 i6 .
_C) Apoyar en_ Ia. olatiorseion ¥ trasfado' g Apoyo a Delegacion Departamental en consolidado de
informes ordinarios y extraordinarios, b - : .
. . ) i bitdcoras de actividades semanales, el archivamiento de y el
planificaciones, calendarizacion, y otros :
. traslado a quien corresponda.
documentos que le sean requeridos.
4 d) ; Qolaborar en la c!as:ﬁcacpn. r.eglslro 1. Apoyo a Delegacion Departamental en el archivamiento de
seguimiento a la correspondencia oficial que | . il : 1 . .
: o i ) informacién que ingrese a la Delegacion por diferentes medios
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . - . . .
q taal i llevando una clasificacion y registro de la misma asi dando una
Pesigarhaspuesta, St slaE e, respuesta a lo que se solicite.
5 e i B
&) o Pgrhmpar en los | procedimientos Apoyo a Delegacion Departamental en los procesos
administrativos que apoyan el quehacer de la ;i ; P 5 o
i ; administrativos y requerimientos de los monitores municipales
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

para sus actividades diarias.




6 9

la Direccion de Fartalecimiento Institucional.

Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y

Apoyo a Delegacion Departamental en el seguimiento

requerido de la documentacion de respaldo requerida para el
arrendamiento de oficina de Delegacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

\\
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PIRECTO ’ [_RBTITL'C!O.HAL
Sacretaris g Sequridad Alimentaris y Nutricionel
.SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimantaria y Nutricional
~-SESAN-
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