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Informe de Actividades Febrero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Jutiapa 28 de febrero de 2019 #

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de F?arero de 2019,‘con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO:!

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-184-2019-029 /

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

{

José Juan Gonzalez Zepeda

4. A continuacidon detallo las actividades realizadas:

que a continuacion

Fortalecimiento Institucional / Jutiapa /

- No. . _ - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - - .. - ACTIVIDADES REALIZADAS
! a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones »  Se apoy¢ a la delegacion Departamental en la reunion
de trabajo convocadas y conducidas por la mensual de CODESAN con delegaciones
Delegacién Departamental. departamentales
donde se tomaron temas de suma importancia para
mejorar el
trabajo en  equipo de la seguridad alimentaria y
nutricional
y se
establecieron compromisos y acuerdo donde cada
delegacion
debera cumplir, por el bienestar de nuestro departamento
2 b)  Brindar atencion y apoyo a las personas que | Se apoyd en la delegacion  departamental  la
lo requieren por medio telefénico, electronico vy elaboracién
persopalmgnte, |ngluyenfio . la elaboracwn' . Y| de actividades administrativas, se apoyo en el semvicio y
actualizacion del directorio impreso y electrénico L
de todos los contactos de la Delegacid dar | 2tencion a
€ o S conta osH a eegacm.n, para dar publico, Se apoyd en los envios de correos electrénicos, Se
seguimiento a las actividades establecidas por la . L . .. .
‘sma apoy6 atencion a la linea telefénica, recoleccion y
misma. ordenamiento de archivo 2019.
3 c) Apoyar en la elaboracibn y traslado de . Se apoy en las siguientes Actividades:
|nforr.nes‘ ordinarios y. g)}traordlnarlos, 1.en la recopilacién y ordenamiento de los
planificaciones, calendarizacién, y otros | .
. informes y facturas de pago de cada uno de los
documentos que le sean requeridos. monitores del renglén 029
2.se apoy6 en la
consolidacién de la  bitacoras de actividades y bitacoras
de combustible, en la consolidacién de bitacoras de
combustible de cada monitor en |a delegacion semanalmente.
2 - — - .
d . Qolaborar en la clasnﬁcaqo & reglstro Y1. se apoyé en el recibimientos de correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

correspondiente para su firma de recibido, Se apoyé en el
envio de correspondencia establecida mensual y no establecida
con copia para firma de recibido.




Atentamente,

e) Participar en los procedimientos . iy - e
. ) . Se apoyé en la elaboracion de solicitud de servicios de
administrativos que apoyan el quehacer de Ia ) ’ .
-, ) o vehiculos, se apoyé en el control interno de folder de
Delegacién, incluyendo la  revisién de los ) g A 4
o . . . kilometraje, Se apoyd en la consolidacion de constancia de
requerimientos de insumos, suministros y equipo ;
. . 2 comision semanal de cada uno de los monitores, se
necesarios para las actividades de la Delegacion. ; : :
apoyod en e consolidado y envio d el reporte de
kilometraje cada Ilunes de los vehiculo y se apoyd en
impresion de
formato de listado de comusan para cada monitor.
f)  Otras actividades que le sean requeridas por «  Se apoyé en el consolidado de Actas de COMUSANES
el Delegado Departamental, Despacho Superior y Se apoyo en el seguimiento logistico para la reparacion del
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. Vehiculo Suzuki Jimmy placa p-6544DCV.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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