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Informe de Actividades Enero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Izabal 31 de enero de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,/con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ( que a
continuacién se describe:

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

4 ¥ Conlrato No.

DSESAN-170-2019-029 { /
Gilda Lisbeth Mendoza Pérez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Izabal /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Partucupgr en el apoyo logistico oe.las reuniones | = apoyo a Ila Delegacién Departamental se dio
de trabajo convocadas y conducidas por la L o
Delegacion Departamental seguimiento en el mes de enero a la logistica, para llevar a
9 ' cabo la reunion ordinaria de CODESAN en el departamento de
Izabal, redactando convocatoria, agenda, y acta.
2 i o i
b) Bn.ndar atencion y. apoyo 'a‘ las persoqa; M. En apoyo a la Delegacion Departamental durante el mes de
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy . - . . foni
Imente incluyendo  la  elaboracion  y enero se dio seguimiento a lo requerido por medio telefonico.
persopa D . y . L personal y correc electronico de acuerdo a los procesos de la
actualizacién del directorio impreso y electronico institucion
de todos los contactos de la Delegacion, para dar '
seguimiento a las actividades establecidas por la | + Se actualizo el directorio telefonico con todos los contactos
misma. a nivel local, departamental y Central para mantener una buena
coordinacion en todas las actividades que se realizan.

.7 3 ~ '
?) Apoyar enA Ia. elaboracion y tras!ado' de |, Durante el mes de enero se apoyo a la Delegacion
informes ordinarios y extraordinarios, S .

lanifi . lendarizacion otros Deparlamental en la consolidacion de informes semanales,
Zam |cat<:|onesl, calen a-;z clon, Y mensuales y todo documento administrativo que fue requerido
ocumentos que le sean requeridos. de la SESAN Central.
d) . Qoltalborar len la clasﬁcacpn, ;engtro V1. se apoyo a la Delegacion Departamental durante el mes de
§egwmleno a a ”correspon en.c '? oficia qu.e enero, en dar seguimiento de manera ordenada y eficaz al
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario . . . " .
. registro de correspondencia enviada y recibida en esta
para dar respuesta a lo requerido. .,
Delegacion.
5 e) Participar en los procedimientos . -
- . *+ En el mes de enero se apoyo a la Delegacion, en el envio
administrativos que apoyan el quehacer de |la . e . .
. . o de los informes administrativos, solvencia de multas.
Delegacién, incluyendo la revision de los . . . .
Al ) . . movimiento de viaticos, acta del mes, copia libro de asistencia.
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.
6 ivi i -
3I Ot;as ;cuw(:tadesntqllje [I;eesse:‘r:'nh;eq;en;j:zrporg + Se apoyo a la Delegacion en el mes de enero, en el
faeg:?‘o epa am.e .a, p ) up y traslado a SESAN Central para la liquidacion de combustible.
Direccién de Fortalecimiento Institucional.




+  Se participo durante el mes de ené}oréﬁilareiunién de
equipo, y se apoyo toda actividad requerida por la Delegada
Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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