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Informe de Actividades Marzo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

|zabal 29 de marzo de 2019 ¢

r
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2019, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe: r
1. Contrato No. DSESAN-170-2019-029

2. Nombre: Gilda Lisbeth Mendoza Pérez

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Izabal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. "ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - - ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | En e mes de mazo se apoyo a la Delegacion
dDeI tra?t':uoD corr:vocadtaf y conducidas por la Departamental en la logistica para llevar acabo la Reunion
elegacion Lepartamental. Ordinaria de CODESAN.

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que | | En e mes de marzo se apoyo a la Delegacion
lo sr:qu:rt:‘l:rr‘lle por in::sd:) d(t)elef?:uco.el:;z:;r;r;:o y Departamental en dar seguimiento a todo correo recibido
per r'1a . ' X Y n- . 'y adjuntando la informacion solicitada. se procedié actualizar el
actualizacién del directorio impreso y electrénico . . - -

; directorio telefonico digital.
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 ..

::r)x formesApoz?:jire\;i'zselaborac::tryaot:sifd?‘ de . Durante el mes de marzo se apoyo en la consolidacion de

lanificaciones calenda):izaci()n ao:?oss. informes mensuales y semanales del personal asignado a esta

30¢umentos ue I,e sean requeridos Y Delegacién. se consolidaron y archivaron convocatorias

q q ’ recibidas en donde la SESAN participa de las diferentes
actividades del Departamento.

4 - - .

:Z_‘ uimient:maabor?; e:or::s c;izlﬁcaqén, fre'g;stro Y1. se apoyo a la Delegacién en la clasificacion y archivo de
. 9 la Del . F: en,CIa_ to icia qu.fe correspondencia enviada y recibida con  documentos
ingresa a Ja Lelegacion y e. seguimiento necesario administrativos, dando seguimiento a la informacion requerida,
para dar respuesta a lo requerido.

en el mes de marzo.

5 - -

:t)jministrativos Pir:cnpaaz) a?\n ellos uer:jr;;:::iln:;:nt(l): + Se participo en todos los procedimientos administrativos
Deleqacién inglu en d‘;y la re\(/‘isién de o que se realizan mensualmente dentro de la Delegacién, se
g. o y. " .S recibieron insumos para realizar las actividades asignadas a
requerimientos de insumos, suministros y equipo L
. o 7 esta delegacion, en el mes de marzo.
necesarios para las actividades de la Delegacion.
6 f) Otras actividades que le sean requeridas por el

Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+ se apoyo a la Delegada Departamental en el traslado a
SESAN Central para la liquidacion de combustible
correspondiente al mes de marzo.




Se participo en la reunion de equipo correspondiente al mes
de marzo, y toda actividad que fue asignada por la Delegada
Departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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