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Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2019 ¢

Respetuos;amente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019{ con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOZ que a
continuacion se describe:

"1 Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-152-2019-029 &
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical ¢

Fortalecimiento Institucional / Guatemala /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | Apoyo en reuniones mensuales de la  delegacion
dDel trati)farjloD Cz;;c;satﬂtaf el realizacion de minuta, donde se aclaran temas a tratados y
SRRV RER el compromisos asumidos en la misma reunion.
::;) reBrl.r;dar atencu:: g aptoylrof’al i p(la'rstor‘ta.s We 1. Actualizacion de directorio de los contactos a utilizar en la
A por. oo Ioistonies. wiee rO'I?ICO y delegacion de Guatemala impreso y electrénico, y apoyo a la
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy fespuesta de coriéos electionicos
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 -
icriformA::yarorednin;arioilaboracmi;ﬂyra;r:ajlidor.odse * Apoyo en la elaboracion de centralizacion de fechas de
| - g0 :
e . y. i ina ' | COMUSANES 2019 y elaboracion de oficios requeridos durante
- planificaciones, calendarizaciéon, y otros i
documentos que le sean requeridos. )
4 . o ;
d) ; Qolaborar en la clasmcac:gn, ”59'3”” Y1+ se apoyo en la recepcion y archivo de oficios de reuniones
seguimiento a la correspondencia oficial que - S -
; . P i o demas informacion ingresada a la delegacion.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
S e Participar | dimi . . . -
()j inist tgtcupa en Osl prohce :m:;antols + Se apoyo con el ingreso de listados de asistencia al
= mlnls_rta NOS, fque  apoyan & q_U(_e, acer de fa sistema, consolidacion de la bitacora semanal de actividades
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por +  Se apoya en la participacion y realizacion del acta de
el Delegado Departamental, Despacho Superior y CODESAN del presente mes realizada en San José Pinula.
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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