Sefor

Informe de Actividades Marzo 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-152-2019-029 /
Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical .(

Guatemala 29 de marzo de 2019 ¢

l?arzo de 2019.‘1 con
que a continuacién

Fortalecimiento Institucional / Guatemala {

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
& Parhmplar €h & gpoyo logistics de‘las reuniones |, ge apoyo en reunion mensual de la delegacion realizando
de ftrabajo convocadas y conducidas por la ; . .
. minuta donde se informa temas tratados y compromisos
Delegacion Departamental. )
asumidos.
+ Se participo y apoyo en la elaboracion de acta de
CODESAN del correspondiente mes
b) Brl.ndar ALRDALAR y' apoyo ‘a.las persor]a-_s AU | . se realizo directorio actualizado de todos los delegados
lo requieren por medio telefénico, electronico vy i
. . departamentales para uso de la delegacion departamental.
personalmente, incluyendo la | elaboracion vy
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
.c) HpayaE enl Ia' elanaracion| trasl'adol da Se realizo oficio donde se detalla planificacion de
informes ordinarios ¥ extraordinarios, . : .
o : ! s combustible correspondiente al mes para poder realizar la
planificaciones, calendarizacion, y otros L X 5
. solicitud de combustible para la delegacion
documentos que le sean requeridos.
4 d) Colaborar en la clasificaciéon, registro vy o ;
o ) - « Se apoyo en la recoleccion de documentos oficiales vy
seguimientc a la correspondencia oficial que : ; .
. . L, . extraoficiales que ingresan a la delegacion
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
5 ici imi i , - N
e) . Pgrtlmpar 9 la§ |prescdimients | Se apoyo en la elaboracion de oficio solicitando mobiliario y
administrativos que apoyan el quehacer de la , ; ; Y
= . . equipo tales como sillas, archivos, escritorios, para uso de la
Delegacién, incluyendo la  reyvision de los delegacién
requerimientos de insumos, suministros y equipo '
necesarios para las actividades de la Delegacion.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por = Seapoya con el ingreso de listados de asistencia al sistema
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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