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Informe de Actividades Febrero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de febrero de 2019 '

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2019./con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL{ que a
continuacién se describe:

. Contrato No. DSESAN-15-2019-029 ¥ )
. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

FRANCISCO ELISEQO PEREZ TULUC
Subsecretaria Administrativa ¥’

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 - — -
.Apoyar en los procesos . de tlp'o. adrnmnstratnvo + Se apoyé en la elaboracion de proyectos de oficios para
interno de la Subsecretaria Administrativa de la . -~ .
SESAN traslado de actuaciones administrativas a cargo de la
) Subsecretaria Administrativa de la SESAN.
2 Anglizar la documentacion a cargo de la . .
. . . * Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
Subsecretaria Administrativa. . . .
providencias y ofros documentos de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.
3 Analizar la documentacion legal de los expedientes . .
) R *+ Se analizaron los aspectos legales de expedientes
que sean conformados por las Direcciones a cargo . o .
. L . relacionados con procesos de Cotizacién, Compra Directa,
de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN. . . . .
Baja Cuantia y Arrendamiento de Bienes Inmuebles.
Se analizaron los aspectos legales de expedientes
relacionados con el pago de prestaciones laborales e
indemnizacion de ex empleados de la SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de Acuerdos
internos de SESAN elaborados por las Direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de
Resoluciones de la SESAN, elaborados por las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Administrativa de SESAN.
Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
providencias y otros documentos de las direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa.
4 Comparecer ante cualquier entidad publica o . L "
. . L *» En este periodo no se realizé ninguna actuaciéon de esta
privada para apoyar la gestion y procuraciéon de
. . naturaleza.
actuaciones relacionadas con  procesos
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Administrativa.
5 Emision de Opiniones Juridicas en lo relacionado a . . "
L 9 - *+ En este periodo no se realizé ninguna actuacion de esta
la Administracién Publica. naturaleza




6 Otras actividades que le asigne la Subsecretaria +  Apoyar en procesos administrativos y legales de la Asesoria
Administrativa. Juridica Cuerpo Asesor de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Administrativa de SESAN.

Atentamente, ____.__\__—/-—
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