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Informe de Actividades Enero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Escuintla 31 de enero de 2019

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,3con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-146-2019-029 + /
Grysel Carolina Martinez Menchu 7

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Escuintla ¢

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO | ACTIVIDADES REALIZADAS
1 o - -
a) Partncugar en el apoyo logistico de.las reuniones | | Durante el mes de enero se participé y apoyo en Il
de trabajo convocadas y conducidas por la - L " _—
. logistica para reunion de CODESAN realizada en el municipio
Delegacién Departamental. . s . .
de Escuintla y se brindd apoyo en reuniones de mesa técnica
conducidas por |a Delegacion Departamental de Escuintia.
2 b i i
) Bn.ndar atencion xapoyo 'a.las persona§ U€ 1. se brindé durante el mes de enero de 2019 atencién y
lo requieren por medio telefonico, electrénico y X - . i
. . apoyo por medio telefénico, respuesta a la informacion
personalmente, incluyendo la elaboraciéon vy e . .
. . . . solicitada por correo electronico y personal, se actualizo vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico . . . .
g entrego impreso el directorio de contactos para la continuidad
de todos los contactos de la Delegacion, para dar .. . .
. - . de las actividades fijadas por la Delegacion Departamental de
seguimiento a las actividades establecidas por la .
. Escuintla.
misma.
3 ”
.c) Apoyar en. Ia. elaboracion y tras!ado. de |, Se apoyd en la elaboracion, consolidacién y traslado de
informes ordinarios y extraordinarios, | . - . .
. . . X informes al Delegado, bitdcora de actividades y otros informes
planificaciones, calendarizacién, y otros - . . . L
. extraordinarios, asi como planificaciones, calendarizacion de
documentos que le sean requeridos. . .
actividades, y otros documentos que fueron requeridos durante
el mes de enero de 2019.
4 d Colaborar en la clasificacion, registro
) - o g Y1+ Durante el mes de enero de 2019 se colaboré en la
seguimiento a la correspondencia oficial que . . L . .
. . - .| clasificacion de la documentacién que ingreso a la Delegacion
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . . . S
. Departamental de Escuintla, asi como el registro y seguimiento
para dar respuesta a lo requerido. . .
preciso para el respaldo en respuesta a lo requerido.
5 e) Participar en los procedimientos

administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacién, incluyendo Ila revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

*  Se participéd durante el mes de enero de 2019 en todos los
procesos administrativos apoyando en el quehacer de la
Delegacion, realizando la revision en los requerimientos de
insumos, suministros y el equipo para la ejecucidn necesaria
de todas las actividades programadas en la Delegacién
Departamental de Escuintla.




) fy  Ofras actividades gque le sean requeridas por +  Se apoyé en el mes de enero de 2019 al Delegado

el Delegado Departamental, Despacho Superior y Departamental y Monitores en la integracion y elaboracién de su
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. expediente para contratacion en el periodo de enero a junio
2019.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional d .

Atentamente,
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Ing. René Martinez Farfén Lieda, %MM{B e Garcia

DIRECTOR DE PORTALECINIENTO INSTITUCIONAL S ybs ecr_etaria Técnica
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