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Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

El Progreso 31 de enero de 2019 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019,con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOY que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-137-2019-029 ¢
Julia Amparo De los Angeles Ramirez ¥

No.

Fortalecimiento Institucional / El Progreso 3~

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 . L .
2 Pal‘tICIp.al' #n 6l apoye ledislice de.las reuniones |, ge apoyé en 02 reuniones de trabajo que se realizaron
de trabajo convocadas y conducidas por la
o, durante el mes de enero 2019, con el personal de Sede El
Delegacion Departamental. - .
Progreso. Apoyo en seguimiento a la convocatoria para la
celebracion de CODESAN ante Gobernacion Departamental, la
cual se llevd a cabo el 16 de enero 2019.
2 - -
) Br|lndar Atension y, apaye ,a, o persor‘lals “el. se apoyo durante el mes de enero 2019 a la Delegacion El
lo requieren por medio telefénico, electronico vy i35 5
. L, Progreso en atender a las distintas personas que visitaron la
perscnalmente, incluyendo la  elaboracion y x : ; . o
L ; L L. Sede, solicitando diversidad de informaciéon, a las cuales se les
actualizacion del directorio impreso y electrénico s i ; : 5
7 atendié con amabilidad y proporcionando informacion dentro de
de todos los contactos de la Delegacion, para dar ; ; g i
it | i EblaH | los lineamientos de la Central. De igual manera se tuvo la visita
seguimienio a fas actividades establecidas por 1a | 4o |ngtituciones como: MAGA, MSPAS, MARN, MINEDUC
misma. i . . o
entre otfros. Actualizacion de directorios electronicos e
impresos de diversos contactos de medios de comunicacion,
Municipalidades y teléfonos de instituciones gubernamentales.

3 7 -
.C) Apoyer en. Ia' elaboracion 'y trasl‘ado. deil . Se apoyd durante el mes de enero 2019 a la Delegacion
informes ordinarios y extraordinarios, o ) .

P ; ; - Departamental El Progreso, en la elaboracion de diversidad de
planificaciones, calendarizacion, % otros i : " o )
X oficios varios, actas varias y sus certificaciones
documentos que le sean requeridos. 2 s : ;
correspondientes, conocimientos de envios de correspondencia
y de uso de vehiculos, agenda y convocatorias para la
celebracion de CODESAN, ademas, se dio respuesta
inmediata a diversidad de correos electrénicos que ingresaron a
Sede, como parte de las atribuciones administrativas.
4 ) - .
) .lColaborar =h cIaS|ﬁcac19n, re‘-?'sm Y1. se apoyé a la Delegacion Departamental SESAN El
seguimiento a la correspondencia oficial que i
. . . . Progreso durante el mes de enero 2019, en la recepcion,
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario L . ) :
q b | i clasificacion, registro y distribucibn de la correspondencia
RakdnLI R Dl Chne, ingresada a Sede Departamental, dando el respectivo
seguimiento con eficiencia y eficacia. Se apoydé ademas, a
diversidad de requerimientos solicitados por el Delegado
Departamental y en la documentaciéon generada e ingresada en
forma fisica y electrénica para mejor control y ubicacion.




procedimientos
quehacer de la

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ Se apoyd a la Delegacion Departamental El Progreso
durante el mes de enero 2019, en diversidad de procedimientos
administrativos en forma diaria, dentro de los que se
mencionan: llamadas telefénicas recibidas y realizadas,
requerimiento de insumos a SESAN Central, consolidado de
bitacoras laborales, reportes diarios de monitores, solicitud de
combustible para enero 2019.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Se apoyé a la Sede Departamental El Progreso en
acompanamiento al Delegado Departamental en la recepcion de
insumos a SESAN Central. ademas, acompafamiento en la
celebracion de CODESAN, redactando acta y certificando la
respectiva acta e ingresando Listados de Asistencia al sistema a
nivel Departamental de COMUSAN realizadas durante enero
2019.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de-SESAN.

producto del frabajo

Atentamente,

f)
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