Informe de Actividades Enero 2019

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Chiquimula 31 de enero de 20194”

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019.4con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-134-2019-029 1

2. Nombre: Jennifer Karina Monroy Tobar /
3. Unidad Administrativa:

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Chiguimula #

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 - -
a) . Participar erl el apoyo logistico .de las |, Apoyo a Delegado Departamental, en reunién con equipo
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por . ) o
la Delegacién Depart ntal de monitores de SESAN. para coordinar la realizacion de la
@ 9 epartamental. linea base en el departamento de Chiquimula.
2 - -
b) Bn.ndar atencion y. apoyo 'ahlas persoqa; que [, Apoyo a Delegado Departamental en la recepcion de
fo requieren por medio telefonico, electronico y L. .
. L llamadas telefénicas, correos electronicos y personas que
personalmente, incluyendo la  elaboracion y | .. . - .
. . L - visitan la delegacion, dando seguimiento a lo que se requiere.
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 i0 .
,c) Apoyar en' Ia. elaboracion y tras!ado. de . Apoyo a Delegado Departamental en la digitacién de datos
informes  ordinarios y extraordinarios, . - - .
(anifi ion lendari S ofr de los monitores municipales para solicitar las acreditaciones
planiticaciones,  calendarizacion. y ©% | para actividades de CODEDE Y COMUDE.
documentos que le sean requeridos.
* Apoyo a Delegado Departamental en la elaboracion de
conocimientos de diferentes actividades de la delegacién. Asi
como también elaboracion de oficio dirigido a ONG Paz y Bien,
solicitando apoyo y colaboracion con Xango Leche para nifios
con Desnutricion Aguda.,
* Apoyo a Delegado Departamental en fotocopiar
documentos personales de identificacion y licencias de
conducir de los monitores que tienen asignada motocicleta, y
archivar los mismos.
2 e - )
d) . 'Colaborar en la clasnfncacpn, ’,e?'s‘m 1. Apoyo a delegado departamental en la elaboracion de
seguimiento a la correspondencia oficial que . - .. . .
. .. . ) archivos digitales para recepcion y envio de la correspondencia
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario . - . -
] que se maneja en la delegacion, asi como también ordenarla y
para dar respuesta a lo requerido. archivarla




5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de |Ia
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ Apoyo a la delegacion departamental en la reproduccién de
formularios que sirven a los monitores para la realizacion de
MODA a nivel municipal, de acuerdo a lo establecido en
SESAN central.

6 f) Oftras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+ Apoyo a Delegado Departamental en la impresion, revisién
y envio de contratos administrativos de  personal
correspondiente al renglén 021.

+  Apoyo a Delegado Departamental en el escaneo de
finiquitos de personal de la delegacion, que corresponden al
renglon 021, para después enviarlos a oficinas centrales de
SESAN.

+  Apoyo a Delegado Departamental en el acondicionamiento

de mobiliario y equipo, de acuerdo a las necesidades de la

oficina.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

-

Atentamente,

\\
f) f)

[icda, Hafra Ruano Tstrada de Garca
hw ey Subsecretaria Técnica

NSTITUCIONAL . s
JIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITECCD Secretar’ de Sequridad Alimentaria y Nutricional

{y de Sequridad Alimentaris y Nutricional
Secretaria de {-SESAX.. ol




