Sefor

Informe de Actividades Febrero 2019

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para present

Chimaltenango 28 de febrero de 2019 ¢

{

ar el Informe de Aclvidades realizadas durante el mes de Febrero de 2019. con

el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO.‘que a continuacion

se describe:
1 Contrato No. DSESAN-119-2019-029 /
2. Nombre: Maria Alejandra Ramirez Reyes

3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Chimaltenango /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo istico de las reuniones - s
) Pa p n el apoyo logistico dt -Ia euniones -, Apoyo a la delegacion departamental en la elaboracion de
de trabajo convocadas y conducidas por la . N
- solicilud del salon, vy convocatoria  de CODESAN
Delegacion Departamental. .
correspondicnle ai mes de febrero
2 Brindar atencion y apoyo a las personas que . .
b) . yA apoy 4d, s pe r‘a_ que Se apoyo a la delegacion departamental de Chimaltenango
lo requieren por medio telefonico. electronico o . ; . .
. . en la actualizacon del directorio telefonico de los miembros
personalmente,  incluyendo la  claboracion y
Y . ) ) institucionales
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades cslablecidas por la
misma.
3 Apoyar en la elaboracion traslado de .
F) poy ) . act y as_ d ) de | . Apoyo al delegado departamental en el seguimiento de la
informes ordinarios y extraordinarios, . . . -
. ) ) - planificacion de combustible y posterior envio por cargo
planificaciones.  calendarizacion. 'y  0lros expreso
documentos que le sean requeridos. T
4 d orar | lasificacion.  regi " )
) . Qolab rar en 1a casnhcampn ’,‘9'5"" Y Apoyo a la delegacion departamental de Chimaltenango en
seguimiento a la correspondencia oficial  que . . .
inaresa a la Delegacion | micnlo RECEsario darle seguimiento y envio por correo electronico las actas de
2 i fimie 2C .
gresa gacion 'y e seguimiento necesar reuniones de COMUSAN y CODESAN que se realizaron en el
para dar respuesia a lo requerido.
: mes de enero
5 e) Participar en los procedimientos

administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion. incluyendo la  rewision de  los
requerimientos de iNSUMOS. SUMINISIrOs equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

- Se apoyo al delegado departamental en la transcripcion  de

conocimiento  por  entrega  de  camisas. mochilas, chalecos.
gorras. trajes  para motoristas. cascos y  chumpas
institucionales  a  monitores  municipales  de  la  delegacion

departamental de Chimallenango




6 f)  Oftras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyo al delegado departamental en oficinas de SESAN
el Delegado Departamental, Despacho Superior y central, en recepcion de vales de combustible y equipo
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. inslitucional para monitores municipales

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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