Informe de Actividades Marzo 2019

Guatemala 14 de marzo de 2019 ¥

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secrelario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 al 14 do/\narzo =
de 2019,{con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO que a
continuacion se describe:

_Contrato No. DSESAN-102-2019-029 /

. Nombre: Yanira Madelein Trejo Avila

. Unidad Administrativa: Financiera

. A continuacion detallo las actividades realizadas

S W =

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 a) Apoyo correspondiente en el archivo fisico y
digital para facil acceso de la gestion contable de
la Direccion Financiera de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional. +  Se apoyo en la madificacion del archivo de control digital en
exel para finalizar el ano 2018, la modificacion del archivo de

control digital de los expedientes del afio 2017 y la modificacion

« Se apoyo en la clasificacion, revision y busqueda de los
expedientes fisicos.

del Archivo Digital 2019 para facil ubicacion de los expedientes
fisicos.
. Se apoyo en la colocacion de los expedientes fisicos del
ano 2018 y 2019 en sus respectivos leitz y archivo.

Se apoyo en la colocacion de banderillas en cada
expediente fisico del ano 2019.

Se apoyo en el escaneo de expedientes fisicos del ano
2017, 2018 y 2019 vinculados su archivo de control digital.

2 b) Apoyo en la actualizacion y control del archivo
cronologico de los documentos de la Direccion
Financiera de la  Secretaria de  Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

. Se apoyo en el ingreso y actualizacion de los expedientes
en orden cronologico en el archivo de control digital de los anos
2017 2018 y 2019.

3 ¢) Apoyo en foliar los documentos que respaldan la
ejecucion de gasto del presente ejercicio fiscal de
la Secretaria de  Seguridad  Alimentaria vy
Nutricional.

«  Se apoyo en foliar los documentos que respaldan la
ejecucion de gasto del ejercicio fiscal del ano 2017, 2018, y
2019 de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

4 d) Apoyo en la entrega de documentos solicitados

; : i Se apoyo en la entrega de documentos solicitados por los
por los entes fiscalizadores internos y externos.

entes fiscalizadores internos y externos

5 e) Otras que sean asignadas por ¢l Director
Financiero y/o las autoridades superiores de la
Secrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

Se apoyo en la recepcion de documentos dirigidos a la
Direccion Financiera

- Seapoyo en la redaccion y entrega de Conocimientos de la
Direccion Financiera.

+  Se apoyo en la redaccion de Oficios de la Direccion




Financiera

Se apoyo en escanear los documentos que ingresaron y
egresaron de la Direccion Financiera.

Se apoyo en la redaccion, entrega y copia de documentos
que egresaron de la direccion financiera.

Se apoyo en la elaboracion de informes de solicitud de
comision y Nombramientos de comision.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

£LJ ez Urizar

1[ﬂ:‘"lOR FINANCJERO

Secrefhifa de Ssgu dad Alimantarla v Nuieons
~-SESAN- g |




Senor

Informe Final de Actividades ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 14 de marzo de 2019 {

Respeluosamente me,dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 de Enero al 14
de Marzo de 2019.fcon el fin de dar base a la clausula
TECNICO¥que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-102~2019-029/

2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

Yanira Madelein Trejo Avila/
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 35 iente en e ~hi
al AHoyo cc.J’rrfl,spondlentc i é.mhwo fislea: ¥'| Se apoyo en la clasificacion, revision y busqueda de los
digital para facil acceso de la gestion contable de . .
i : ; . expedientes fisicos.
la Direccion Financiera de la  Secretaria  de
Seguridad Alimentaria y Nutricional. - Se apoyé en la modificacion del archivo de control digital en
exel para finalizar el afo 2018, la modificacion del archivo de
control digital de los expedientes del afo 2017 y la creacion vy
modificacion del Archivo Digital 2019 para facil ubicacion de los
expedientes fisicos.
- Se apoyo en la colocacion de los expedientes fisicos del
ano 2018 y 2019 en sus respectivos leitz y archivo.
Se apoyo en el escaneo de expedientes fisicos del afo
2017, 2018 y 2019 vinculados su archivo de control digital
Se apoyé en la clasificacion, revision y busqueda de los
expedientes fisicos.
- Se apoyé en la colocacion de banderillas en cada
expediente fisico del afic 2018 y 2019.
2 b) Apoyo en la actualizacion y control del archivo & ; ; _ )

5 . y Se apoyd en el ingreso y actualizacion de los expedientes
cronoldgico de los documenios de la Direccion i ; o _
Financiera  de | Soordiaits SaT A en orden cronologico en el archive de control digital de los anos

! . e Secreignia g8 oRONINORC | spdriioddy 2049
Alimentaria y Nutricional.
3 : ] ia S ume ie respalde ‘
F.) /\pn-yo =iy eiar (9% getumicries (,WLA fuapgldan ol Se apoydo en foliar los documentos que respaldan la
ejecucion de gasto del presente ejercicio fiscal de - i by T A
a S gl s Sawniten) Dol gjecucion de gasto del gjercicio fiscal del afio 2017, 2018, y
. .ccre = o entana ¥ 1 5019 de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional .
Nutricional.
4 d t d tos solicitados : .
1 S en.la .en rega ‘e codlimentos; SIGHES Se apoyd en la entrega de documentos solicitados por los
por los entes fiscalizadores internos y externos. ; o ;
entes fiscalizadores internos y exlernos.
S e) Otras que scan

asignadas por el Director
autoridades superiores de la
Secrelaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional .

Financiero ylo las

. Se apoyd en la recepcion de documentos dirigidos a la
Direccion Financiera.

Se apoyo en la redaccion y entrega de Conocimientos de la




Direccion Financiera.
Se apoyo en la redaccion de Oficios de la Direccion
Financiera.

Se apoyo en escanear los documentos que ingresaron y
egresaron de la Direccion Financiera.

Se apoyd en la redaccion, entrega y copia de documentos
que egresaron de la direccion financiera.

- Se apoyd en escanear documentos para ser utilizados en
la contrapartida con CATIE.

Se apoyo en la integracion de informacion solicitada por el
CUETPOo asesor.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

f / {

DPl 2540 48437 0101

g/s 1T '-.-A‘ 2z Urizg
DIRECTOR FINANCIERO
Sacredesrfa de Ssqudad Allmentaria y Nukriejonaf
~SESAM-




ACUERDO INTERNO SESAN No.

Ref. RRHH-029
Guatemala, 14 de febrero de 2019.

EL SECRETARIO DE SEGURIDAD ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL DE LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 23, inciso b) del Decreto niimero 32-2005 del
Congreso de la Republica, Ley del Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, el Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de
la Repiiblica es el encargado de velar por la realizacién de las funciones de la
SESAN.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 21, inciso b) del Decreto numero 32-2005 del
Congreso de la Republica, Ley del Sistema Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, para el desarrollo de sus areas de trabajo la SESAN se integra con
personal técnico y/o profesional, y que para tal efecto el dos (2) de enero de dos mil
diecinueve (2019) se suscribié el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos
nimero DSESAN GUION CIENTO DOS GUION DOS MIL DIECINUEVE GUION
CERO VEINTINUEVE (DSESAN-102-2019-028) con YANIRA MADELEIN TREJO
AVILA.

CONSIDERANDO:

Que se tiene a la vista el Oficio de fecha trece (13) de febrero de dos mil diecinueve
(2019), suscrito por Yanira Madelein Trejo Avila, por medio del cual presenta su
solicitud de rescisién con efecto del quince (15) de marzo de dos mil diecinueve
(2019) del contrato administrativo nimero DSESAN-102-2019-029, suscrito para el
pericdo del cuatro (4) de enero de dos mil diecinueve (2019) al treinta (30) de junic
de dos mil diecinueve (2019).

RUTA PAIS
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CONSIDERANDO:

Que con base en la clausula Novena, literal d) del e contrato, la SESAN
puede rescindir el contrato administrativo por mutuo acuerdo entre la partes. <

POR TANTO:

Con base en lo considerado y normas legales citadas.

ACUERDA:

Articulo 1°. Rescindir por mutuo acuerdo el Contrato Administrativo de Servicios
Técnicos numero DSESAN GUION CIENTO DOS GUION DOS MIL DIECINUEVE
GUION CERO VEINTINUEVE (DSESAN-102-2019-029), suscrito con YANIRA
MADELEIN TREJO AVILA, por un monto total de VEINTINUEVE MIL QUINIENTOS
DIECISEIS QUETZALES CON 13/100 CENTAVOS (Q. 29,516.13), plazo convenido
del cuatro (4) de enero de dos mil diecinueve (2019) al treinta (30) de junio de dos
mil diecinueve (2019).

Articulo 2°. El presente Acuerdo surte efectos de rescision el quince (15) de marzo
de dos mil diecinueve (2019).

Articulo 3°. Se instruye al Cuerpo Asesor para que informe a la Procuraduria
General de la Nacion, en virtud que se debe iniciar el incidente de terminacion del

contrato. / 1
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