Sefior

Informe de Actividades Enero 2019,

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de enero de 2019 j

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 4 al 31 de Enero
de 2019y con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL
INDIVIDUAL EN GENERAL Jque a continuacién se describe:

-
1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-04-2019-029
Mareny Rosana Merida Merida de TelloJ
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Asistir como apoyo al Secretario a las sesiones ; ; - .
) T . ) « Se apoyo al Secretario en la programacion de las reuniones
de CONASAN, reuniones intergubernamentales vy st e g
. . . ordinarias y extraordinarias del CONASAN, correspondientes al
cualquier otra que el Secretario considere -
- afno 2019
necesario.
2 b) Asesorar al Secretario en el seguimiento ; : = -
) e g T 4 + Se asesor6 al Secretario, en el seguimiento a actividades y
a actividades o tareas institucionales que se o ! -
) .. ) tareas institucionales que se derivan de las decisiones Yy
derivan de las decisiones vy acuerdos e informar i ; -
. acuerdos y se informd de los avances y cumplimiento de las
sobre los avances y cumplimiento. .
mismas.
3 c) Brindar acompafamiento permanente a la 255 g ” T
" , , ¥, - Se acompaid en la planificacion, organizacion vy
Comisién Presidencial de Reduccién de la . ) . s
o celebracion de la primera reunion ordinaria, de la Comision
Desnutricion Crénica en su agenda y en las ) ; e .
i - , 5 Presidencial de Reduccion de la Desnutricion Crénica.
sesiones de trabajo de las diferentes comisiones.
= 4 d) Asistir a reuniones en cualquier instancia it . ;
| . i . Se asisti6 a reuniones tanto internas como externas, por
interna o externa por delegacion del Secretario. o :
delegacion del Secretario
5 e) Brindar apoyo en la elaboracién de informes : o .
) oy . . ) |+ Se apoyd en la elaboracién de informes, ayudas de
ayuda de memoria, minutas, presentaciones o : : :
) memoria, minutas, presentaciones o notas en general, para las
notas en general para las diferentes . s : . :
v s . . diferentes actividades y reuniones requeridas por el Secretario.
actividades o reuniones que requiera el
Secretario.
6 f) Efectuar la planificacion organizacion  de . 1. .
)__ P ; y org : |+ Se planificd y organizd actividades requeridas por el
actividades requeridas por el Secretario, asi ; ) . ., )
B : i : Secretario y se prepard la informacion necesaria para las
como la preparacion de informacién necesaria. ;
mismas.
7 Aportar conocimientos profesionales en cuanto ; o ;
9) _p . P 2 i . Se aporté conocimientos profesionales en cuanto a la
a situacion 'y condicion de nifios, nifas, | _. 2 o s L 4
) situacion y condicién de nifios, nifas, adolescentes y mujeres
adolescentes y mujeres con enfoque de : ; . i
, . . . con enfoque de Seguridad Alimentaria y Nutricional.
Seguridad Alimentaria y Nutricional.
8 h) Apoyo en la revision de Planes Manuales .
) : p.y y « Se apoyd en la revision de Planes y Manuales
Institucionales. L
Institucionales.
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=9 i) Atender y colaborar en cualquier otra
asignacion por el Despacho Superior,

+  Se atendi6 y colaboré en ofras asignaciones por el

Despacho Superior.
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5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en Jos

Superior de SESAN.

Atentamente,
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