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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera fdel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL,' que a
continuacion se describe:

- ’ )
1. Contrato No. DSESAN-792-2018-029 7

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Lorena Anabella Morales Quiroa
Despacho Superior

[

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

/

$

Na. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 ivi : z
a) Hpayar e las actl\..fl’dades 9 ca?rg.o del ausrpo. | Apoyé en las actividades a cargo del cuerpo asesor, en la
asesor, en la recepcidon y seguimiento de los s o : i i
. B - recepcion y seguimiento de los expedientes de conocimiento
expedientes de conocimiento hasta su conclusion iz
hasta su conclusién
b) Apoya.r la redacc?llon y elaboracpn deil . Apoyé en la redaccién y elaboracion de presentaciones,
presentaciones, gestion de expedientes, i ; ix .
r \ gestion de expedientes, elaboracion de informes, memorandos,
elaboracion de informes, memorandos, o 2 ¥ 2 . .
S " P p : dictamenes, oficios, providencias, resoluciones y otros
dictamenes, oficios, providencias, resoluciones vy
documentos
otros documentos
3 c) Participar en las reuniones por designacion, i g y . . .
; ; o 2 +  Participé en las reuniones por designacion, realizando
realizando aportes y brindando opiniones en : iy . . .
: e : ’ aportes y brindando opiniones en materia administrativa
materia  administrativa  debiendo  elaborar los y ; . L
: y s itn . debiendo elaborar los informes que de dicha participacion se
informes que de dicha participacion se deriven .
deriven
d) .Apoyar &n R |nves{|ga0|on' da .temas «  Apoyé en la investigacion de temas relacionados al
relacionados al desarrollo y tendencias nacionales . . . .
; . . . . desarrollo y tendencias nacionales e internacionales sobre
e internacionales sobre Seguridad Alimentaria vy . . . - .
. Seguridad Alimentaria y Nutricional;
Nutricional;
5 . P 1 .
8) Brindar apoyo_en la _elaboracmn de |{1f0rme5, « Brindé apoyo en la elaboracion de informes, ayuda de
ayuda de memoria, minutas, presentaciones o . . .
. memoria, minutas, presentaciones o notas en general para las
notas en general para las diferentes . . . . .
.. . \ diferentes actividades o reuniones que requiera el Secretario.
actividades 0 reuniones que requiera el

Secretario.




6 f) Otras que sean asignadas por el Secretario de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

Otras que sean as

ignadés par el Secretario de Seguridad
Alimentaria y Nutricional,

5. Los documentcs que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra e

Superior de SESAN.

Atentamente,
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ljreccién de Despacho
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Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

v 4
Guatemala 28 de diciembre de 2018

7/

Respetugsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5de Noviembre al

31 de

iciembre de 2018,

con el fin de dar base a

SERVICIOS PROFESIONAb, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

L s
DSESAN-792-2018-029
Lorena Anabella Morales Quiroa
Despacho Superior

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en las actividades a cargo del cuerpo . i
| L inighta da | * Apoyé al cuerpo de asesores, en la revision y seguimiento
r, en r ion imien ) - .
aseso', en 1a eC(.epf;o y seguimie 0,, € 951 de los expedientes recibidos, aportando sugerencias en su
expedientes de conocimiento hasta su conclusion e L )
analisis para la evacuacion de los mismos
5) Apoya.r i redaccll?n y eIaboracnclnn a8 | Apoyé en la revision del informe de gestion, términos de
presentaciones, gestion de expedientes, { :
i . referencia, y otros documentos e informes, aportando
elaboracion de informes, memorandos, - i ;
. - ) ) . sugerencias en la redaccién de los mismos.
dictamenes, oficios, providencias, resoluciones y
otros documentos
©) .Pammpar o Jes reun_:ones RO f:le.5|gna<:10n, + Participé en el Taller de Equidad de Género, Pueblos
realizando aportes y brindando opiniones en ; : i
- . ) . Indigenas e Intelectualidad, apoyando en la elaboracion de la
materia  administrativa  debiendo  elaborar los : S ; o
) . e . agenda, oficios de invitacion de disertantes, y en la logistica en
informes que de dicha participacién se deriven
general.
4 .Apoyar en la mvest[gaczon‘ de .temas Apoyé en la revision y analisis del Convenio
relacionados al desarrollo y tendencias nacionales = ;
. . ; . ) Interinstitucional con CONADI, aportando sugerencias en su
e internacionales sobre Seguridad Alimentaria vy oy -
i analisis y redaccion
Nutricional;
5 e) Brindar apoyo en la elaboracion de informes, i -
) . ) + Brindé apoyo al cuerpo de asesores, en la elaboracion de
ayuda de memoria, minutas, presentaciones o ; ; e
; notas, oficios en genera y en las diferentes actividades o
notas en general para las diferentes : ; ; % :
o . . reuniones realizadas a solicitud del Sefior Secretario
actividades O reuniones que requiera el

Secretario.




6 f) Otras que sean asignadas por el Secretario de
Seguridad Alimentaria y Nutricional.

»  Realicé otras actividades que me f n asignadas por los
Sefiores Asesores en apoyo a sus actividades

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arc vos/de la di

Superior de SESAN.

Atentamente,

f)

gl ﬁ;déiDespacho

Sidpncia de la, Repdblica




