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Informe de Actividades Diciembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2018

Quetzaltenango 28 ae diciembre de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar =l Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembreacyzuw,

con el fin de dar cumplimiento a la clédusula iercera dei CONTRATO ADMINISTRATIVO

continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-782-2018-029
Cicely Jahilene Ramirez Chilel

DE SERVICIO TECNICQ! que =2

Fortalecimiento Insiituciona!l / Queizalienango

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATC ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a Participar en el apoyo Iogistico de las . : ;
: s P < & poye el ,‘je *  Apoyo en realizar Convocatoria para CODESAN vy enviarla
reuniones de trabajo convocadas v conducidas por ot o !
B £ a todos los actores
la Delegacion Departamental. 3 _ .
2 by  Brindar ncién y apoyo as person s . ) - 5
’ i 2 y poy _a_i'° RE “',a,s au +  Brinda apoyo a la delegacion para dar seguimisnto a las!
lo requieren por medio telefonico, electrénice y e S ) :
. - zctividad - s y actualizacion del directorio |
personalmente, incluyendo la  elaboracien vy i
actualizacién del directorio impreso y electrénico i
de todos los contactos de la Deiegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
3 c) Apoyar en la elaboracion trasladec de - ) i ;
.J i . . R Y . . * Apoyo y elaboracién en informes bitacoras requeridas en
informes  ordinarios y extraordinarios, :
= . . la delegacion de Quetzaltenango
planificaciones, calendarizacion, y otros
documentos que le sean requeridos.
4 d olaborar en clasificacian, regi o ) . )
) . C e la las o 89 e ¥, Elaboracion del registro de la correspondencia enviada a
seguimiento a la correspondencia oficial  que ) g .
- ¥ o oficir.as centrales y el seguimiento de la niisma
ingresa a la Delegacién y el seguimienlo necesario
para dar respuesta a lo requerido, }
5 e) Participar en  los rocedimienias -
(; inistrati e bl P | ¢ e Apoyo  ai Delegado Deparlamental en la  revision vy
inistrativos  que oyan el quehacer de Ia{ L \ - .
2 mn:.” © ; q SRLydIx L'. = H consolidacion de ias aclividades semanales del personal de la
Delegacién, incluyendo ia  revision de los | | . N
g : : ) delevacion departamental
requerimientos de insumos, suministros v equipe

necesarios para las actividades de la Delegacion




6° f)  Otras actividades que le sean requeridas por +  Apoyo al Delegado Departamental en la consolidacion y
= el Delegado Departamental, Despacho Superiory digitalizacion de las actas o minutas realizadas dentro y fuera de
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. la delegacion departamental

5. Los documentos que respaldan el producte de! trabajc
Fortalecimiento Instituciona! de SESAN.

Atentamente, /

f
DP| 337080178 0920
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Ing\René Martinez Farfan _ ‘ '
DﬂgtT()R 0 INSTITUCIONAL [[f{a' Mma Tk UK SIW{& f{£ gama
Seeretaris de Sequridad Ali:m.nmh v Nutricional Shbsaretars FELN
BB Secretariz de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-
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informe Final de Actividades

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricionai
Su Despacheo

Quetzaltenango 28 de diciembre de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades reaiizadas durante el periodo del 5 de Noviembre al

31 de Diciembre de 2018, con el fin de dar base a la cidusula décima lercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIOS FECNICO, aue a continuacion se describe:
1. Contrato No. DSESAN-782-2018-029
2. Nombre: Cicely Jahilene Ramirez Chilel
3. Unidad Admiinistrativa: Fortalecimiento Institucional / Quetzaliznango
4. A continuacidn detallo las actividades realizadas:
No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 ici isti <
3) . Participar ep 8l @poys [npistes ,de ol b Apoyo y acompafamiento  en 2 reuniones
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por | . . . ... . - o
T interinstitucionales como CODESAN mesa {écnica
la Delegacién Departamental. -
departamental y ofras  actividades que el delegado

Departamental solicita.

Apoyo en realizar 1 Convocatoria para CODESAN vy enviaila a
iodos los actores

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios pars las actividades de la Delegacion.

2 b Brindar atencion y apoyo a las personas gue o
) 3 y p. y il b e 4 « Apoyo para convocar a 1 reunidon de CODESAN y Ingreso
lo requieren por medio ielefénico, electronico vy 2, e -
ersonal i focd d | iab = de participantes de las reuniones a la plataforma de SESAN
nalmente,  incluyendo a - elaboracion s : -
a T i y T i i Y recopilacion de datos de actores de CODESAN de Mesa
actualizacion del directorio impreso y electranico Yécrica
5.4 w
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma,
3 c Apoyar en la elaboracion traslado de oo o
.) poy : . y ; ; »+  Apova y acompafiamiento en 8 Bitdcoras semnanales de
informes ordinarios y extraordinarios, : g J
P 2 ; : los monitores del Departamesnto de Quetzalienango .
pianificaciones, calendarizacion, y  otros
documentos que le sean requeridos. —
4 d Colaborar en la clasificacion, registro - i ; !
) i ot .g: Y1+ Colaboracién en envis de correspondencia de 2 mesas al
seguimiento a la correspondencia oficial  que - i b ; i
: - . ; oficinas centrales vy seguimiente de la misma Atencion a
ingresa a la Deiegacidn y el seguimiento necesario - P ;
; visitantes de diferentes organizaciones en sede Departamental
para dar respuesta a lo requerido.
5 e Participar en los rocedimienios
ac;mi istrati & ' | P h : ; lI- Apoyo al Delegado Departamental en la revision vy
nistrativos que apoyan e uehacer de la e S o -
- . 9 poy q. . consolidacién de las actividades semanales de 2 meses del
Delegacion, incluyendo la revision de los

personal de la delegacion departamental




{ ., 6 I Oftras actividades gue le sean requeridas por -
a el Delegado Departamental, Despacho Stperior y
ia Direccion de Fortalecimiento Instilucional.

*  Apoyo al Delegade Departamental en la consolidacion y
digitalizacion de las actas o minutas de 2 meses reaiizadas
dentro y afuera de la delegacion deparlamental .
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5. Los documentos que respaidan el producto del trabejc  realizadc

Fortalecimienio institucionai de SESAN.

\ e

DPI 3370 80178 0920

Atentarnente,

\
i) ~—

Ing.René Martinez Farfan
DIXECTOR DE PORTALECINIENTO INSTITUCIONAL

Seeretarfa de Sequrided Alimentari y Nutricional
-SESAN-
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encuentra en los

¢ de Garcig
S S’ut?secretaria Técnica
ecretaria de Sequridad Alimentar, ¥ Nutricional

-SESAN-




