Informe de Actividades Diciembre
2018

Guatemala 28 de diciembre de 2018 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018/
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,'{ que a
continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-761-2018-029 { /
2. Nombre: Ricardo Alexander Rodriguez Godine? /
3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

~__No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i A ici ;
a) Brlndar.apoyo en gl Arga de: Senvicics Generales | | Se brindo apoyo en el Area de Servicios Generales en las
en las diferentes Direcciones que conforman la ; ; ; )
diferentes Direcciones que conforman la SESAN;
SESAN;
2 b) Brindar apoyo en el area de Recepcion de

« Se brindo apoyo en el drea de Recepcién de Documentos

Documentos cuando sea necesario; :
cuando sea necesario;

3 c) Apoyo en el traslado de correspondencia externa
e interna de Recepcidon hacia las diferentes
Direcciones de SESAN;

« Se apoyo en el traslado de correspondencia externa e
interna de Recepcion hacia las diferentes Direcciones de

SESAN
d) Apoyo a la distribucidn de insumos de servicios Se apoyo a la distribucion de insumos de servicios
generales;
generales
5 e) Realizar otras actividades instruidas por la

Se realizo otras actividades instruidas por la Direccion

i ion Administrati : - .
Direccion Administrativa y de Recursos Humanos; Administrativa y de Recursos Humanos;




6 f) Otras actividades le sean asignadas por las
Autoridades Superiores de SESAN.

+  Se apoyo en otras actividades que fueron asignadas por las
Autoridades Superiores de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

y de Recursos Humanos de SESAN.

ﬂm

DPI 3468 89529 0101

Atentamente,

f

rchivos de la diteccion de Administrativa

ez
Lic, Alberto Jugr .
DRECTOR JOMIKISTRATIVO Y DE RECURSQS HUMANCS
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Informe Final de Actividades

Guatemala 28 de diciembre de 2018 ¢

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacha

Respetuosamente me dirijo a/usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Noviembre al
31 de Diciembre de 2018, con el fin de dar base a la cldusula décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIOS TECNICO;{;ue a continuacion se describe:

| 1. Contrato No. DSESAN-761-2018-029 ¥

2. Nombre: Ricardo Alexander Rodriguez Godinez '

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos )/
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 i A ici i
) Brlndar'apoyo en e_l Arga 4l iSericios ‘Geners|es | | Se brindo apoyo en el Area de Servicios Generales en las
en las diferentes Direcciones que conforman Ila ; ; ;
diferentes Direcciones que conforman la SESAN;
SESAN;
2 b) Brindar apoyo en el area de Recepcion de

.

Documentos cuando sea necesario; ; . s
Se brindo apoyo en el drea de Recepcion de Documentos

cuando sea necesario;

3 c) Apoyo en el traslado de correspondencia externa
e interna de Recepcidn hacia las diferentes
Direcciones de SESAN;

+ Se brindo apoyo en el traslado de correspondencia externa
e interna de Recepcion hacia las diferentes Direcciones de

SESAN;
d) #poye @ la distrbucion; de insumds’ de Sarvicios Se brindo apoyo a la distribucion de insumos de servicios
generales;
generales
5 e) Realizar otras actividades instruidas por Ila

+ Se realizo otras actividades instruidas por la Direccion

Direccion Administrativa y de Rec Humanos; ¥ "
! I i Beety HisteRRaRee; Administrativa y de Recursos Humanos;




«  Se apoyo en realizar otras actividades que fueron asignadas

6 f) Otras actividades le sean asignadas por las
por las Autoridades Superiores de SESAN

Autoridades Superiores de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)

DPI 3468 89529 0101 ’ _—
Lic, Alberto Julirez Ponce

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y RECLiRSf} QUL‘.{.!\'CS
Secretarfa de Sequridad Alimantaria y Nutricional
—~ SESAN -




