Informe de Actividades Diciembre

Serior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2018

Zacapa 28 de diciembre de 2018 ¥

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula terceraf del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,J que a

continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-690-2018-0294 /
2. Nombre: Diana Stephania_Barrera Acevedo
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa

F2

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

/

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental.

+  Apoyo en el seguimiento, participacion y realizacion de
ayuda de memoria correspondiente a las semanas 49, 50, 51 y
52 del mes de diciembre.

2 b)
lo requieren por

Brindar atencion y apoyo a las personas que
medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion y
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

+ Apoyo en el envi6 de existencia de combustible
correspondiente al mes de diciembre.
+  Apoyo en la actualizacion de numeros telefonicos

correspondiente al mes de diciembre.

Apoyo en el envié de recorrido de los vehiculos de dos y

HIIna. cuatro ruedas correspondiente al mes de diciembre

3 o Apoyar en la elaboracion traslado de , L
.) poy . ) y . , +  Apoyo en el envio al Delegado Departamental actividades
informes ordinarios y extraordinarios,

correspondiente a las semanas 49, 50, 51 y 52 del mes de

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

planificaciones, calendarizacion, y otros -
. diciembre

documentos que le sean requeridos.
+  Apoyc en el envio de reporte de MODA correspondiente a
las semanas 49, 50, 51 y 52 del mes de diciembre.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy . .
. . - Apoyc en la recepcion de documentos que ingresan a la
seguimiento a la correspondencia oficial que

Delegacién correspondiente a las semanas 49, 50, 51 y 52 del
mes de diciembre.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ Apoyo en la entrega de cupones de combustible para las
actividades de campo a monitores y Delegado Departamental.

+  Apoyo en la solicitud de solvencia de vehiculos, pago de
servicio de energia eléctrica, envio de reporte de libros de
asistencia, de viaticos y de actas, solicitud de combustible,
cartas de satisfaccion, oficios, notas y envios correspondiente
al mes de diciembre.

4



6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por «  Apoyo en participacion de CODESAN correspondiente al
el Delegado Departamental, Despacho Superior y mes de diciembre 2018.
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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Informe Final de Actividades

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Zacapa 28 de diciembre de 2018 7
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Respetuosamente me dirijo a, usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Noviemgre al

31 de Diciembre de 2018/ con’/el fin de dar base a la clausula

SERVICIOS TECNICO,I'que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-690-2018-029 ¢  /
2. Nombre: Diana Stephania Barrera Ac:ewecior /

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima ’lercera/ del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! ) Pamengar S 16l apays lagistish dellas ERinGEE Apoyo en la calendarizacion de las  actividades
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacion Departamental.

correspondiente a
2018

los meses de noviembre y diciembre del

2 b) Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy
actualizacion del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

Apoyo en el envio de reporte de kilometraje de los vehiculos
asignados a la Delegacion correspondiente a los meses de
noviembre y diciembre.

+ Apoyo en el envio de existencia de combustible

correspondiente a los meses de noviembre y diciembre.

ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

SIS e - Apoyo en la actualizacion de directorio telefénico de las
diferentes instituciones correspondiente a los meses de
noviembre y diciembre.

3 c Apoyar en la elaboracion traslado de R - . .

,) poy ; : y . , « Apoyo en la realizaciéon y envié de bitacora de actividades

informes ardinarios y extraordinarios, . . .

e : . . correspondiente a los meses de noviembre y diciembre.
planificaciones, calendarizaciéon, y otros

documentos que le sean requeridos. + Apoyo en el envié de reporte de Monitoreo de Nifios con
Desnutricion Aguda correspondiente a los meses de noviembre
y diciembre.

4 d) Colaborar en la clasificacién, registro y . .
seori ) : «  Apoyo en la clasificacion y archivo de documentos
seguimiento a la correspondencia oficial que

ingresados a la Delegacion correspondiente a los meses de
noviembre y diciembre.

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

+  Apoyo en la entrega de dotacién de combustible a los
monitores y Delegado Departamental que cuentan con vehiculo
asignado correspondiente a los meses de noviembre vy
diciembre.

Apoyo en la solicitud de solvencia de vehiculos, pago de
servicio de energia eléctrica, envio de reporte de libros de
asistencia, de viaticos y de actas, solicitud de combustible,
cartas de satisfaccion, oficios, notas y envios correspondiente




a los meses de noviembre y diciembre.

6 f)y Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la

Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+  Participacion en Diplomado de Formacién de Grupos Yy
Liderazgo por parte de la CUNZAC correspondiente al mes de
noviembre.

«  Apoyo en participacién de CODESAN correspondiente al

mes de diciembre.

5. Los documentos que respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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