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Informe de Actividades Diciembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Guatemala 28 de diciembre de 2018 #

2018,

.

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018:"
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera ldel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICOJ que a
continuacion se describe:

{
“Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

4

DSESAN-596-2018-029 |/
Belbet Johana Gonzalez Lopez
Cooperacion Externa /

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L8 gestlon anpinistae, ITIC.}fTItOFEO Y .segum'uento + Apoyo en la elaboracién de solicitudes de vehiculo para
de informes y documentacion requerida por la - e L.
) ., =, facilitar la movilizacion del personal de cooperacion externa a
Direccién de Cooperacion Externa. . .
reuniones fuera de oficina.
+ Apoyo en la elaboracién de conocimientos y oficios con
requerimientos especificos de la Direccion de Cooperacion
Externa.
2 i i i g ; ;
:.a aglendal 'de t;abajg de las 'd'lferegteis LEdNEs dle + Apoyo en la reunidén del Consejo Nacional de Seguridad
4 . ”lrecmon ',3 ”ODDEFEICIOH Sl p'ara = Alimentaria y Nutricional -CONASAN-.
revisién y actualizacion de los procesos. Asi como
en la recopilacion de toda la documentacién | + Apoyo en el tercer mddulo de capacitaciones impartidas
requerida por el Consejo Nacional Para la Atencidon de las Personas con
Discapacidad a personal técnico de SESAN.
Ed +  Apoyo en reuniones bilaterales entre SESAN vy la
cooperacion Externa.
L:’a ?OOFld'IﬂaCIOH. FEsOpON, CIaSIf,IcaCIO,nf registre- | Actualizacion de la base de datos de correspondencia que
distribucion de la correspondencia oficial y otros ] . oo iz
) . egresa e ingresa a la Direccién de Cooperacién Externa, dando
documentos, desde y hacia las distintas i - .
. . L seguimiento de respuesta y/o archivo con las oficiales de
Direcciones de la Institucion de acuerdo al 2
- ; . cooperacion externa.
procedimiento establecido; asi como la
actualizacion continua del Directorio de | * Actualizacion del Directorio de Cooperantes, el cual
Cooperantes que contenga informacién la | contiene: nombre de la entidad, nombre de la maxima
informacién acordada con el titular de Cooperacion | autoridad, enlace técnico, nimeros telefénicos, correos
Externa. electrénicos y direcciones fisicas.
4 En el seguimiento a solicitudes, convenios de - - )
. . + Apoyo en el seguimiento a la gestion de firma del Convenio
acuerdo a normas y reglamentos de la Direccién de oo e .
"~ i con la Fundacién Visién Mundial.
Cooperacion Externa e informar sobre el proceso
en que se encuentra la documentacién o gestion | = Apoyo en el seguimiento a la firma de la Carta de
requerida. Entendimiento y Plan de Operaciones derivados del Plan
Estratégico de Pais 2018-2021.
+  Apoyo en el seguimiento a la firma del Convenio entre
SESAN y la Asociacion de Servicios Comunitarios de Salud




-ASECSA-.

«  Apoyo en el seguimiento a la firma de Convenio entre
SESAN y el Consejo Nacional para la Atencion de Personas
con Discapacidad.

5 La preparacion de documentos técnicos y
requerimientos de informacion que le sean
solicitados a la Direccién de Cooperacion Externa.

« Apoyo en la elaboracién y envio de documentos técnicos vy
requerimientos de informacion solicitados a la Direccion

6 En la elaboracidon de la planificacion anual de la
Direccion de Cooperacion Externa y apoyo en el
seguimiento de las acciones comprometidas.

+ Apoyo en la elaboracion y entrega del Informe anual de la
Direccion de Cooperacién Externa.

7 Otras actividades que sean asignadas por el titular
de la Direccién de Cooperacion Externa de
SESAN, para el cumplimiento de la Politica de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su Plan
Estratégico

+ Apoyo en el cierre de convenios de cooperacién suscritos
entre SESAN y actores vinculados a SAN, por vencer o vencidos
en 2018. Asi como seguimiento al interés de suscribir nuevos
instrumentos para formalizar |la cooperacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

¢ Atentamente,
W

- /

LY e
_Licda, Haisa Ruarto Estra aJJJGam’a

Subsecretaria &cnica
Secretarfa de Sequridad Alimentarla y Nutricional

-SESAN-




Informe Final de Actividades

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

7

Guatemala 28 de diciembre de 2018 ¢

Y,

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 de Noviembre al

31 de Diciembre de 2018% con el fin de dar base a la clausula

SERVICIOS TECNICOyque a continuacién se describe:

7
““ Contrato No. DSESAN-596-2018-029 {  /
2. Nombre: Belbet Johana Gonzalez Lopez

3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa ¥
4., A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercerg® del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

vl

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 La gestion administrativa, monitoreo y seguimiento
de informes y documentacién requerida por la
Direccién de Cooperacion Externa.

- Apoyo en la elaboracién de solicitudes de vehiculo para
facilitar la movilizacién del personal de cooperacion externa a
reuniones fuera de oficina.

+  Apoyo en la elaboracion de conocimientos y oficios con

revision y actualizacion de los procesos. Asi como
en la recopilacion de toda la documentacion
requerida

requerimientos especificos de la Direccion de Cooperacién
Externa.
2 La agenda de trabajo de las diferentes reuniones de G : ; ;
. e » < Apoyo en las capacitaciones impartidas por el Consegjo
la Direccion de Cooperacion Externa para la . . ; !
Nacional para Atencidon de Personas con Discapacidad al

personal de SESAN.

- Apoyo en el Evento Paralelo a la XXVI Cumbre
Iberoamericana de Jefes de Estado y de Gobierno “Una
Iberoamérica Préspera, Inclusiva y Sostenible”. PANEL- FORO
“LOS EFECTOS DEL CAMBIO CLIMATICO EN SEGURIDAD
ALIMENTARIA Y NUTRICIONAL, DESNUTRICION, POBREZA
Y ECONOMIA EN GUATEMALA"

+ Apoyo en el evento de socializacion del Mapeo de Actores
cooperacion internacional, sociedad civil y sector privado.

« Apoyo en la reunién del Consejo Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional -CONASAN-.

+  Apoyo en reuniones bilaterales entre SESAN y la
cooperacion Externa.
«  Apoyo en reuniones bilaterales entre SESAN y la
cooperacion Externa.

Apoyo en el taller sobre género, pueblos indigenas e

interculturalidad impartido a personal de SESAN.




-
>

La coordinacién, recepcién, clasificacién, registro y
distribucién de la correspondencia oficial y otros

documentos, desde y hacia las distintas
Direcciones de Ila Institucion de acuerdo al
procedimiento  establecido; asi como |la
actualizacién continua del Directorio de
Cooperantes que contenga informacién la

informacién acordada con el titular de Cooperacion
Externa.

* Actualizacion mensual del Directorio de Cooperantes, el
cual contiene; nombre de la entidad, nombre de la maxima

autoridad, enlace técnico, nOmeros telefénicos, correos
electrénicos y direcciones fisicas.

» Actualizacion mensual de la base de datos de
correspondencia que egresa e ingresa a la Direccion de

Cooperacion Externa, dando seguimiento de respuesta y/o

archivo con las oficiales de cooperacién externa.

En el seguimiento a solicitudes, convenios de
acuerdo a normas y reglamentos de la Direccién de
Cooperaciéon Externa e informar sobre el proceso
en que se encuentra la documentacién o gestion
requerida.

+  Apoyo en el seguimiento a la firma
y socializacion de la Carta de Entendimiento entre Accion
Contra el Hambre, Bioversity y SESAN.

+ Apoyo en el seguimiento a la gestién de firma del Convenio
con la Fundacién Visién Mundial.

» Socializacion a las Direcciones de SESAN, el acuerdo de
trabajo suscrito entre SESAN y ALIANMISAR y el convenio con
FUNDEGUA.

« Apoyo en el seguimiento a la firma de la Carta de
Entendimiento y Plan de Operaciones derivados del Plan
Estratégico de Pais 2018-2021.

*+ Apoyo en el seguimiento a la firma del Convenio entre
SESAN y la Asociacion de Servicios Comunitarios de Salud
-ASECSA-.

« Apoyo en el seguimiento a la firma de Convenio entre
SESAN y el Consejo Nacional para la Atencién de Personas
con Discapacidad.

La preparacion de documentos técnicos y
requerimientos de informacién que le sean
solicitados a la Direccion de Cooperacion Externa.

+ Apoyo en la actualizacion mensual del consolidado de
convenios y entrega a la unidad de informacién publica de
SESAN.

+ Elaboracion y entrega del informe de la blsqueda
minuciosa en archivos de la Direccion los procesos vinculados
a la gestion del Programa "Apoyo a la Prevenciéon de la
Desnutricion Crénica®”, a financiarse con fondos de la Union
Europea.

* Apoyo en la elaboracién y envio de documentos técnicos y
requerimientos de informacion solicitados a la Direccion.

En la elaboracion de la planificacion anual de la
Direccion de Cooperacion Externa y apoyo en el
seguimiento de las acciones comprometidas.

+ Apoyo en la revisiéon y actualizacién del Manual de Normas
y Procedimientos de la Direccién de Cooperacién Externa.

*« Apoyo en la actualizacién del informe de la direccion de
cooperacion externa, conforme el PESAN 2016-2020.

« Apoyo en la elaboracion y entrega del Informe anual de Ia
Direccion de Cooperacién Externa.

Otras actividades que sean asignadas por el titular
de la Direccibn de Cooperaciébn Externa de
SESAN, para el cumplimiento de la Politica de
Seguridad Alimentaria y Nutricional y su Plan
Estratégico

« Elaboracion de los términos de referencia y gestion de
firmas de aprobacién a la contratacion del personal a contratar
en noviembre y diciembre de 2018. Asi como del personal a
contratar para el ejercicio fiscal 2019.

+ Apoyo en la liquidacion de la Reunion de Trabajo para
abordar los programas de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion de México
en la reduccion de la Malnutricion.

* Apoyo en la liquidacion de la Reunion de Trabajo para
abordar los programas de |la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentaciéon de México




en la reduccion de la Malnutricién.

- Apoyo en la liquidacion de la Reunién de Trabajo para
abordar los programas de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion de México
en la reduccion de la Malnutricién.

+  Apoyo en la liquidacion de la Reunion de Trabajo para
abordar los programas de la Secretaria de Agricultura,
Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentaciéon de México
en la reduccién de la Malnutricién.

«  Apoyo en el cierre de convenios de cooperacion suscritos

entre SESAN y actores vinculados a SAN, por vencer o vencidos

en 2018. Asi como seguimiento al interés de suscribir nuevos
instrumentos para formalizar la cooperacion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,

o

f)

f

G
Licda, Herre Ruano Estrada fo Gareia
Subsecrataria Técnlca

Secratarla do Seguridad Allmentaria y Nutrlclonal
-SESAN-

f)




