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£ o

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018,

con el fin de dar cumplimiento a
INDIVIDUAL EN GENERAL‘{que a continuacion se describe:

i

' Contrato No. DSESAN-584-2018-029 /

. Nombre: Jessica Sofia Martinez Morales ¥ /
3. Unidad Administrativa: Financiera
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

la clausula tercera #del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyo en la elaboramon. de informes fmanperos - Apoyo en la elaboracién e integracion de Informe
de los recursos que administra la Secretaria de 5 ; " o
. ; ; i G Economico - Financiero y preparacion de los documentos de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el ambito . iy ! o
4 i i 15 ian Fi ! soporte de ejecucion de la Agencia Andaluza de Cooperacion
S ERMBRISNC O I L Ieaeinn RIS Internacional para el Desarrollo (AACID), Proyecto:
"Fortalecimiento de la Gobernanza local en SAN, en el marco
PESAN 2016-2020, en el departamento de Chiquimula.
Correspondiente al mes de Noviembre 2018.
Apoyo en la elaboraciéon e integracion del Informe
Economico - Financiero de la Ejecucion Presupuestaria
correspondiente al mes de noviembre 2018, por la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica -SESAN-
Apoyo en la actualizacion mensual del Informe Econdmico
§ de Contrapartida del Centro Agronémico  Tropical de
Investigacion y Ensefianza -CATIE- correspondiente al mes de
noviembre 2018.
2 b) Apoyo en el seguimiento de la ejecucion de las ¥ 2 jii
) . . «  Apoyo en la gestion para la revision y aprobacion en forma
donaciones o subvenciones que administra la - .
SESAN digital del Informe Mensual por parte del Organismo donante del
’ Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza Local en SAN, en
el marco PESAN 2016-2020, en el departamento de
Chiguimula. Correspondiente al mes de Noviembre 2018.
3 I tivi . o
©) {%poyo en fas .a.c |V|dade.5”que 5€ desgrroilan en . Apoyo en la revision de documentacion de soporte de los
el area de contabilidad, revision de expedientes que : ) x ; )
¢ | = T ¢ de S vifls gastos ejecutados en la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
soportan fa €jecucion de gasios de Secrerana 9 1 nuticional de la Presidencia de la Repiblica -SESAN-
Seguridad Alimentaria y Nutricional, de conformidad
a la normativa aplicable. Apoyo en la revision de documentacion de soporte de
nomina 029 de la Secreatria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica. -SESAN-
- Apoyo en la revision de documentacion de soporte del
Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza Local en SAN, en




el marco PESAN 2016-2020, en el departamento de

Chiguimula".

B d) Apoyo en la implementacion de unidad de
archivo de la Direccion Financiera y apoyo en el
archivo digital de los documentos de soporte de la
ejecucion de la Secretaria de Seguridad Alimentaria

+  Apoyoc en el registro digital de la Ejecucion de donacion de
AACID, Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza local en
SAN, en el marco PESAN 2016-2020, Chiquimula".

manuales de procesos y procedimientos de la
Direccion Financiera de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

y Nutricional. Apoyo en el archivo fisico de la ejecucion de la donacion de
AACID, Proyecto "Fortalecimiento de la Gobernanza local en
SAN, en el marco PESAN 2016-2020, Chiguimula".
5 e) Apoyo en la implementacion y actualizacion

Apoyo en la Manual de
Procedimientos realizados en
Secretaria  de  Seguridad  Alimentaria

Presidencia de la Republica.

actualizacion y revision de
la Direccion Financiera de la
y  Nutricional de la

6 f) Otras que sean asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica -
SESAN-.

*  Apoyo en el acompanamiento y soporte de las distintas
reuniones solicitadas por el Director Financiero de la Secretaria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

+  Apoyo en la revision de documentos correspondientes al
mes de diciembre 2018 de la Direccion Financiera.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,
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Informe Final de Actividades /

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de diciembre de 2018 ¢

p

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periode del 2de Noviembre al

31 de Diciembre de 2018¢

cori el fin de dar base a

la clausula

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

SERVICIOS PROFESIONAL INDIVIDUAL EN GE,NERAI!, que a continuacion se describe:

. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

-/
DSESAN-584-2018-029 f
Jessica Sofia Martinez Morales
Financiera /

4. A continuacion detallo |las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Apoyo en la elaburdceon. tje informes finanfsleros Apoyo en la Elaboracion e integracion de Informe
de los recursos que administra la Secretaria de g : i y - ‘

‘ ) i o L Econémico Financiero de ejecucion de la Agencia Andaluza,
Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el ambito i P
b o tencia de la Di 50 Fi ! Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza local en SAN, en
& competencia de fa Lireccion Financiera. el marco PESAN 2016-2020, en el departamento de

Chiquimula. Correspondiente al mes de Octubre y Noviembre
2018
«  Apoyo en la elaboracion e |Integracion del Informe
Economico de la Ejecucion Presupuestaria por la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica -SESAN- correspondiente al mes de Oclubre vy
Noviembre 2018.
«  Apoyo en la elaboracion del |Informe Economico de

- Contrapartida del Centro Agronémico Tropical de Investigacion y
Ensefanza -CATIE-. Correspondiente al trimestre del mes de
Agosto a Octubre y del mes de Noviembre 2018.

2 b) Apoyo en el seguimiento de la ejecucion de las s v i .

) i . - Se apoyo en la gestion para la revision y aprobacion en
donaciones o subvenciones que administra la - ;
SESAN forma digital del Informe mensual por parte del organismo

’ donante del proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza local
en SAN, en el marco PESAN 2016-2020, en el departamento
de Chigquimula. Correspondiente al mes de octubre y noviembre
2018.

3 =
&) Apoyo A 1S .a.ct|V|dade§_gue =5 desgrrollan ol Apoyo en la revision de documentacion de soporte de los
el area de contabilidad, revision de expedientes que : : 5 ) :
) . ) gastos ejecutados en la Secreatria de Seguridad Alimentaria y
soportan la ejecucion de gastos de Secretaria de L . 3 -

: A } .. ) Nutricional de la Presidencia de la Republica -SESAN- del mes

Seguridad Alimentaria y Nutricional, de conformidad .
: . de octubre a noviembre 2018.
a la normativa aplicable.
- Apoyo en la revision de documentacion de soporte de
nomina 029 de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica -SESAN- del mes
de octubre y noviembre 2018




= Apoyo en la revision de documentacion de soporte del
Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza Local en SAN, en
' el marco PESAN 2016-2020, en el departamento de
Chiquimula" de los meses de octubre y noviembre 2018.

4 d) Apoyo en la implementaciéon de wunidad de
archivo de la Direccién Financiera y apoyo en el
archivo digital de los documentos de soporte de la
ejecucion de la Secretaria de Seguridad Alimentaria

Apoyo en el registro digital de la ejecucion de donacion de
AACID, Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza Local en
SAN, en el marco PESAN 2016-2020, Chiguimula" en los
meses de octubre y noviembre

y Nutricional.
+ apoyo en el archivo fisico de la ejecucion de la donacion de
AACID, Proyecto "Fortalecimiento de la Gobernanza local en
SAN, en el marco PESAN 2016-2020, Chiquimula" en el mes
de octubre y noviembre
5 e) Apoyo en la implementacion y actualizacion

- Apoyo en la actualizacion vy revision de Manual de
Procedimientos realizados en la Direccion Financiera de la
Secretaria de Seguridad Alimentaria vy Nutricional de la
Presidencia de la Republica.

manuales de procesos y procedimientos de la
Direccion Financiera de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional.

6 f) Otras que sean asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica —

- Apoyo en el acompanamiento y soporte de distintas
reuniones solicitadas por el Director Financiero de la Secreatria
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la

SESAN Republica en los meses de octubre y noviembre

+  Apoyo en la revision de documentos correspondientes al
mes de octubre y noviembre de la Direccion Financiera.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamenle,
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