Informe de Actividades Diciembre
2018

s

Guatemala 28 de diciembre de 2018 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su Despacho ‘

/
s

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018,/

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIC/O, que a
continuacion se describe:

/7
1. Contrato No. DSESAN-580-2018-029 ¥
2. Nombre: Aldo Giovanni Arriola Oliva ¢ /
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos Py
4. A continuacion detallo |as actividades realizadas:

P

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyo en el mantenimientc y reparaciones

. . + " Apoyo en la limpieza de las canales de las 3 casas de
menores a las instalaciones de SESAN; Y i

las oficinas centrales de SESAN.
*-Apoyo en el cambio de varios tomacorrientes en las oficinas
centrales de SESAN.

2 b) Apoyo a la distribucion de insumos basicos de
limpieza a utilizarse por el personal de
mantenimiento;

« “-Apoyo en la solicitud y distribucion de insumos que
requiere el personal de mantenimiento para sus actividades
semanalmente.

3 c) Apoyar en realizar comisiones solicitadas en el

A ; +  *-Apoyo en el traslado de personal de esta Secretaria a
interior del pais.

distintas reuniones programadas mensualmente.

< d) Apoyo de mensajeria y gestiones relacionadas
con vehiculos de SESAN, en entidades como
Superintendencia de  Administracion  Tributaria,
Ministerio de Finanzas Publicas y Policia Nacional
Civil. Reclamos en aseguradora.

+  *-Apoyo en la entrega de mensajeria.

*-Apoyo en la reposicién de placa extraviada M0415CTH ante la
SAT.

*-Apoyo en el seguimiento de las placas extraviadas
MO0172CGH, MO0467CTH y MO0473CTH, motocicletas asignadas
a la Delegacion Departamental de Quiché.




5 e) Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

+  *-Apoyo en la recepcion de documentos

*-Apoyo en el seguimiento de los trabajos de albaiileria en las 3
casa de las oficinas centrales de SESAN.

*-Apoyo en la programacion y montaje del salon de reuniones de
esta Secretaria.

*-Apoyo en el acondicionamiento de dos ambientes utilizados
como bodega.

5. Los documentos que respaldan el
y de Recursos Humanos de SE

Atentamente,

f)

DPI 1893 0101

roducto del trabajo realizado se encuentra en Ig

archivos de la direccign de Administrativa

f)




Informe Final de Actividades

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de
31 de Diciembre de 2018//gon el fin de dar base a
SERVICIOS TECNICO,’/que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-580-2018-029 3/
2. Nombre: Aldo Giovanni Arriola Oliva'{
3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos

la clausula

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

sl

B
Guatemala 28 de diciembre de 2018 ¥

/

Actividades realizadas durante el pericdo del 2 de Noviembre al
décima tercera¥del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

74

~

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 A imi i _—
2) Bpey en. el .mantenlmlento y repardciones |, ..gg apoyod en la limpieza de las canales de las tres casas
menores a las instalaciones de SESAN,; .
de las oficinas centrales de SESAN.
*-SE apoyé en el cambio de lamparas, tomacorrientes.
*-SE apoy¢ en el seguimiento de los trabajos de albanileria en
el data center de la casa uno y al cambio de puerta de
asesores de Subsecretaria Administrativa en casa dos.
2 b) A istribucio i asi » e ;
‘) ‘poyo a la d‘l“,q' ribucicn de lnsumos basicos ds + "-Se apoyd en la solicitud y distribuciéon de insumos para el
limpieza a utilizarse por el personal de o L
G ) personal de mantenimiento que utilizan de manera semanal.
mantenimiento;
3 : ot -
i[;)tefi\g?zi: z?s regiizar pormisiones splicladas: en o | *-SE apoyd en el traslado de personal de SESAN a la
RS, Antigua Guatemala para el evento de: Efectos del cambio
climatico en SAN.
*-Apoyo en el traslado de personal dentro del area
metropolitana para las diferentes reuniones programadas
mensualmente.
4 d) Apoyo de mensajeria y gestiones relacionadas ; g y
+ *8E | t d dif It
con vehiculos de SESAN, en entidades como | . .. ApRyS SN B BOSgR B8 mOnsRRHS B WEAEDSS
; : - - y . instituciones.
Superintendencia de  Administracion  Tributaria,

Ministerio de Finanzas Publicas y Policia Nacional
Civil. Reclamos en aseguradora.

*-SE apoyd en la coordinacion y solicitud de rotulos distintivos
para las 22 Delegaciones por medio de la Direccion de
Comunicacién.

*-Se apoyd con el seguimiento de la correccion de documentos
presentados por el extravio de placas de las motocicletas
MO172CGH, M467CTH y MO0473CTH de la Delegacion de
Quiché.

*-SE apoyo con el seguimiento a
motocicleta robada de placas M0188CQS.
*-Se apoyd con el seguimiento a la solicitud de cubrimiento de
seguro a la motocicleta M0416CTH de Santa Rosa.

*-SE apoyo con el seguimiento a la solicitud de extintores.

*-SE apoyd con la solicitud de expertaje ante la PNC y placa
nueva ante la SAT por el extravio de la placa M0477CTH.

la indemnizacion por




*-SE apo—gjé con la solicitud de resolucién de propiedad de la
motocicleta M0415CTH por el extravio de la placa.

5 e) Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN,

+  *-Se apoyo en la programacién y montaje de los salones
para las reuniones programadas mensualmente.

*-Se apoyo en la recepcion de documentos.

*-SE apoyd en el seguimiento de trabajos de albaiileria de las
tres casas de las oficinas centrales de la SESAN.,

Se apoyo en el acondicionamiento de dos ambientes utilizados
como bodega.

5. Los documentos que respaldan ¢l producto del trabajo realizado se encuentra en

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

DPI 2398 81893 0101

0s archivos de la direccion, de Administrativa

f)




