Informe de Actividades Diciembre
2018

Guatemala 28 de diciembre de 2018 /

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre d 2018,(
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera ‘del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a
continuacidn se describe:

1. Contrato No. DSESAN-578-201 8-029',{

2. Nombre: Marco Vinicio Asturias *

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos /
4, A continuacién detallo las actividades realizadas:

CONTRATO. © ACTIVIDADESREALZADAS
1 a) Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes

modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

CTIVIDADES CONTENIDAS

« Apoyé en las Compras Directas relacionadas con ocasion
de la Ampliacion presupuestaria, siendo entre ofras las
siguientes: 1) Adquisicion de mochilas; 2) Adquisicion de
computadoras portatiles; 3) Adquisicion de cascos para
motorista; 4) Adquisicion de sistema de seguridad;5)
Adquisicion de motocicletas; 6) Adquisicion de Camioneta; 7)
Adquisicion de impermeables; 8) Adquisicion de computadoras
de escritorio; 9) Adquisicion de unidades de poder, etc.

2 b) Elaboracion de informes y reportes relacionados G e
L . . «  No se realizé ningln informe.
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 ¢) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

+ Se apoyod en las actividades de elaboracién de Términos de
Referencia de los siguientes eventos: 1) Adquisicion de
machilas; 2) Adquisicién de computadoras portatiles; 3)
Adquisicién de cascos para motorista; 4) Adquisicion de
sistema de seguridad;5) Adquisicion de motocicletas; 6)
Adquisicion de Camioneta; 7) Adquisicion de impermeables; 8)
Adquisicion de computadoras de escritorio; 9) Adquisicion de
unidades de poder, etc.

elaboracion, revisién y distribucién de documentos
necesarios para llevar a cabo los procesos de
adquisiciones.

4 d) Asistir en la elaboracién de bases de cotizacion

s o : + Se asisti6 en la elaboracion de bases del evento de
o licitacion segun corresponda.

telefonia movil 2019

5 e) Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

+ Se participd en el monitoreo en el sistema Guatecompras
de los eventos siguientes: 1) Adquisicion de machilas; 2)
Adquisicion de computadoras portatiles; 3) Adquisicion de
cascos para motorista; 4) Adquisicion de sistema de
seguridad;5) Adquisicion de motocicletas; 6) Adquisicion de
Camioneta; 7) Adgquisicion de impermeables; 8) Adquisicién de
computadoras de escritorio; 9) Adquisiciéon de unidades de
poder, etc.




6 f) Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
' la Presidencia de la Republica.

+ Se apoyd en el seguimiento al contrato para la adquisicién
de 3 vehiculos para la institucion, asi como la Delegacion de
firma vy aprobacion del contrato del evento de cupones
canjeables por combustible.

7 g) Apoyar en la elaboracion y seguimiento del Plan
Anual de Compras.

+ Se apoyd en la modificacion del Plan Anual de Compras,
para poder ejecutar las compras siguientes: 1) Adquisicion de
mochilas; 2) Adquisicion de computadoras portatiles;, 3)
Adquisicion de cascos para motorista; 4) Adquisicion de
sistema de seguridad;5) Adquisicion de motocicletas; 6)
Adquisicién de Camioneta; 7) Adquisicién de impermeables; 8)
Adquisicion de computadoras de escritorio; 9) Adquisicion de
unidades de poder, etc.

8 h) Otras que sean requeridas por la Direccion
Administrativa y de Recursos Humanos

= Se apoyd en la elaboracion de Justificaciones de compra
de los eventos siguientes: 1) Adquisicion de mochilas; 2)
Adquisicion de computadoras portatiles; 3) Adquisicion de
cascos para motorista; 4) Adquisicion de sistema de
seqguridad;5) Adquisicion de motocicletas; 6) Adquisicion de
Camioneta; 7) Adquisicion de impermeables; 8) Adquisicién de
computadoras de escritorio; 9) Adquisicion de unidades de
poder, etc.

9 i) Otras que sean requeridas por las Autoridades
Superiores.

»  Se apoyd en la elaboracidn del A Recepcidn de
vehiculos

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los grchivos de la direccion dg

y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

f)
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Informe Final de Actividades

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de diciembre de 2018 ?

Respetuosamente me dirijo a} usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 2 de Noviembre al

31 de Diciembre de 2018, con el fin de dar base a
SERVICIOS TECNICO, ue a continuacion se describe:

DSESAN-578-2018-029, {
Marcao Vinicio Asturias

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

la clausula

Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

(

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en los procesos de adquisiciones de
bienes y servicios de SESAN en las diferentes
modalidades  establecidas en la Ley de
Contrataciones del Estado.

+ 1) El evento de vehiculos fue adjudicado y se suscribio el
contrato respectivo, el cual fue aprobado por la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica; 2) Los eventos de
llantas para vehiculos de 4 ruedas, llantas para motocicletas y
fumigacion  para oficinas centrales y delegaciones
departamentales fueron adjudicados.

elaboracion, revision y distribucion de documentas

2 b) Elaboraciéon de informes y reportes relacionados . -
. ; . «  Sin movimiento
con las adquisiciones de bienes y servicios para
SESAN.
3 ¢) Brindar apoyo en actividades relacionadas con la

+ 1)Los eventos de llantas para vehiculos de 4 ruedas, llantas
y tubos para motocicletas y servicio de fumigacién para oficinas

o licitacion segun corresponda.

necegn_os para Jievar @ cobul 199 pmosscy e centrales y delegaciones departamentales fueron adjudicados;

adquisiciones. i ; AT
2) Los eventos de adquisicion de mochilas, adquisicion de
computadoras portétiles, adquisicién de cascos para motorista,
adquisicion de sistema de seguridad, adquisicion de
motocicletas, adquisicion de impermeables, adquisicion de
computadoras de escritorio y unidades de poder, fueron
adjudicados.

4 d) Asistir en la elaboracién de bases de cotizacion

+ El evento de cotizacion de telefonia mavil para el ano 2019
fue elevado al portal de Guatecompras, esperando fecha para
recibir las ofertas respectivas.

5 e) Participar en el monitoreo de proceso de
adquisicion de bienes y servicios SESAN en el
Sistema de Informacion de Contrataciones vy
Adquisiciones del Estado denominado -
GUATECOMPRAS.

« Los eventos de 1) Adquisicion de llantas para vehiculos de
4 ruedas; 2) Adquisicién de llantas y tubos para motocicletas;
3) Servicio de Fumigacion para Oficinas Centrales vy
Delegaciones Departamentales, fueron adjudicados.El Evento
de Telefonia Movil 2019 fue elevado al portal Guatecompras,

esperando fecha para recibir ofertas. Los eventos: 1)
Adquisicién de mochilas; 2) Adquisicion de computadoras
portatiles;  3) Adquisicion de cascos para motorista; 4)

Adquisicién de sistema de seguridad;5) Adquisicion de




motocicletas; 6) Adquisicion de Camioneta; 7) Adquisicion de
ri impermeables; 8) Adquisicion de computadoras de escritorio; 9)
Adquisicion de unidades de poder fueron adjudicados.

6 f) Apoyo en seguimiento administrativo a los
expedientes en tramite en la Secretaria General de
la Presidencia de la Republica.

« Los eventos: 1) Adquisicion de Cupones canjeables por
combustible; 2) Adquisicion de 3 vehiculos para uso de Ia
SESAN, fueron adjudicados, se celebraron los contratos
respectivos, los cuales fueron aprobados por la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica.

7 g) Apoyar en la elaboracion y seguimiento del Plan

« El Plan Anual de Compras -PAC- fue modificado con el
Anual de Compras.

objeto de incluir en el mismo las compras que se realizaron con
ocasion de la Ampliacién Presupuestaria autorizada.

8 h) Otras que sean requeridas por la Direccion

+ Los eventos 1) Adquisicion de machilas; 2) Adquisicion de
Administrativa y de Recursos Humanos ) q j 4

computadoras portdtiles; 3) Adquisicibn de cascos para
motorista; 4) Adquisicion de sistema de seguridad;5)
Adquisicion de motocicletas; 6) Adquisicion de Camioneta; 7)
Adquisicion de impermeables; 8) Adquisicion de computadoras
de escritorio; 9) Adquisicion de unidades de poder, fueron
adjudicados.

9 i) Otras que sean requeridas por las Autoridades +  Los 3 vehiculos motivo del evento de Cotizacion, fueron
Superiores. debidamente recepcionados.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los arghivos de la direccion\de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Atentamente,

f)




