Informe de Actividades Diciembre

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2018 ¢

Guatemala 28 de diciembre de 2018 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018,(

con el fin de dar cumplimiento a
INDIVIDUAL EN GENERAL,ue a continuacion se describe:

DSESAN-536-2018-029 §

2. Nombre: Andrea Del Carmen Valdez Gonzalez /
3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

la clausula tercera del

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
ke .elsllbotra(:lc;n un. pl:?l'n de ”t:?bajo 'E:C'all Y1+ Darle seguimiento a los convenios asignados: Catholic
Se?“.'g":no .edejecucuon penddica.  soore. les Relief Service, Heifer Internacional,Plan Internacional, CATIE,
RSB CentraRSE, MAGA, SESAN, FAO, FIDA, UNICEF Y PMA para
la realizacion de la ficha técnica del 2018.
Realizacion del convenio con CONADI y coordinar lo necesario
para el acto protocolario.
Participacion en el CONASAN.
Apoyar en la realizacion del informe de la direccion de
cooperacion externa para el informe de ano.
Apoyar en cualquier actividad que sea solicitada por la sub
secretaria técnica.
2 La preparacion los formatos de acciones de G i
.. L e . « Apoyar con la actualizacion o elaboracion de fichas
cooperacion/coordinacion  técnicalfinanciera, que L ; ;
o técnicas a mi cargo, (antes mencionadas)
se establezcan con la cooperacion externa. = :
Apoyar con la preparacion de formatos cuando sea requerido
por un cooperante.
3 isen i0 imi i . i
El disefio, elaboramon’ Y segmmlentt? de iganvenios. | | Elaborar el convenio de CONADI segln sus requerimientos
con cooperantes segln sea requerido, y formular
: 2 : y los de SESAN.
los informes periodicos respectivos, ; i ; ;
Realizar un informe por cada convenio asignado.
oportunamente.
4 El seguimiento segin la normativa de Ia i ; S
- «  Solicitar apoyo financiero para el proyecto de agua limpia.
cooperacion no reembolsable a los procesos que
se desarrollen en el marco de la misma. . Solicitar apoyo financiero no reembolsable con proyectos
que asi lo requieran.
5 La actualizacién de expedientes fisicos y digitales . ; o _—
. . . +  Solicitar informacién a los distintos cooperantes con los
correspondientes a las acciones y/o las relaciones . : ;
- .| que se tenga un convenio para realizar un informe de avances
que se establezcan con cooperacion externa; asi del 2018
como en la facilitacion de informacion  para ‘ - .
i ; Con los cooperantes que vencio el convenio con SESAN se
elaboracion de informes. § :
debe hacer la consulta si quieren firmar un nuevo convenio para
trabajar con un marco legal.




La sistematizacién de la informacion derivada de
los convenios y temas a los que esté dando
seguimiento, segun la aplicacién informatica de
sistematizacion de cooperacion externa.

* Brindar el oportuno seguimiento a la sistematizacion de
informacion para mantener actualizada la carpeta compartida y
en la herramienta de sistematizacion de convenios.

El seguimiento a los procesos para la gestion de
los desembolsos financieros de cooperacion.

+ Brindar especial atencion al proceso que se tiene con PMA
para no perder la donacion. Brindar seguimiento a los proyectos
que necesiten atencion financiera.

La integracion de mesas tecnicas y/o comites
técnicos para el seguimiento y evaluacion de los
Programas y Proyectos de la Cooperacién cuando
asi se requiera;

+ Brindar apoyo a las mesas tecnicas
presencia del departamento de cooperacion externa.

que requieran

Otras actividades que le sean asignadas por el
director/a de cooperacion externa y/o autoridad
superior.

«  Apoyar en las actividades que sean asignadas por la sub
secretaria técnica y/o el sefior Secretario.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion
Externa de SESAN.
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Atentamente,

M ke
RVA
Litda, elra Qusto Estras Garcig

Subsecretaria Técnica
Secretaria de Segurldad Alimentarla y Nutricional

-SESAN-
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Informe Final de Actividades ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 28 de diciembre de 2018 ¢

Respetuosamente me dirijo a, usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 10 de Octubre al
la clausula décima tercerafdel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

31 de Diciembre de 2018,{ con el fin de dar base a
SERVICIOS PROFESIONAL INDIVIDUAL EN GENERAU{ que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-536-2018-029¢
2. Nombre: Andrea Del Carmen Valdez Gonzalez ¥
3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa {

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1

La elaboracion un plan de trabajo inicial
seguimiento de ejecucidon periédica sobre
actividades asignadas.

y
las

+  Se elaboré un plan de trabajo proyectado para la ejecucion
de las actividades asignadas por el Departamento de
Cooperacién Externa.

Se dara seguimiento al Convenio ACH-Bioversity- SESAN. Se
realizara el Convenio entre CONADI| y SESAN. Se dara apoyo
en el evento del SUN y CIF, los cuales se realizaran en la
Antigua Guatemala. Apoyo en las reuniones bilaterales en la
SESAN. Se realizara una reunién de la Direccion de
cooperacion externa para la revision de los manuales. Reunion
para la revision de la herramienta de sistematizacion.
Planificacion y apoyo al evento a realizarse el 29 y 30 de
noviembre en Anacafe (MAPEO DE ACTORES).

Darle seguimiento a los convenios asignados: Catholic Relief
Service, Heifer Internacional,Plan Internacional, CATIE,
CentraRSE, MAGA, SESAN, FAO, FIDA, UNICEF Y PMA para
la realizacion de la ficha técnica del 2018. Realizacion del
convenio con CONADI y coordinar lo necesario para el acto
protocolario. Participacion en el CONASAN. Apoyar en la
realizacién del informe de la direccion de cooperacion externa
para el informe de afo. Apoyar en cualquier actividad que sea
solicitada por la sub secretaria técnica.

La preparacion los formatos de acciones
cooperacion/coordinacion  técnicalfinanciera,
se establezcan con la cooperacion externa.

de
que

*+ Se apoyo con la revision final de los manuales operativos
de la carta y el plan de trabajo del Programa Mundial de
Alimentos (PMA) para ser enviados posteriormente a cada una
de las partes involucradas.

Se enviara el formato de la ficha técnica para el debido llenado
de datos sobre el Convenio entre Catholic Relief Service y
SESAN.

Apoyar con la actualizacién o elaboraciéon de fichas técnicas a
mi cargo, (antes mencionadas) Apoyar con la preparacion de
formatos cuando sea requerido por un cooperante.




€

El disefio, elaboracién y seguimiento de convenios
con cooperantes segun sea requerido, y formular
los informes periédicos respectivos,
oportunamente.

+ Se envid al departamento de Juridico la propuesta de
convenio entre la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional —SESAN- y el Consejo Nacional para la Atencién de
las Personas con Discapacidad —CONADI para proceder a la
firma de un instrumento que regule las responsabilidades de las
contra partes.

Se dara seguimiento al Convenio con Plan Internacional, de tal
forma que se pueda redactar un informe. Reunidn con
miembros del CONADI para la elaboracion del Convenio.

Elaborar el convenio de CONADI| segun sus requerimientos y
los de SESAN. Realizar un informe por cada convenio
asignado.

El seguimiento segun la normativa de la
cooperacion no reembolsable a los procesos que
se desarrollen en el marco de la misma.

- Se dio seguimiento a la cooperacion no reembolsable.

Se apoyara en el seguimiento de la ruta critica para la gestion,
negociacioén y legalizaciéon de prestamos y donaciones.

Solicitar apoyo financiero para el proyecto de agua limpia.

Solicitar apoyo financiero no reembolsable con proyectos que
asi lo requieran.

La actualizacion de expedientes fisicos y digitales
correspondientes a las acciones y/o las relaciones
que se establezcan con cooperacion externa; asi
como en la facilitacion de informacion para
elaboracién de informes.

» Se solicité informacién con la contraparte con quien se
tiene un convenio para poder actualizar las fichas y poder
redactar informes.

Se buscara informacién para actualizar los expedientes fisicos
y digitales que contribuyan a la elaboracién de informes.

Solicitar informacién a los distintos cooperantes con los que se
tenga un convenio para realizar un informe de avances del 2018.
Con los cooperantes que vencié el convenio con SESAN se
debe hacer la consulta si quieren firmar un nuevo convenio para
trabajar con un marco legal.

La sistematizacion de la informacién derivada de
los convenios y temas a los que esté dando
seguimiento, segun la aplicaciéon informatica de
sistematizacion de cooperacion externa.

+ Se apoyo con la sistematizacién de la informacién derivada
de los convenios y temas a los que se estdn dando
seguimiento en el DCE. Se publicé en la carpeta compartida
del Departamento de Cooperacion Externa la programacion del
evento de Caritas de Guatemala. Se publicé una base de datos
con los numeros de los disertantes en el foro

Apoyo y participacion en la reunién sobre la herramienta de
aplicacién de sistematizacion, la cual se ha establecido como
una prioridad del DCE.

Brindar el oportuno seguimiento a la sistematizacion de
informacion para mantener actualizada la carpeta compartida y
en la herramienta de sistematizacién de convenios.

El seguimiento a los procesos para la gestion de
los desembolsos financieros de cooperacion.

+ Se apoyo con el seguimiento a los procesos para la
gestion de los desembolsos financieros de cooperacion.

Se dara el pertinente seguimiento a los procesos de la gestion
de los desembolsos financieros de cooperacion.

Brindar especial atencion al proceso que se tiene con PMA
para no perder la donacién. Brindar seguimiento a los proyectos
que necesiten atencidn financiera.

La integracion de mesas técnicas y/o comités
técnicos para el seguimiento y evaluacién de los
Programas y Proyectos de la Cooperacién cuando
asi se requiera;

« Participacion en el evento que se realizd en el marco del
Dia internacional de la nifia. Durante el foro se planted las
formas de prevencion de la violencia en contra de adolescentes
y nifias mayas, garifunas y xinkas. Participacién en la reunién
con multiples actores involucrados en la revision de la Carta, el
manual y el plan operativo del PMA. 17/10/2018 Participacion
en la mesa técnica para la revision de la carta de entendimiento
y su manual, plan y su manual del PMA. Participaciéon y visita
técnica al Auditorio de Anacafe para la planificacion del evento
del mapeo que se realizara el 29 y 30 de noviembre Visita




técnica junto al equipo de protocolo para tener lo necesario en
la visita oficial del equipo de Naciones Unidas en el evento SUN
Participacion en la mesa técnica sobre la elaboracion de los
manuales a cargo de cada direccion que conforma la SESAN.
Participacion en la mesa de dialogo junto a CONADI para
establecer lo que debe Illevar el convenio y fechas de
capacitacion al equipo de SESAN.

Apoyo en la preparaciéon y participacion de mesas técnicas que
contribuyan a un mejor desempefio de la cooperacion,
funcionamiento del departamento o de la SESAN

Brindar apoyo a las mesas técnicas que requieran presencia
del departamento de cooperacion externa.

9 Otras actividades que le sean asignadas por el
director/a de cooperacién externa y/o autoridad
superior.

+  Se apoyo con las actividades que se asignaron. Se apoyo
con la Planificacién del evento SUN.

Se apoyara en las distintas actividades que sean asignadas por
la Subsecretaria y/o el Secretario.

Apoyar en las actividades que sean asignadas por la sub
secretaria técnica y/o el sefor Secretario.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.

Atentamente,

Unduoaldy

Pl 250192039 0101

Lieds, %aﬁ&ﬁﬂﬁs{a{a Je Garcia

Subsecretaria Técnica
Secretarla de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




