Informe de Actividades Diciembre

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

2018

Totonicapan 28 de diciembre de 2018 ¢

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2018,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula lercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,#que a

continuacién se describe:

DSESAN-522-2018-029 ¢
Marvin Reyes Batz Rosales {

1. Contrato No.
2. Nombre:
Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Totonicapén/

S A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegacion Departamental.

Apoyo en reuniones y en
de trabajo  las
departamental.

entrega de convocatorias
instituciones realizada por la delegacion

2 b) Brindar atencion y apoyo a las personas que

lo requieren por medio telefonico, electronico vy
personalmente, incluyendo la  elaboracion y
actualizacion del directorio impreso y electrénico

de lodos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

* + Apoyo a la delegacion departamental en brindar
atencion a requerimientos de visitas a nivel personalizado o por
medio de llamadas telefénicas y correos electronicos.

ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

misma.
3 c Apoyar en la elaboracion traslado de i ;
.) poy . . Y . . = + Apoyo en el traslado de elaboracion de informe,
informes ordinarios y exlraordinarios, —_ .. v
. . . - planificaciones, ordinarios y extraordinarios.
planificaciones, calendarizacion, y olros
documentos que le sean requeridos.
4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy G .
s 3 , p Apoyo en la clasificacion, registro, de la
seguimiento a la correspondencia oficial que

correspondencia oficial mensual
respuesta a los requerimientos.

dando seguimiento y pronta

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de Ila

Apoyo en el proceso y participacion administrativo en el
que hacer en revision de insumos, suministros y equipo
necesarios a la delegacion




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por +  Apoyo al delegado departamental, en actividades
el Delegado Departamental, Despacho Superior y planificadas y dirigido a los miembros de la CODESAN del
.la Direccion de Fortalecimiento Institucional. departamento de Totonicapan.

i

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado ivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
f) Z
DPI 2484 4 01
e -
f) % / f) ' ) )
Ingmz Parfdn [ieda, an0 EStag 0 e
DIRECTOR DE PORTALECINIENTO INSTITUCIONAL S}Jbsecr.etarl.a Te_cnlca. _
. Seeretarie de Sequridad Alimentaria y Nutricionsl Secretara de Sequridad Alimentaria y Nutricional
P “ -SESAN- ~SESAN-




Sefior

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me
de Diciembre de 2018

con el fin de dar base a la clausula

TECNICO¢#que a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-522-2018-029 {
Marvin Reyes Batz Rosales

No.

/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Totonicapan 28 de diciembre de 2018 #

d}rijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 1 de Octubre al 31

décima tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan 0/

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
a) ; etbafpr e.n sl aspeye: [aglsico .de 128 | - realizacion de 3 convocatorias de CODESAN.
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por . o :
la Del o tal -Redaccion  y digitalizacion de consolidado de actas de la
aHRRgRAGN LSFanamEna., CODESAN del Departamento de Totonicapan.
b) Br|‘ndar S y. apoyo ‘a.!as persor!a.s QU8 1. _ Atencion de llamadas telefonicas y recepcion de las
lo requieren por medio telefoénico, electronico y ; e .
: . mismas por personal de instituciones o personas particulares
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy e : -
f g ; 7. - solicitando informacion acerca de la SESAN.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.
4 _c) RHoyaE en. la- glaboracion’ y lras.lado- 481 . -Envio de 4 de la informacion del mantenimiento de las
informes ordinarios y extraordinarios, ; s 5 - ;
. . . o motocicletas, solicitud de mantenimiento para las motocicletas
planificaciones, calendarizacion, y otros ; ; ; s
) y el Vehiculo tipo Pick Up Documentos requeridos.
documentos que le sean requeridos.
e ; F:olaborar en la clasmcacpn, r_eg'sm yl. Apoyo en la elaboracion de 26 envios de correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que " Z ;
. ” 5 ; de la Delegacion Departamental de Totonicapan.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.
2 e) - P?rt|0|par &h Ies prosedimiontos - Elaboracion de 3 consolidados de solicitudes de
administrativos que apoyan el quehacer de la .
Del i) el d | visia d | combustible.
eeg?mf)n‘ |ncuyfen “ R re, .son 5 _OS - Elaboracion de documentos referentes al combustible de
requerimientos de insumos, suministros y equipo : ; i
) @ 7 vehiculos y las motocicletas de la Delegacion Departamental de
necesarios para las actividades de la Delegacion. : ;
Totonicapan.
- 3 revisiones mensuales de insumos existentes en la

Delegacion departamental.




6 . | f) Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

+ - Apoyo en la logistica en 4 modulos del diplomado
Gobernanza en Seguridad alimentaria y nutricional
-Distribucion de 3 convocatorias para las reuniones
interinstitucionales, ordinarias y extraordinarias realizadas
mensualmente, dirigido a los miembros de la CODESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) 4

DPI 2484 4540510801
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Ing. Warfﬁn

DIRECTOR DE PORTALECINIENTO I?“Sﬂ‘:'UCEO‘)(Al
Seeretaria de Sequridad Alimentania y Nutricional
-SESAN-

f)

a--direccion de

WUAY Al g

Subsecretaria Técnica
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




