Sefior

Informe de Actividades Abril 2018 ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2018,

Escuintla 30 de abril de 2018

con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrate No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-99-2018-029
Luis Antonio Chajon Ruiz

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Escuintia

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 - - -
a) Partlcpar en el apoyo logistico de.Ias reuniones 1., se apoya a la Delegacion Departamental de Escuintla en la
de trabajo convocadas y conducidas por la| . . . . . " . . . .
Del i6n Departamental digitalizacién, integracién del listado de asistencia de la reuni6n
clegac epartamental. ordinaria de CODESAN correspondiente al mes de abril.
+ Se apoya al Delegado Departamental en la elaboracién de
la agenda de reunién de CODESAN de abril.
2 - "
N b) Br|-ndar atencion y.apoyo a. las persoqa; e, ge apoya a la Delegacion Departamental en llevar el
lo requieren por medio telefénico, electronico y . T .. "
. . registro de las instituciones que visitan a la Delegacion
personalmente, incluyendo la elaboracion y . .
L . . - Departamental de Escuintla durante el mes de abril.
actualizacion del directorio impreso y electronico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar | © Se apoya a la Delegacion Departamental en atender las
seguimiento a las actividades establecidas por la | llamadas entrantes y se realiza el registro de la mismas
misma. durante el mes de abril.
- Se apoya en la digitalizacion de las programaciones de
actividades de los monitores municipales de la Delegacion
Departamental de Escuintla del mes de abril.
3 —
)  Apoyar en la elaboracion y taslado de | g . 0. on ia digitalizacién del calendario de actividades
informes ordinarios y extraordinarios, .. .
e N de la Delegacion Departamental correspondiente al mes de
planificaciones, calendarizaciéon, y otros abril
documentos que le sean requeridos. )
+ Se apoya en la integracién de bitdcoras de actividades
semanales y trasladar las mismas a las oficinas centrales
correspondientes al mes de abril.
4 - — -
9 . F:olaborar en la clasnﬁcaclf) n re?'s"° Y1. se apoya a la Delegacion Departamental en ordenar las
seguimiento a la correspondencia oficial que . . .
. . o .~ | convocatorias u otras correspondencias que ingresan a la
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . . .
. Delegaciéon de Escuintla, dando respuesta a las mismas
para dar respuesta a lo requerido. X
durante el mes de abril.




5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

Se apoya a la Delegacion Departamental en enviar por
correo electronico los MODA de la Delegacion Departamental
correspondiente al mes de abril.

Se apoya a la Delegacion Departamental en
enviar por correo electronico las bitacoras de actividades del
mes de abril.

+ Se apoya a la Delegacion Departamental en la revision y
actualizacion de las hojas de Contraloria General de Cuentas,
del registro de cupones utilizados durante el mes de abril.

+ Se apoya a la Delegacion Departamental en enviar al
encargado de combustible de SESAN, la solicitud de
combustible para los vehiculos asignados a la Delegacion, del
mes de abril

6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+ A solicitud del Delegado Departamental se apoya en
capacitacion a ninos, maestras y mujeres de la Escuela de la
Fundacion SION, del municipio de Palin, Escuintla.

«  Asolicitud del Delegado Departamental se participa en la
reunién de mesa de trabajo de la CODESAN en la Gobernacion
Departamental de Escuintla.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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trabajo
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Sefor

Informe Final de Actividades *

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente m
de Abril de 2018,7con el fin de dar base a la clausula

TECNlcqﬂque a continuacién se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-99-2018-029

Luis Antonio Chajon Ruiz ¢

v

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

Escuintla 30 de abril de 2018 |

dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
décima tercerardel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

Fortalecimiento Institucional / Escuintla <

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS /
1 - - - .
a) Partwpar en el apoyo logistico de.las reuniones | . ge apoya a la Delegacidon de Escuintla en cuatro reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la
) de CODESAN.
Delegacion Departamental.
+ Se apoya a la Delegacion de Escuintla en la digitalizacion,
impresién e integracion de cuatro listados de asistencia de
CODESAN.
2 - »
b) Bn.ndar atencion y.apoyo a.las persor'ta‘s e apoya a la Delegacion Departamental en llevar el
lo requieren por medio telefénico, electronico vy . . .
. ; registro de cincuenta y cinco llamadas entrantes.
personalmente, incluyendo la  elaboracion y
actualizacion del directorio impreso y electronico | © Se apoya a la Delegacion Departamental de Escuintla en la
de todos los contactos de la Delegacion, para dar | digitalizacion e integracién de un listado de asistencia de las
seguimiento a las actividades establecidas por la | treinta personas que visitaron la Delegacion Departamental de
misma. Escuintla.
« Se apoya en archivar y ordenar las ciento diez y ocho
correspondencias que ingresan a la Delegacion de Escuintla.
3 -
.c) Apoyar en. Ia. elaboracion y tras!ado. de |, Se apoya en la digitalizacion del calendario de actividades
informes ordinarios y extraordinarios, - .
o . . . de la Delegacion Departamental correspondiente al mes de
planificaciones, calendarizacién, y otros abiil
documentos que le sean requeridos. ’
+ Se apoya a la SESAN de Escuintla en la elaboracién,
digitalizacién, impresion de veintinueve oficios requeridos por
SESAN central y la Delegacién de Escuintia.
+ Se apoya en la integracion de setenta y cinto bitacoras de
actividades semanales y trasladar las mismas a las oficinas
centrales.
4 - - -
d . F:olaborar en la cIasnﬂcachSn, reglstro 1. se apoya a la Delegacion Departamental en ordenar
seguimiento a la correspondencia oficial que | .. . . . .
. .. L | dieciocho convocatorias u otras correspondencias que ingresan
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario . . .
. a la Delegacién de Escuintla, dando respuesta a las mismas
para dar respuesta a lo requerido. .
que lo requerian.
+ Se apoya a la Delegacion Departamental a la digitalizacion,
edicion y envio de cuarenta y seis oficios, para dar seguimiento




a los aspectos técnicos y administrativos correspondiente al
quehacer de la Delegacién Departamental.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacién.

+ Se apoya a la Delegacion Departamental en el envio de
diecisiete  reportes de kilometrajes consolidados,
correspondiente a los vehiculos asignados a la Delegacion, con
el registro de placas P-647DCV, 0-576BBS, M-505DDX, M-
504DDX, M-495CTH y M-171CGH.

Se apoya a la Delegacion Departamental en consolidar y
enviar cuarenta y cuatro MODA por correo electrénico de la
Delegacién Departamental a las oficinas centrales.

Se apoya a la Delegacion Departamental en enviar por
correo electronico ochenta bitacoras de actividades.

+ Se apoya a la Delegacion Departamental en enviar al
encargado de combustible de SESAN, cuatro solicitudes de
combustible para los vehiculos asignados a la Delegacidn.

6 f)  Ofras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

+ A solicitud del Delegado Departamental se apoya en una
capacitacién a ninos, maestras y mujeres de la Escuela de la
Fundacion SION, del municipio de Palin, Escuintla.

+ A solicitud del Delegado Departamental de Escuintla se
apoya en una instalacién de cableado de red, mantenimiento de
Software y Hardware a sistemas operativos del equipo de
computo de la Delegacion.

+  Asolicitud del Delegado Departamental, se poya en el
seguimiento de la solicitud de solvencias de multas de los

vehiculos asignados a la Delegacion de Escuintla,

correspondiente a los meses de enero, febrero, marzo y abril.

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto del

trabajo

Atentamente,

f

¢ Mariinez Farfan
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DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO I.,\'STlTUC]_.U.hAL
Seeretarfs de Segurided Alimentena y Nutricional
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- e

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

2 RETARIA DE SEGUR
CTARIA Y NUTR
SESAN- | CIONA;

OEteGacidn Escmﬂ"k

77
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