Informe de Actividades Abril 2018 ¢

Senor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2018,/

Guatemala 30 de abril de 2018/

con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera/del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO! que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-50-2018-029 £

2. Nombre: Jennifer Griselda Reyes Falla /

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS/ :

1 Apoyar en la gestion administrativa, seguimiento de
informes y documentos vinculados a la Gestién de
Riesgo y de la Direccion de Fortalecimiento
Institucional.

«  Apoyo en los procesos administrativos de la unidad de
gestion de riesgo y de la direccién de fortalecimiento
institucional, trasladando oficios de Sub-Secretaria Técnica y
Despacho a revision y emision para otras instituciones.

2 Apoyar en recibir, clasificar, registrar y formular
una sintesis de los aspectos mas relevantes de la
correspondencia de Gestion de Riesgo conforme a
los procedimientos internos establecidos.

»  Apoyo en llevar un control del archivo general de la
correspondencia de oficios recibidos, enviados conforme los
procedimientos intemos, en formatos fisicos y

digital.

3 Apoyar en la gestién de las solicitudes de equipo y
e insumos para Jla realizacion del trabajo vy
actividades de Gestion de Riesgo y de la Direccion
de Fortalecimiento Institucional.

- Apoyo en la gestion de las solicitudes de equipo y de
insumos para la realizacion del trabajo de Gestion
de Riesgo, en el mes de abril del 2018.

4 Apoyo a las gestiones y seguimiento de
nombramientos, solicitud de vehiculos y registro de
las bitacoras. -

*  Apoyo y gestién de nombramientos,
bitacoras y solicitud de vehiculos para el personal de Gestion
de Riesgo, para las reuniones fuera de SESAN Central.

5 Apoyar en la recepcion, registro, revisién, control y
seguimientos de los expedientes conformados para
la gestion de riesgo en SAN por Gobiemno y la
Cooperacion Internacional.

«  Apoyo en revision y control de los expedientes de

cada departamento, que este con todos los documentos

necesarios para la emision de solicitud de alimentos para las

familias en InSAN, NDA y Medida Cautelar del mes de abril del
2018.

6 Apoyo a los procesos de la logistica, convocatoria
y documentacion de talleres y reuniones vinculadas
a la Gestion de Riesgo y de la Direccion de
Fortalecimiento.

+  Apoyo en los procesos de logistica, convocatoria y
documentacion de talleres y reuniones vinculadas a la Gestion
de Riesgo y de la Direccion de Fortalecimiento.




< Otras que el Coordinador de Gestion de Riesgo, la - Apoyo en la revision de expedientes de los registros para
Direccion de Fortalecimiento Institucional vy el emision de oficios para Nifios con Desnutricion Aguda del
Despacho superior designe. y Medida Cautelar , que estén en leitz.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

Orozco Veldsquez
COORPINAD DE GESTION DE RIESGQ
Direccidn de ortalecimiento Institucional

idad Alimentaria y Nutricional

Ing. Ren inez Farfdn

DIRECTOR DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

Ruano Estrada de Garcia

Subsecretaria Técnica
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-
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Sefor

Informe Final de Actividades

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente
de Abril de 2018f con el fin de dar base a la clausula

TECNICO( que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-50-2018-029 J
Jennifer Griselda Reyes Falla

/

Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 30 de abril de 2018 I/

e dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades jealizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
décima tercera’/del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS (

! Apoyar en la gestion administrativa, seguimiento de | | Apoyo en los procesos administrativos de la unidad de
::ifo;mes y d::urr::nto;ir:;l?;Lado: a ;a rtGIe St,'°'_1 c:e gestion de riesgo y de la direccion de fortalecimiento
| eﬂgo. yl ¢ Fortalecimiento institucional, trasladando oficios de Sub-Secretaria Técnica y
nstitucional. Despacho a revisién y emision de firma para otras instituciones,

de Enero a Abril del 2018.

2 Apoyar en recibir,  clasificar, - registrar 'y formular | Apoyo en llevar un control del archivo general de la
una smtzmsdde dlos Ga Sptie?:)sd ma:: relevantefs de la correspondencia de oficios recibidos y enviados conforme los
::orrespor;'er.\ ? ,et estio l:l .gesgo conforme @ procedimientos internos establecidos, en formatos fisicos y
0s procedimientos Internos establecidos. digital de los meses de enero al abril del 2018.

3 Apoyar en la gestion de las solicitudes de equipo y | Apoyo en la gestion de las solicitudes de equipo y de
e 'lpsumos para '!a reah;acnon del tra?a;o ”y insumos para la realizacion del trabajo y actividades de Gestion
actividades de Gestién de Riesgo y de la Direccion - .

. __ de Riesgo, de los meses de enero a abril del 2018.
de Fortalecimiento Institucional.

4 Apoyl')o a tIas Igisiéondes z Isegwmlen-tc: ge + Apoyo y gestin de nombramientos, bitacoras y solicitud
Torr;,.tréamlen 0S. solicliud de vehiculos y registro de de vehiculos para el personal de Gestion de Riesgo, para las
as bitacoras. reuniones fuera de SESAN Central, del mes de enero a abril del

2018.

5 Apoy-ar- en la recepcion, reglstro. revision, control 'y | | Apoyo en revision, registro y control de los expedientes de
seguimientos de los expedientes conformados para cada departamento, que este con todos los documentos
Ig gestlop’ dlet rlesg‘o eln SAN por Gobiemo y la necesarios para la emisidon de Solicitud de alimentos para las
ooperacion nternacional. familias en InSAN de los departamentos de Huehuetenango,

Solola, Retalhuleu, Jutiapa jalapa Sacatepéquez, Chiquimula,
Petén, Totonicapan, Chimaltenango y para familias en
Emergencia de Alta Verapaz.

6 Apoyo a los procesos de la logistica, convocatoria | | Apoyo a los procesos de la logistica, convocatoria y
y dlocuglerltfcmr; deR!aIIeres Y ;eun'lone; vm(.:glad:s documentacion de talleres y reuniones vinculadas a la Gestion
'a: n:xl .es. lotn e Riesgo y de la Direccion de | 4o Riesgo y de la Direccion de Fortalecimiento del mes de
ortalecimiento. enero a abril del 2018.




7 Otras que el Coordinador de Gestion de Riesgo, la *  Apoyo en la revision de expedientes de los registros para
Direccién de Fortalecimiento Institucional y el emision de oficios para Nifios con Desnutricion Aguda del
Despacho superior designe. departamento de Petén y Medida Cautelar de los departamentos

de Chiquimula, Izabal, Baja Verapaz, Alta Verapaz, Quiche, y
Suchitepéquez, que se encuentren en leitz del mes de enero a
abril del 2018.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

ivos de la direccion de

Atentamente,

f) Ul

Ing. Ratl Entigde O\rozco Veldsquez

quoxap_mano DE GESTION DE RIESGO
Slrccc:?n de Fortalecimiento Institucional
tcretaria de Sequijdad Alimentaria ¥ Nutricional

Ing. Farfdn
DIRECTO AEECTIENTO INSTITUCIONAL Licda
Seeretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN- L B I
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
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