Informe de Actividades Agosto 2018

Santa Rosa 31 de agosto de 2018

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 al 31 de
Agosto de 2018, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-455-2018-029

2. Nombre: Daniela Lemus Fajardo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Santa Rosa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegaciéon Departamental.

+ Apoyoc a Delegacion en la impresion de listados de
asistencia y agendas de trabajo para reuniones de capacitacion
en temas de SAN, COMUSAN y CODESAN.

2 b Brindar atencion y apoyo a las personas que - o
) . y} pay L. R o 4 *+ Apoyo a Delegacién Departamental en la atencidn a
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy ik
. -, personal de Gobernacidon Departamental para dar respuesta a
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy

L, . L L. los requerimientos de informacion que son solicitados.
actualizacion del directorio impreso y electronico

de todos los contactos de la Delegacion, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la
misma.

3 c) Apoyar en la elaboracién y traslado de
informes ordinarios y extraordinarios,
planificaciones, calendarizacion, y otros
documentos gue le sean requeridos.

Apoyo a Delegacién Departamental en la revisidn y traslado
de informes de labores del personal contratado para Ila
prestacion de servicios técnicos.

4 d) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario
para dar respuesta a lo requerido.

+ Apoyo a Delegacion Departamental en el ordenamiento de
archivo de los medios de verificacion que avalen la labor
desarrollada en el nivel municipal.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de Ia
Delegacion, incluyendo la  revision de los
requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+  Apoyo en la solicitud de requerimiento de mantenimiento y
reparacién de  motocicletas  asignadas a  Delegacion
Departamental.
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6 fy  Otras actividades que le sean requeridas por + Ingreso al sistema de listados de asistencia a reuniones de
el Delegado Departamental, Despacho Superior y COMUSAN, CODESAN y capacitaciones del fortalecimiento del
la Direccion de Fortalecimiento Institucional. poder local de los Municipios de Cuilapa, Santa Rosa de Lima,

Casillas y Santa Maria Ixhuatan.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. y
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