Sefior

Informe de Actividades Agosto 2018y .~

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente

Alta Verapaz 31 de agosto de 2018 €

e dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 al 31 e

Agosto de 2018,fcon el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO
TECNICO,Yque a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-454-2018-029 ¢ //’
Carmen Beatriz Catun Cucul 7~

Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz !/

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO __ACTIVIDADES REALIZADAS oof¥sd
a) . Pariicipar e',-' 8l #paje lepjetos _de I8, Apoyo a la Delegacién Departamental en la redaccion de
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por ;

s Gislamei Gevar Htal actas en las reuniones convocadas por el Delegado
g partamental. Departamental y reuniones de CODESAN, control y elaboracion
de actas administrativas y todo tipo de correspondencia de la

delegacion.

2 i tencid - i
B) Bri-ndar SRDEIE y. P a. g persona; que . Apoyo a la Delegacion Departamental en la elaboracién de
lo requieren por medio telefénico, electrénico y ; : .

- L, Directorio de actores en el tema SAN a nivel departamental de
personalmente, incluyendo la  elaboracién y T
actualizacién del directorio impreso y electrénico sy - - . .
S Apoyo en actividades administrativas de los requerimiento de
de todos los contactos de la Delegacion, para dar ¥ . i
ol L : . oficina de sede central a los monitores y requerimientos
seguimiento a las actividades establecidas por la
i generales.
PR Apoyo a monitores con la impresion de sus formatos e
instrumentos para el uso de sus respectivos territorios.
3 i6 . -
_C) Aoy enl Ia. CERiaE tras!ado_ de ). Apoyo a la Delegacion Departamental en la recepcion y
informes ordinarios y extraordinarios, . i
e . . - revision de informes mensuales y facturas de honorarios del
planificaciones, calendarizacion, y  otros . .. .
) personal del reglon 029 y su envio a oficina de sede central.
documentos que le sean requeridos.
d) ) F:olaborar il cIaSIﬁcamlon, re%"s”" Y. Apoyo a la Delegacion Departamental con el envié de
seguimiento a la correspondencia oficial que i : - .
. % = | facturas de servicios por carta de satisfaccion y pedido.
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario i
- Apoyo a la Delegacién Departamental en el escaneo de acta,
para dar respuesta a lo requerido. oot i ; .
para el seguimiento de gestion de alimento por medida
cautelar, de la comunidad Maya Qeqchi del municipio de
Senahl.
&) - 7 P.arhcnpar gl lew [prevedimienue) | Apoyo a la Delegacion Departamental con el envié de
administrativos que apoyan el quehacer de la - e g . )
5 . bithcoras semanales, solicitud de combustible y existencia de
Delegacion, incluyendo la revision de los SErbSHEE
requerlm!entos e m,SL,ImOS’ SURiS0S y €quipo Apoyo a la Delegacién Departamental en el envié de informe de
necesarios para las actividades de la Delegacion. - . . ; A ;
movimiento de formulario de vidticos, copia de asistencia, copia
de la ultima acta realizada del mes, control de vales de
combustible y revision de las bitdcoras de combustible.




6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por »  Apoyo en la Delegacion Departamental con la liquidacion
el Delegado Departamental, Despacho Superior y mensual de vales de combustible a oficinas centrales, revision
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. de bitdcoras de combustible de vehiculos a la sede central.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Atentamente,
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Ing. R\eu—mm Farfén

; CINIENTO [NSTITCCIORAL i Coaurtdad Allmentar] 2
DIRECTOR DE POIT;L.F‘ Alimensaris y Nutricional Secretara de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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