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Informe de Actividades Julio 2018

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 31 de julio de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018,»5’i:0n el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,Fque a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-412-2018-029 §
José Juan Gonzalez Zepeda {
Fortalecimiento Institucional ¥

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS ¥
1 Partici n isti -
3) . ki e. 8l @peyi lAglstien ,de 83 f 4 Se apoyo en la reunion mensual de CODESAN con
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
) delegados departamentales, donde se tomaron temas de
la Delegacién Departamental. : i . ; A ;
importancia para mejorar el trabajo en equipo de la seguridad
alimentaria y nutricional y se establecieron acuerdos y
compromisos para el bien de nuestro departamento.
b) Brl.ndar diericion y_ i i _a'las persor?a.s Qe 1. ge apoyd en la elaboracion de actividades administrativas
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy 5 .
: 7 en los siguiente puntos:
personalmente, incluyendo la  elaboracién vy o ;
o . e s 5 1. En la atencion al publico.
actualizaciéon del directorio impreso y electronico 1 : g
2 2. En la atencidn a la linea telefonica.
de todos los contactos de la Delegacién, para dar - ; ;
- . ) 3. recoleccion y ordenamientos de los archivos.
seguimiento a las actividades establecidas por la G . :
. 4. El recibimiento y ordenamientos de archivos semanal
misma.
3 c A ife , o - -
,) poyar en. Ia. aleerscion. ¥ tras.lado. ael Se apoyd en la consolidacion de bitacoras de actividades
informes ordinarios y extraordinarios, Y : = i it
. . . 7 de planificacién y ejecucién de toda la delegacion, también se
planificaciones, calendarizacién, y otros : S ; ,
. apoyé en la recopilacion y ordenamiento de los informes de
documentos que le sean requeridos. ; ;
pago de los monitores del renglon 029, y se apoyo en la
impresion de hojas de asistencia de comusan para cada
monitor.
4 ificacic i . :
d) ; _Colaborar il cIastacpn, re%"s"o Y1. se apoyd en el envio de correspondencia las cartas de
seguimiento a la correspondencia oficial que ; 2oy . . .
: i g y satisfaccion y factura de arrendamiento, carencia y solvencia
ingresa a la Delegacion y el seguimiento necesario : i . . ;
! de multas, certificacion del libro de actas y asistencia, carta de
para dar respuesta a lo requerido. i i : ; . .
satisfaccion y recibo de energia eléctrica, se apoyo en el
recibimiento de invitaciones realizadas para la delegacion
departamental y en el recibimiento de correspondencia.
5 HaH imi Gy ks :
o} L Pgrt:mpar en 1l prosedimiantos | Se apoyé en el recibimiento de bitdcoras de combustible,
administrativos que apoyan el quehacer de |Ia T i il !
o, . e en la logistica de elaboracion de cotizaciones de vehiculos y
Delegacion, incluyendo la revision de los . ;
e . . . en el reporte de kilometraje semanal.
requerimientos de insumos, suministros y equipo

necesarios para las actividades de la Delegacion.




G. . | f) Otras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyo en la logistica de la entrega de nutributter en los
el Delegado Departamental, Despacho Superior y distintos centro de salud.
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPl 158047826

[icda, Maws Rueno Estiada de Garcig
Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




