Informe de Actividades Julio 2018(

Guatemala 31 de julio de 20184

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria v Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de ’2018,‘ con el
fin de dar cumplimiento a la cléusula tercera del CONTRATC ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFES%ONAL/ que a
continuacion se describe:

1. Contratc No. DSESAN-402-2018-029 ¢
2. Nombre: Alberto Judrez Ponce
3. Unidad Administrativa: Subsegcretaria Administrativa ¥
4. A continuacion detalio las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS 4
1 soyar en  ics 0Ces0s ¢ i Hinistrati , . ) . ,
Apcyr en :u\proceso* , de t!p.a. admmstrdtwo ° Se apoyé en los procesos administrativos internos de la
interno  de la Subsecretaria Adminisirativa de la . . . . )
- Subsecretaria Administrativa, de acuerdo a lo requerido por su
SESAN. o
titular
2 Analizar iz decumentacion a cargc de la

« e brindd apcyo en el andlisis de la documentacidn a cargo

Subsecretaria Administrativa. . . . . .
“ de la Subsecretaria Administrativa, segun lo requerido

3 Analizar la documentacion legal de los expedientes o .. .
- ] : ° Se analizé la documentacion legal en expedientes
que sean conformados por ias Direcciones a cargo ) . ) . o
, IR ) conformados por las Direccicnes a cargo de la Subsecretaria
de la Subsecretaria Administrativa de ia SESAN. L e T
Adminisirativa, en consideracién a lo solicitado
4 Comparecer ante cualguier entidad pudblica o »
. P - ) P «  Se comparecid ante entidades publicas o privadas a fin de
privada para apoyar la gestién vy procuracién de - A
. . apoyvar la gestidn de procesos administrativos a cargo de la
actuacicnes relacionadas con procesos | . . ; . .
/ . . . } Subsecretaria Administrativa
@ administrativos a cargo de la  Subsecretaria

Administrativa.




*  Se apoyo en otras actividades que fueron asignadas por la

* 5 .+ | Otras actividades que le ggigne la Subsecretan
’ titular del subdespacho

Administrativa.

Administrativa de SESAN.

Atentamente,
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Lilian Elizabeth HMorales Rjvera
Subsecretaria Administrativa
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-
b f




