Informe de Actividades Abril 2018 v

Guatemala 30 de abril de 2018 ¥

Sefor

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2018, con el
fin de dar gumplimiento a la clausula tercera ‘del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONAL INDIVIDUAL EN
GENERAL/que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-39-2018-029 ¥

2. Nombre: Grizel Caravantes Caravan{es

3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién ¢
4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

'No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO .. . . e ACWDADESREAUZADAS/ SRS

1 Apoyo en la cobertura periodistica de eventos
institucionales y elaboracién de notas periodisticas
para pagina web y redes institucionales.

+ En actividades organizadas por la SESAN u ofras
instituciones en las que participa el Secretario o las Sub
Secretarias, se recopila informacibn para publicar en redes
sociales y péagina web, redactar nota periodistica y boletin
institucional.

2 Apoyo en la redaccién de guibn para programas de

« P | les S Radi ESAN
radio y television institucionales. ara los programas semanales SESAN Radio y S

Television transmitidos en TGW y Canal de Gobierno todos los
martes se lleva a cabo redaccion de guiones radiofénicos y de
television

3 Apoyo en la conduccién de los programas de radio

y television institucionales + Conducciébn de Ilos programas de radio y television

transmitidos semanalmente a través de radio TGW y canal de
Gobierno.

4 Apoyo en la grabacién de locuciones para matenal

L - Para el segmento de redes sociales, Al Instante, el
comunicacional (capsulas, notas, entre otros).

noticiero SESAN Noticias y capsulas de radio para el programa
SESAN Radio, se lleva a cabo locucion de voz en off.

5 Apoyo como maestra de ceremonias en eventos
organizados por SESAN y otras instituciones
cuando sea solicitado.

- En eventos organizados por la SESAN o instituciones
cooperantes que asi lo soliciten se lleva a cabo la conduccion
de los mismos.




6. Otras actividades que sean requeridas por las +  Comunicacién con delegados para solicitud de informacion;
autoridades superiores de la SESAN. redaccion de material para Al Instante, capsulas de radio,

e convocatorias de medios y comunicados de prensa; relaciones
publicas con periodistas y medios de comunicacion que
interactien con el Secretario y Sub Secretarias, asi como
solicitud de espacios para los mismos y coordinacion de
invitados a los programas SESAN Radio y Television.

5. Los documentos que respaldan el productc del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Comunicacion e Informacion de SESAN.
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Atentamente, O
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Director de Comunicacién e Informacion
Secratarla de Seguridad Alimentaria y Hutricional
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Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosament;
de 2018/ con el fin de dar base a
PROFESIONAL INDIVIDUAL EN GENERAL.gﬁ

Abril

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

la clausula

No.

DSESAN-39-2018-029 / /
Grizel Caravantes Caravantes ¢
Comunicacion e Informacion

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 30 de abril de 2018 v

me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 4 de
décima terceray del
e a continuacion se describe:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

7
ACTIVIDADES REALIZADAS®

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO
1 Apoyo en la cobertura periodistica d tos ;
_p.y . I ”p = e_ e\,'e;_m + Durante enero, febrero, marzo y abrii de 2018 en
institucionales y elaboracion de notas periodisticas . : I
. . actividades organizadas por la SESAN u otras instituciones en
para pagina web y redes institucionales. ot . )
las que participd el Secretario o las Sub Secretarias, se
recopild informacion para publicar en redes sociales y pagina
web y se redacto nota periodistica y boletin institucional.
2 daccié i6 ; s e
f;%?go tZTe\lf?si; ;(;Tijlcl)_uru]:iod:algezlon bara programe de | Se redactaron guiones radiofénicos y de television para los
y ’ programas semanales SESAN Radio y SESAN Television
transmitidos en TGW y Canal de Gobierno todos los martes,
durante enero, febrero, marzo y abril de 20189.
3 - :
Apoyol en l_a gonc?ucmon vie Jos programas e ragior | Durante enero, febrero, marzo y abril de 2019 se llevd a
y television institucionales. i ; ; i
cabo la conduccién de los programas de radio y television
transmitidos semanalmente a través de radio TGW y canal de
Gobierno.
4 Apoyo en la grabacion de locuciones para material . .
comiiblCacIonEl (cARsiIES; hatis; Shire Alros) + Se llevé a cabo locucion de voz en off para el segmento de
P ! ! . redes sociales, Al Instante; el noticiero SESAN Noticias vy
capsulas de radio para el programa SESAN Radio, durante
enero, febrero, marzo y abril de 2019.
5 :
Apoyg Comp: MacHlid §5 Seremeniss ,en ‘ev?nlos Durante enero, febrero, marzo y abril de 2019 se llevé a
organizados por SESAN vy otras instituciones 7 :
5 cabo la conduccion como maestra de ceremonias de eventos
cuando sea solicitado. : ST :
organizados por la SESAN o instituciones cooperantes que asi
lo solicitaron.




6 Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

+  Se llevo a cabo comunicacién con delegados para solicitud
de informacidn; redaccion de material para Al Instante, capsulas
de radio, convocatorias de medios y comunicados de prensa;
relaciones publicas con periodistas y medios de comunicacion
que interactuaron con el Secretario y Sub Secretarias y
coordinacion de invitados a los programas SESAN Radio y
Television, durante enero, febrero, marzo y abril de 2019,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Comunicacion e Informacion de SESAN.
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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M . Oscar Humberto Flores Ruano

Director de Comunicacién e Informacién
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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Licda, Haira Ruano Estrada de Garcia
Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional
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