Informe de Actividades Julio 2018

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quetzaltenango 31 de julio de 2013

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2018, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-383-2018-029
2. Nombre: Olegaria Liberata Morales Barreno De Fuentes
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

* ACTIVIDADES'CO}

|0 AGTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en ei apoyo logistico de las
reuniones de trabajo convocadas y conducidas por
la Delegacién Departamental.

» Apoyo al Delegado Departamental en la coordinacién de
reuniones de CODESAN.y mesas técnicas

2 b}  Brindar atencién y apoyo a las personas que
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy
personaimente, incluyendo la  elaboracion vy
actualizacion dei directerio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacidon, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la

e Atencion a las personas que Vvisitan la delegacion,
personalmente. por teléfono ¢ por correc  electrénico.
Actualizacion de datos del personal de la Delegacion

Departamental

para dar respuesta a lo requerido.

misma.
3 c Apoyar en la elaboracion traslado de .. .
.)f poy di a. clo ty d.ad . »  Elaboracion y traslado de informes Semanales de los
informes  ordinarios extraordinarios, . ;
lanifi ) lend y. L ¢ monitores asignados zl departamento de Quetzaltenango a
anificaciones, calendarizacion, otros - . . .
P ’ a. ' y oficinas centrales, e informes de bitacoras de combustible para
documentos que le sean requeridos. .
su debido control
4 d) Colabcrar en la clasificacién, registro . . T .
4 imient , : denci ! - 9| yl. Recepcion de correspondencia dirigida a la Delegacion
seguimiento a la correspondencia cficia ue L . )
. g < P o q. Departamental. y seguimiento & lo solicitado  en oficinas
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario centrales

5 e) Participar en los
administrativos que apoyan el
Delegacién, incluyendo la revision de los
requerimientos de insumos, suminist'os y ecuipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

procedimientos
quehacer de la

»  Elaboraciéon de liquidacién y soliciiudes de combustible
para la Delegacion Departamental de Quetzaltenango, como
también el equipo necesario para las actividades de la
Delegacion




6 ~|f) Otras actividades que le sean requaridas por
. el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccién de Fortalecimiento Institucional.

*  Realizacién de informe de multas de la Delegacion
Departamental, Actualizacion de datos de la Delegacion
Departamental; envio de certificacion de los libros de actas
asignados a la delegacion Departamental

producto del trabajo

Atentamente,

Lilian ENYY
Subsecret N
Secretarfa de Segud

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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f)_Licda,

Subsecretaria Técnica
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-




