Sefor

Informe de Actividades Junio 2018 ¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Quetzaltenango 29 de junio de 2018 f

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2018,‘rc0n el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO‘{que a continuacién se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-383-2018-0291

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Olegaria Liberata Morales Barreno De Fuentes/

Fortalecimiento Institucional / Quetzaltenango /

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. - ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a Participar en el a isti .
re?uniones dep trabaio convozta)zgs logtlzzirliioci::s Iisr + " apoyo al Delegado Departamental en la Convocatoria y
la Deleqacion De ar{amema! y Y P logistica a las instituciones para la participacion en la reunion
9 P ’ ordinaria de CODESAN, correspondiente al mes de junio.
apoyo al Delegado Departamental en la convocatoria para
mesa técnica' con Cooperantes Internacionales del mes de
junio.
* Apoyo al Delegado Departamental en la elaboracion de las
actas correspondientes a las convocatorias mencionadas
anteriormente.
2 ri i0 .
b) Bl.ndar ATE y. apoyo ‘ahlas persm?atv, que - Apoyo con el control de procesos administrativos y
lo requieren por medio telefonico, electrénico y .
sisanalitents incluvend | lab s compromisos del Delegado Departamental.
gctualiza _Ef d | ld'r y;a ,0 i a ¢€a OF?C]ctm_ . Y * Actualizacion del directorio del personal de la institucion
Jen £ol dimetonia Impreso y elecironica |, actualizacion de los contactos de la Delegacion impresos vy
de todos los contactos de la Delegacion, para dar digital
seguimiento a las actividades establecidas por la &
misma.
3 é i6 .
_) Apbyar enl la. Rlaprasian ¥ tras‘lado. ol apoyo al Delegado Departamental, en las solicitudes de
informes  ordinarios y extraordinarios, ¢ ¢
lanificaciones calendarizacio t fmibsliin Rimes os)paoiod
P ' a . cion, y otros | liquidacion de combustible de la Delegacion Departamental
documentos que le sean requeridos. ; 5
correspondiente al mes de junio.
* Calendarizacion de las diferentes actividades realizadas por el
Delegado Departamental .
* Durante el mes de junio se procedidé al envio de
correspondencia, conteniendo documentos oficiales y formatos
para la realizacion de gestiones administrativas de las
necesidades  de la Delegacion Departamental de
Quetzaltenango.
4 . I .
d) : _Colaborar = B cIastﬁcacpn, r?g's”" y * Seguimiento a la correspondencia enviada, para verificar
seguimiento a la correspondencia oficial que los procesos de las solicitudes
mgr:zs;ra ;auge:egaIC|on y e:j SEQUIMIEne: RECESAND | . Seguimiento a la correspondencia enviada, informes de pago
par IESPMEEiR S e Tit; y requerimientos del Delegado Departamental.




* Apoyo en recibir documentos en general que lleguen a la
Delegacion Departamental para los monitores y/o Delegado
Departamental para  actividades a nivel municipal o
Departamental.

5 e) Participar en los procedimientos
administrativos que apoyan el quehacer de la
Delegacion, incluyendo la  revision de los

reguerimientos de insumos, suministros vy equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

+ ‘apoyo en la emision de oficio que las motos y carros
asignados a la Delegacion Departamental no tienen remisiones.

* Seguimiento del requerimiento de SESAN central de enviar
las certificaciones de los libros gue actualmente estan en uso
en la Delegacion Departamental.

* apoyo al Delegado Departamental en la revision vy
consolidacion de las actividades semanales del personal de la
Delegacion Departamental.

*Apoyo al Delegado Departamental en la revisién vy
consolidacion de las bitdcoras de kilometros recorridos por las
motos o vehiculos asignados a la Delegacion Departamental en
las actividades municipales y departamentales

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por
el Delegado Departamental, Despacho Superior y
la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

*  Tapoyo al Delegado Departamental en el Ingreso de los
listados de asistencia de CODESAN al sistema .

* apoyo al Delegado Departamental en la consolidacion y
digitalizacion de las actas realizadas dentro y fuera de la
Delegacion Departamental

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de

producto del trabajo

Atentamente,

f)
DPI 16429490 0801
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Ins. Mené Martinez Farfan
L1257 700 OE PORTALECOIENTE INSTITUCIONAL

§oreeiaris de Sepuricat Alimeataris y Nutricionl
-SESAN-

la direccion de

los _archivos de

realizado se encuentra en

f) (S LS

LIt taia Raano Frads 1z Garcia

Subsecretaria Técnica
Secretarfs de Sequiidad Alimentaria y Nutricional

-SESAN-

Morales Rivera
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