Informe de Actividades Abril 2018 »

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 2018 &

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de /\bril de 2018,

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera Jdel CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO

describe:

1. Contrato No. DSESAN-32-2018-029 / '/

2. Nombre: Ariel Edwin José Paiz Aparicio /
3. Unidad Administrativa: Comunicacion e Informacién

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1 Apoyo en el seguimiento, tramite y respuesta a las
solicitudes de informacion ingresadas a través de la
Unidad de Informacién Publica.

- Se dio ingreso, tramite y resolucion a las solicitudes de
informacion publica.

2 Apoyo en actividades administrativas vy
capacitaciones internas o externas que la Unidad
de Informacion Publica requiera.

+  Sedio ingreso, tramite y resolucién a las solicitudes de
informacién publica.

3 Apoyo en la  coordinacion de  enlaces

institucionales para el cumplimiento de la ley.

+  Apoyo en la coordinacion que se establece al momento de
asignar las solicitudes de informacidn publica a las diferentes
direcciones a través de los enlaces institucionales.

4 Apoyo en la  coordinacion, organizacion,
administracion, custodia, actualizacién vy
sistematizacion de los archivos que contengan la
informacion publica de la SESAN.

Se archivo toda la informacion publica del afo 2017 y lo
gue va de 2018 hasta marzo, la cual es trasladada a la
Unidad en los primeros cinco dias habiles del mes, por las
direcciones correspondientes con el fin de cumplir con la
entrega de informes y actualizacién de la pagina

5 Apoyo en la publicacién de la informacion oficial y
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN.

Se hizo la recoleccion de la informacion que corresponde
actualizar del mes de marzo 2018 y asi mismo se ha
actualizado la informacion correspondiente al mes de marzo
2018, en la pagina web de la SESAN.

6 Apoyo en el control, mantenimiento orden vy
custodia del Centro de Documentacion e
Informacion para la Seguridad Alimentaria vy

Nutricional-CEDESAN-.

+  Seingresaron nuevos documentos a la base de datos que
contiene las informacién de todos los textos que existen en el
CEDESAN.

que a continuacién se




7 Otras actividades que sean requeridas por las +  Realizacion y entrega del informe a las Comisiones de
| autoridades superiores de la SESAN. Trabajo del Congreso de la Republica, establecido en la Ley
Organica del Presupuesto.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Comunicacion e Informacion de SESAN.

Atentamente,
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J‘y{&Osw ores Ruano

Director de Comunicacién e Inform?c_:ién
Secrotarla de Sequridad Alimentana y Nutricional
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Informe Final de Actividades

Sefior

Juan Carlos Carias Estrada

Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosame

que a continuacién se describe:

1. Contrato No. DSESAN-32-2018-029 / /

2. Nombre; Ariel Edwin José Paiz Aparicio /
3. Unidad Administrativa: Comunicacién e Informacién

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

CTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 30 de abril de 2018 /

?{e me dirijo a usted, para presentar el Informe de Act 'yodades realizadas durante el pericdo del 5 de Enero al 4 de
Abril de 2018f con el fin de dar base a la clausula décima tercera

ivi
‘del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO,

y

1 Apoyo en el seguimiento, tramite y respuesta a las
solicitudes de informacion ingresadas a través de la
Unidad de Informacién Publica.

+ Se dio ingreso, tramite y resolucion a las solicitudes de
informacién publica.

2 Apoyo en actividades administrativas vy
capacitaciones internas o externas que la Unidad
de Informacion Publica requiera.

* Se dio seguimiento a las solicitudes de informacién publica
y se actualizé toda la informacién publica de oficio.

3 Apoyo en la coordinacibn de enlaces

institucionales para el cumplimiento de la ley.

+ Apoyo en la coordinacion que se establece al momento de
asignar las solicitudes de informacion publica a ias diferentes
direcciones a través de los enlaces institucionales.

4 Apoyo en la coordinacion, organizacion,
administracion, custodia, actualizacién y
sistematizacion de los archivos que contengan la
informacion publica de la SESAN.

» Se archivé toda la informacién publica del afio 2017 y 2018
hasta marzo , la cual es trasiadada a la Unidad en los primeros
cinco dias habiles del mes, por las direcciones
correspondientes con el fin de cumplir con la entrega de
informes y actualizacion de la pagina

5 Apoyo en la publicacién de la informacién oficial y
autorizada en el portal (Sitio WEB) de la SESAN.

*» Se hizo la recoleccidon de la informacién que corresponde
actualizar del mes de marzo 2018.

6 Apoyo en el control, mantenimiento orden y
custodia del Centro de Documentacion e
Informacién para la Seguridad Alimentaria vy

Nutricional-CEDESAN-.

» Se ingresaron nuevos documentos a la base de datos que
contiene las informacién de todos los textos que existen en el
CEDESAN.




Otras actividades que sean requeridas por las
autoridades superiores de la SESAN.

Realizacién y entrega del informe a las Comisiones de

Trabajo del Congreso de la Repliblica, establecido en la Ley
Organica del Presupuesto.

5. Los documentes que respaldan el

producto del trabajo
Comunicacion e Informacion de SESAN.

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Atentamente,
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