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Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nufricional
Su Despacho

Retalhuleu 31 de julio de 2018 -

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el mes de Julio de 2018, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gue a continuacion se
1

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-317-2018-029 ~
Welther Ruben Ruano Garcia

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones s ; 1
. . + Como parte del seguimiento a las reuniones de trabajo de
de ftrabajo convocadas y conducidas por la )
Deleqacion Departamental la Delegacion Departamental, se apoyo en el traslado vy
9 p ’ reparticion de convocatorias de CODESAN del presente mes,
= Se brindo apoyo en la impresion de formato de asisiencia
para las reuniones conducidas por la Delegacion
Departamental y posteriormente fueron subidas a la plataforma.
2 Bri ifs I : e "
b) ”_ndar SHEEER y apoyo ,a, as perSDr}a§ que . Se brindo apoyo en la atencién y recepcion de documentos
lo requieren por medio telefénico, electrénico vy i 5 ; oo g
. . a las personas que nos visitan de diferentes Instituciones de
personalmente, incluyendo la  elaboracion vy ; S e
. . .. . . Gobierno para darle seguimiento y asi mismo trasladarlos a
actualizacion del directorio impreso y electrénico
= donde corresponda.
de todos los contactos de la Delegacién, para dar
seguimiento a las actividades establecidas por la | * Se dio apoyo por medio de correo electronico a personas
misma. de SESAN Central y Compareros de la Delegacion
Departamental.
3 =
f:) Apoyar en. Ia‘ elabioracioh: 'y tras!adol de . Por orden del Delegado Departamental se apoyo en la
informes ordinarios y extraordinarios, > .
- . : 2 elaboracion de y Actualizacion de datos personales de los
planificaciones, calendarizacion, y otros _ ” g :
. companeros de ftrabajo y seguidamente enviarlos a SESAN
documentos gue le sean requeridos.
Central
4 d) Colaborar en |la clasificacion, registro vy . - g
— . - . Se procedid a dar seguimiento a correspondencia
seguimiento a la correspondencia oficial que | . .. .
: .. .. . ingresada y trasladarla a donde corresponde, también se dio
ingresa a la Delegacién y el seguimiento necesario = ;
ety et gl o il apoyo en el envio de correspondencia de documentos a
pa ' SESAN Central.
5 e) Participar en los procedimientos . . R
diilisiaives aue apovan el oushaser de fe | Se apoy6 en la elaboracion y consolidacion de formato con
a e . PEY S informacién de COCOSANES, total de comunidades en cada
Delegacion, incluyendo la  revision de los

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegaciéon.

municipio, si cuentan con COMUSAN en cada una de ellas,
etc. Luego de recavar la informacion fue enviada por correo
electronico al Delegado Departamental

»  Como objetivo de llevar orden especifico en la

Delegacion, se realizo un documento en excel sobre los

un




3

servicios de
los vehiculos

correlativos,  kilometrajes y fechas de
mantenimiento y reparacion de cada uno de
asignados a la Delegacion

6 fy  Ofras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Despacho Superior y la
Direccion de Fortalecimiento Institucional.

- se apoyo en la impresion de formatos MODA vy trasladados
a los compaferos para que asi ellos puedan realizar las
actividades correspondientes.

«  Apeticion del Delegado Departamental se procedio a la
recepcion, consolidacion y elaboracion de formato en excel

respecto a la validacion de CUI de Nifos, la cual fue realizada

por los companeros, asi mismo se le fue trasladada a el Ing.

Sergio Escobar.

/

5. Los documentos que respaldan el del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

producto trabajo
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