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2018

Petén 28 de septiembre de 2018

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2018,
con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacioén se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-307-2018-029
Ychandra |zabel Ortiz Guerra De Veqa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Petén -

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones | | . Se apoyd a la Delegacion Departamental a imprimir
g}eele t;i?:rl:)D convocadals ¥ eofficiies por I listados de asistencia para distintas reuniones de CODESAN vy

S SRRRRRIGAE. con monitores con municipales realizadas en el mes.

. b) Brl.ndar atencion y. poyo 'a.las persor:nag. quet. Se apoyo a la Delegacion Departamental en atender a las
o eguiersn por_ medio _ telefonico, electrcr?lco y personas que visiten la oficina ya sea personalmente o por otro
personalmente, incluyendo la  elaboracion  y -
actualizacién del directorio impreso y electrénico
de todos los contactos de la Delegacién, para dar | * Se apoyd a la Delegacién Departamental en mantener
seguimiento a las actividades establecidas por la | actualizados e impresos los directorios del personal de la
misma. oficina  como las distintas instituciones y  autoridades

municipales.

3 F)f Apoyar en- Ia. =lEQuiacion Y tras‘Iado. a8l , Se apoyd a la Delegacion Departamental en recibir
;Jl;aizgrceascionz::,hnac:rl;lj:nda‘r(izac?g;r,aOrjmac:l?:s‘ informes mensu§les y enviarlos a SE'SAN central y enviar cada
Hocunysrites que fe sean nsqueiidos. semana el recorrido semanal de los vehiculos.

+ Se apoy6 a la Delegacion Departamental en el seguimiento
de actividades necesarias para el buen funcionamiento de la
Delegacidn.

4 9 ; Qolaborar o i clasnﬁcampn, reglslro Y1. se apoyé a la Delegacion Departamental en recibir
§egmm|ento a la ._corresponde_n.cg oficiel qu'e correspondencia y ordenarla y guardarla, y enviar todo
ngresa & la Delegacion iy e_l SEgUIISALS. NeEasane documento solicitado y necesario a oficina central.
para dar respuesta a lo requerido.

? e) bl Pgruupar a low  prosedimisntosl Se apoyd a la Delegacién Departamental en ordenar los
admlmst.r‘atwos. que” apoygn ol q.ug.hacer te requerimientos de combustible e insumos necesarios para
pelegpsion; inclystde  Ja  fevisicn @ lés llevar a cabo las actividades programadas
requerimientos de insumos, suministros y equipo '
necesarios para las actividades de la Delegacion. + Se apoyd a la Delegacién Departamental en un consolidado

de combustible mensual y enviarlo en forma digital y fisico.

2 | 'Gas seividedse que (& sedn requerld;s Par 8l Se apoyd a la Delegacion Departamental en la redaccidn
Dglegaﬁio Depanam'en.tal, Despac‘ho Superior y la 6 iFi aitis tehEia 48 CODESAR.

Direccion de Fortalecimiento Institucional.




+  Se apoyé a la Delegacién Departamental en recibir y dar
aviso a los monitores de convocatorias para participar en
reuniones de COMUDE.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

*Hts'h‘-m
SeTARIA DE sm,g ""’-"t

i w\RM\ ! NU,’W

K0 @
W s WEWE@M

Atentamente,

f)

A

f'!.\?eaé..".«}'artt'nez Farfén Subsecretarla Técnica

oot 0K DR FURTALBCINEENTO INSTITCCIONAL Secretarfa ge Sequridad Alimentaria y Nutricional
B ecadu de Beicidad Allaeataris y Nutrieianel -SESAN-
-SESAN-

dministrativa
imentaria Y Rutiicional



