Senor

Informe de Actividades Abril 2018¢

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de abril de 20187

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 20187 con el

fin de dar cumplimiento a

la clausula tercera

continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-30-2018-029¢

Gricelda Pérez Godoy
Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No.

AGTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO PROFESIONALY que a

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1

Apoyo en la elaboracion de informes economicos y
preparaciéon de documentos de soporte de las
donaciones que administra la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el ambito
de competencia de la Direccion Financiera

+ Se apoyé en la elaboracion e integracion del informe
econémico-financiero y preparacion de los documentos soporte
de la ejecucién de la donacion de la Agencia Andaluza de
Cooperacién Internacional para el Desarrollo (AACID), proyecto:
“Fortalecimiento de la Gobernanza local en SAN, en el marco
del PESAN 2016-2020, en el Departamento de Chiquimula,
Guatemala", correspondiente al trimestre de enero a marzo
2018, con un porcentaje de ejecucion de 51%.

+ Se apoyd en la gestion para la revision y aprobacion en
forma digital, por parte del organismo donante, del informe
trimestral de enero a marzo 2018, del proyecto
“Fortalecimiento de la Gobernanza local en SAN, en el marco
del PESAN 2016-2020, en el Departamento de Chiquimula,
Guatemala.

« Se apoyd-en la elaboracion de formatos requeridos para la
justificacion del proyecto "Validar el sistema de monitoreo de la
Seguridad Alimentaria y Nutricional, a nivel territorial, en el
marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional", de la donacion de la Agencia Espafola de
Cooperacion Internacional para el Desarrollo -AECID-

Apoyo en las actividades que se desarrollan en el
area de contabilidad, revision y archivo de
expedientes que soportan la ejecucion de gastos
de Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional

+ Se apoyo en la revision de la documentacion soporte para
pago (némina) renglon 029, correspondiente al mes de abril
2018.

«+  Se apoyd en la revision de la documentacién soporte de la
ejecucion del gasto de la donacién de AACID, del mes de abril
2018, de acuerdo al comprobante unico de registro (CUR) y al
POA del proyecto "Fortalecimiento de la Gobernanza local en
SAN, en el marco del PESAN 2016-2020, en el Departamento
de Chiquimula, Guatemala.

+  Se apoyd en la revision de la documentacion soporte de la




ejecucion del gasto de la donacién de AECID, proyecto "Validar
el sistema de monitoreo de Ila Seguridad Alimentaria y
Nutricional a nivel territorial, en el marco del Plan Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional", correspondiente a los
servicios de auditoria externa al proyecto.

+ Se apoyo en brindar y generar informacion requerida por los
auditores de la empresa que realizé la auditoria externa al
proyecto “Validar el sistema de monitoreo de la Seguridad
Alimentaria y Nutricional a nivel territorial, en el marco del Plan
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional”, con el fin de
iniciar la gestion para la justificacion respectiva al donante
(AECID).

Archivo fisico y digital de los documentos de
soporte de la ejecucion de donaciones que
administra la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, identificados por proyecto

+ Se apoyd en el registro y archivo digital, de la ejecucion de
las donaciones de AACID y AECID, correspondiente al mes de
abril 2018.

+ Se actualizo el registro y archivo digital de la
documentacion soporte de la donacion de Union Europea, a
través del Programa de Apoyo a la Politca de Seguridad
Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan Estratégico,
correspondiente a los meses de enero a diciembre 2017; de
acuerdo a un archivo auxiliar, que permite la localizacion de los
expedientes que son requeridos para revision por parte de la
Contraloria General de Cuentas, Auditoria Interna y autoridades
de la SESAN.

+ Se apoyd en el escaneo de los documentos de la ejecucion
de la donacion de la Unidon Europea, de los meses de julio a
diciembre 2017, excepto los expedientes que estan en poder
de los Auditores Gubernamentales de la Contraloria General de
Cuentas.

+ Se apoyd en el escaneo de los documentos soporte de la
ejecucion de gastos de la donacion de la Agencia Andaluza de
Cooperacion  Internacional para el Desarrollo -AACID-,
correspondiente al trimestre de enero a marzo 2018.

Otras que sean asignadas por el ftitular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica -
SESAN

« Se apoy6 en la gestion de informacion a ofras Direcciones
de la SESAN, que fue requerida por los responsables de la
Auditoria Externa realizada al proyecto "Validar el sistema de
monitoreo de Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el marco
del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria y WNutricional®,
Subvencion SESAN-AECID 2014.

+ Se apoyo en la elaboracion del informe de las actividades
realizadas en la Direccion Financiera, para el seguimiento de
los asuntos relacionados con la ejecucion de las donaciones
que administra la SESAN.

+ Se apoy6 en la elaboracidn de oficio para dar respuesta a
la Agencia Andaluza de Cooperacién para el Desarrollo, sobre
requerimiento de algunos servicios para el personal de la
Coordinacion y Administracion de AACID.

» Se brindé acompafamiento en reunidn de trabajo para la
revision y actualizacién de la normativa de SESAN, para
donaciones de cooperacion internacional, donde se brindaron
aportes con base a la experiencia de trabajo en proyectos de
AECID y AACID, para que sean congruentes con la normativa
legal vigente.

+ Se brindé acompafamiento en reunién de trabajo para la
revision y actualizacion de la normativa de SESAN, para
donaciones de cooperacién internacional, donde se brindaron




aportes con base a la experiencia de trabajo en proyectos de
AECID y AACID, para que sean congruentes con la normativa
legal vigente.

+ Se apoyo al equipo de trabajo de la Direccion Financiera,
para el escaneo de documentos necesarios para el tramite y/o
gestion de asuntos relacionados con el area de tesoreria e
inventarios.

+  Se apoyo al equipo de trabajo de la Direccion Financiera,

para el escaneo de documentos necesarios para el tramite y/o
gestion de asuntos relacionados con el &rea de tesoreria e
inventarios.

5. Los documentos que respaldan

SESAN.

Atentamente,

ducto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
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Sefor

informe Final de Actividadesy

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente
de Abril de 20

con el fin de dar base a la clausula

PROFESIONALY que a continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-30-2018-0291,
Gricelda Pérez Godoy /

Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No.

ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

Guatemala 30 de abril de 2018/

e dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades/realizadas durante el periodo del 5 de Enero al 30
décima tercera® del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS

ACTIVIDADES REALIZADAS /

1

Apoyo en la elaboracion de informes econdmicos y
preparacion de documentos de soporte de las
donaciones que administra la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el ambito
de competencia de la Direccion Financiera

- Se apoyo en la elaboracion e integracién de dos (2)
informes economicos-financieros trimestrales y preparacion de
los documentos soporte de la ejecucién de la donacién de la
Agencia Andaluza de Cooperacion Internacional para el
Desarrollo  (AACID), proyecto: “Fortalecimiento de la
Gobernanza local en SAN, en el marco del PESAN 2016-2020,
en el Departamento de Chiquimula, Guatemala",
correspondiente a los trimestres de octubre a diciembre 2017 vy
de enero a marzo 2018, con un porcentaje de ejecucion de
51%.

+ Se apoyd en la entrega en forma fisica y digital (CD) de dos
(2) informes técnicos y financieros de los trimestres de octubre
a diciembre 2017, y de enero a marzo 2018, de la donacién de
AACID, proyecto “Fortalecimiento de la Gobernanza local en
SAN, en el marco del PESAN 2016-2020, en el Departamento
de Chiquimula, Guatemala”. Estos informes fueron entregados
en la Oficina Técnica de Cooperacion (OTC/AECID), incluyendo
copia de la documentacién soporte de la ejecucion financiera,
detalle de cambios realizados en el informe a raiz de la
modificacion sustancial al proyecto en septiembre 2017 y la no
objecidn a dichos cambios por parte del Donante.

+ Se apoyé en la elaboracion e integracion de cuatro (4)
informes economicos-financieros mensuales, de los meses de
octubre y noviembre 2017, y de enero y febrero 2018.

+ Se apoy6 en la gestién con el organismo donante, para la
revision y aprobacién en forma digital de cuatro (4) informes
mensuales y dos (2) informes trimestrales del proyecto
"Fortalecimiento de la Gobernanza local en SAN, en el marco
del PESAN 2016-2020, en el Departamento de Chiquimula,
Guatemala.




= Se apoyd en la elaboracion de formatos requeridos para la
justificacion del proyecto "Validar el sistema de monitoreo de la
Seguridad Alimentaria y Nutricional, a nivel territorial, en el
marco del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional", de la donacién de Ila Agencia Espanola de
Cooperacion Internacional para el Desarrollo -AECID-

« Se apoyo en el seguimiento al proceso de liquidacion y
cierre de la Subvencién AECID 2012/SPE/400182, "Validar la
Estrategia de Intervencion en los Municipios Priorizados del
Plan del Pacto Hambre Cero, a través de la Implementacion de
Herramientas y Monitoreo y Evaluacion de Impacto”, ejecutado
del 15 de abril de 2013 al 14 de julio 2015; en coordinacion con
la Direccion de Cooperacién Externa y Direccion de
Planificacion, Monitoreo y Evaluacion.

Apoyo en las actividades que se desarrollan en el
area de contabilidad, revision y archivo de
expedientes que soportan la ejecucién de gastos
de Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional

« Se apoydé en la revision de la documentacion soporte para
pago (nomina) renglén 029, correspondiente a los meses de
noviembre 2017 al mes de abril 2018.

« Se apoydo en la revision y consolidacion de la
documentacion soporte de la ejecucion del gasto de |la
donacion de AACID, de los meses de octubre 2017 al mes de
abril 2018, de acuerdo al comprobante Unico de registro (CUR),
generado por el SICOIN y al POA del proyecto "Fortalecimiento
de la Gobernanza local en SAN, en el marco del PESAN 2016-
2020, en el Departamento de Chiquimula, Guatemala®.

« Se apoydo en la revision y consolidacion de la
documentacion soporte de la ejecucién del gasto de |la
donacion de AECID, de acuerdo al comprobante Unico de
registro (CUR), generado por el SICOIN y el POA del proyecto
“Validar el sistema de monitoreo de la Seguridad Alimentaria y
Nutricional a nivel territorial, en el marco del Plan Nacional de
Seguridad Alimentaria y Nutricional”, correspondiente a los
afos 2015, 2016 y 2017, incluyendo los servicios de auditoria
externa al proyecto, realizada en los meses de marzo y abril
2018.

+ Se apoyé en brindar y generar la informacion requerida por
los auditores de la empresa que realizé la auditoria externa al
proyecto "Validar el sistema de monitoreo de la Seguridad
Alimentaria y Nutricional a nivel territorial, en el marco del Pian
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional”, con el fin de
iniciar la gestion para la justificacion respectiva al donante
(AECID).

« Se apoyd en el traslado de la documentacién soporte de la
ejecucion de gastos de la donacion de la Agencia de
Cooperacién Internacional para el Desarrollo —AECID-, de los
anos 2015, 2016 y 2017, para su resguardo en el archivo
general de la Direccion Financiera, incluyendo CD con la
informacion escaneada

-

Archivo fisico y digital de los documentos de
soporte de la ejecucion de donaciones que
administra la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, identificados por proyecto

+ Se apoyd en la elaboracion de un archivo auxiliar, con el
registro de la ejecucion de las donaciones (AACID, AECID y
UE) que administra la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, que permite la localizacion de los expedientes que
son requeridos para consulta por parte de la Contraloria General
de Cuentas, Auditoria Interna y Externa, asi como autoridades
de la SESAN.

+ Se registraron en forma digital, un total de 344 CUR,
correspondientes a la documentacion soporte de la ejecucion




del Proyecto: "Validar el sistema de monitoreo de la Seguridad
Alimentaria y Nutricional a nivel territorial, en el marco del Plan
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional®, de los afios
2015, 2016 y 2017.

+ Se registraron en forma digital, un total de 178 CUR,
correspondientes a la documentacion soporte de la ejecucion
del Proyecto: "Fortalecimiento de la Gobernanza local en SAN,
en el marco del PESAN 2016-2020, en el Departamento de
Chiquimula, Guatemala”, correspondiente a los meses de
noviembre y diciembre 2016, afio 2017 y enero a marzo 2018.

+ Se registraron en forma digital, un total de 1302 CUR,
correspondientes a la documentacion soporte de la donacion de
Union Europea, a través del “Programa de Apoyo a la Politica
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de Guatemala y su Plan
Estratégico” correspondiente al afio 2017.

+ Se apoyo en el escaneo de los documentos soporte de la
ejecucion de gastos de donacion de la Agencia Espafiola de
Cooperacion  Internacional para el Desarrollo -AECID-,
Subvencion 2014/SPE/0000400077 fueron escaneados todos
los CUR de ejecucion de gastos 2015, 2016 y 2017, excepto el
de Auditoria Externa realizado en los meses de marzo y abril
2018, por encontrarse en proceso de pago.

« Se apoy6 en el escaneo de los documentos soporte de la
ejecucion de gastos de donacion de la Agencia Andaluza de
Cooperacién  Internacional para el Desarrollo —AACID-,
correspondiente a los meses de noviembre y diciembre 2016,
ano 2017 y los meses de enero a marzo 2018.

+ Se apoyo en el escaneo de los documentos soporte de la
ejecucion de la donacion de la Union Europea, del afio 2017,
excepto los expedientes que estan en poder de los Auditores
Gubernamentales de la Contraloria General de Cuentas.

Otras que sean asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional de la Presidencia de la Republica -
SESAN

- Se apoyd en la gestion de informacion a otras Direcciones
de la SESAN, que fue requerida por los responsables de la
Auditoria Externa realizada al proyecto "Validar el sistema de
monitoreo de Seguridad Alimentaria y Nutricional, en el marco
del Plan Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional”,
Subvencién SESAN-AECID 2014.

+ Se apoyo en la elaboracion de informe de actividades
realizadas durante el afo 2017, requerido por el Sefor
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional; asi como las
actividades de seguimiento en el afio 2018; el cual fue
trasladado al Director Financiero.

+ Se apoyo en la elaboracion del informe de las actividades
realizadas en la Direccion Financiera, para el seguimiento de
las actividades en el afio 2018, relacionadas con las
donaciones que administra la SESAN y entrega en CD de la
informacién generada durante

« Se apoyo a la asistente administrativa y al contador, en la
preparacion de informacion requerida por Contraloria General de
Cuentas y acta de entrega de Caja Chica No. 03-2018.

+ Se apoy6 a la encargada de inventarios, en la elaboracion
de certificaciones de vehiculos.

+  Se brinddé acompafiamiento en reunion de trabajo para para
la revision y actualizacion de la normativa de SESAN, para
donaciones de cooperacion internacional.




+  Se apoyo en la elaboracion de oficios y memorandum
relacionados con el seguimiento de la ejecucion de las
donaciones que administra SESAN y para dar respuesta al
requerimiento de AACID de algunos servicios.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Financiera de
SESAN.

Atentamente,

T-SESAN-

f)




