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Informe de Actividades Septiembre

Juan Carlos Carias Estrada
Secretario de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2018,

2018

Izabal 28 de septiembre de 2018 _ -~

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-294-2018-029 ©

Gilda Lisbeth Mendoza Pérez
Fortalecimiento Institucional / |zabal

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

t 4). Parlicipar &l ‘6l [SREYG 10(Hico e 185: reufilones | Durante el mes de septiembre se apoyo a la Delegacion
de traE.J’ajo conincaliss ¥ ondusiHds por e Departamental, en la logistica de la Reunion Extraordinaria de
PUigRon DEpaRammetal CODESAN, consistio en la elaboracion de solicitud de salon,

elaboracion de convocatoria para invitar a las instituciones
involucradas en dicha Comisidn, impresion de agenda con los
puntos a tratar y redaccion de acta.

2 B) Br|.ndar Al y_ b .a‘fas persor']a‘s il £ Se apoyo en el mes de septiembre, se atendid a cada
S ki por‘ FIESIE SIS, eleclro_r.nco y persona que se presento a la Delegacion de una manera
persotja!m.(‘ente‘ mc':luyenfio ) la elaboracmn‘ , Y'| amable y respetuosa dando seguimiento a lo que requirieron,
aclidlizacin: del ditagiona {mpese y slgairaniza se actualizo el directorio telefonico digital que para mayor
de tgdgs fos contactos. ,de b Dolcgacm‘n, el bar control, se dio seguimiento a cada correo recibido en donde
seguimiento a las actividades establecidas por la sollciareh nfatiacisn da SESAN Carilral.
misma.

3 f:) Apyer en' la. elabiorasion: y lras!ado‘ deil . En el mes de septiembre se apoyo en la consolidacion de
|nf0|erws- et v yA e.>l<traordmar|os, hitacoras de actividades correspondiente a la Delegacion de
e g calendarltzamon, Yy w=lres |lzabal, consolidacion de informes sobre capacitaciones
doumentosqus |8 sesnfequenos. impartidas por personal de la Delegacion, informe de los

vehiculos asignados al personal de la Delegacion en cada
municipio, reporte de kilometrajes semanal, convocatorias
recibidas en donde la Delegacion parlicipa en las diferentes
actividades.

4 d) | F:olaborar en 1 cEamﬁcacpn, re?"s“" yl. Durante el mes de septiembre se dio seguimiento en la
fsegu»mlonm a la ”corresponden.cla. ool qu.e clasificacion de documentos recibidos y enviados
ingresa. @ la: Selegmaion ¥ e_i Seouimientt; Hecgsele registrandolos en el archivo correspondiente, de igual forma se
BorR areRpuBRls o 1o eguerin traslado todo documento requerido para el cumplimento de

procesos administrativos.

2 8) Lo Pgrlicipar en  lge proceditnlsnios Se apoyo a la Delegacion Departamental en el mes de
admln:sl.r'atwos. HuE  ppojar €l q.u.ehacer & I septiembre en la redaccion vy traslado de los informes
Delegacion, inEuyenda la i de los administrativos  mensuales, reporte de viaticos, libro de

requerimientos de insumos, suministros y equipo
necesarios para las actividades de la Delegacion.

asistencia, solvencia de multas de vehiculos, se dio

i



seguimiento a las solicitudes y pedidos de servicio para el
mantenimiento de los vehiculos de la Delegacion.

6 f)  Otras actividades que le sean requeridas por +  Se apoyo a la Delegada Departamental en el Traslado a
el Delegado Departamental, Despacho Superior y SESAN Central para la liquidacion de combustible
la Direccién de Fortalecimiento Institucional. correspondiente al mes de septiembre, se participo en la reunion

de equipo mensual, se apoyo en la entrega de Asistencia
Alimentaria en el municipio de Puerto Barrios.

los archivos de la direccion de

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Ire. Mﬁﬁez Farfén Subsecretaria Técnica
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